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CERTIFICACION DE ACUERDO DE CABILDO

FOLIO: SA/CAC/108/2025

El que suscribe JULIO CESAR GARCIA PEREZ, Secretario del Ayuntamiento de Temoaya, Estado
de Meéxico, con fundamento en las atribuciones que me confiere el articulo 91, fraccion X, de la Ley

Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICO
Que en la VIGESIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO del Ayuntamiento
Constitucional de Temoaya, Estado de México; efectuada el 21 de agosto de 2025, en el Punto 5.2
del orden del dia, previa presentacion y discusién, se aprobé el siguiente:

ACUERDO SA/S-ORD-27/A-230/2025: Se aprobé por Mayoria de votos de los integrantes del
Ayuntamiento Constitucional de Temoaya presentes, el dictamen procedente del Manual General de
Organizacion de Administracion Publica Municipal de Temoaya, emitido por la Comisién Edilicia de
Reglamentacion Municipal, propuesta que realiza la Mtra. Berenice Carrillo Macario, Presidenta
Municipal Constitucional de Temoaya, México. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 3, 31, 86 y 164 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, mismo que se menciona

a continuacion:
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEMOAYA

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TEMOAYA
2025-2027

l. Presentacion

La entidad administrativa mas cercana a la sociedad es el municipio, por ello se convierte en el
enlace principal con la ciudadania, que con el fin de que las estrategias, planes, programas y
proyectos se transformen en acciones y resultados concretos, para satisfacer las demandas
primordiales de la poblacion.

El Manual General de Organizacion de la Administracion Publica Municipal es un documento

que, tiene por objeto integrar la informacion basica sobre el marco juridico-administrativo,
atribuciones, estructura organica y objetivo de las diferentes areas del Ayuntamiento, con una \
visién conjunta para precisar las funciones encomendadas, deslindar responsabilidades, evitar \\
duplicidad, detectar omisiones, coadyuvar a la ejecucion correcta de las labores encomendadas

y proporcionar la uniformidad en el trabajo, facilitar el reclutamiento y seleccion del personal.

Tal manual contribuye a la orientacion del personal, facilitando su incorporacion, y al mismo
tiempo mostrar un esquema funcional de las funciones administrativas. Es un instrumento
administrativo que se utiliza de apoyo para la correcta coordinacion de todas las personas que
forman parte de una estructura organizacional; esta disefado para difundir las lineas de
autoridad y responsabilidad.
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De igual forma, el manual contempla la estructura organizacional, proporcionando informacion
de los servidores publicos sobre sus funciones, asi como la jerarquica dentro del organigrama
institucional del municipio, que determinan las interrelaciones formales que corresponden con
las diferentes areas, permitiéndoles conocer con claridad sus responsabilidades, asi como
aplicar programas de capacitacion y desarrollo que les permitan trascender en el desempefio

de sus labores.

En la primera parte se describen los apartados: antecedentes, propdsito del manual, base legal,
mision, vision, objetivo y funciones; posteriormente, se encuentra la estructura organizacional y
funcional: estructura organica, organigrama, objetivo de cada area administrativa y funciones;
finalmente, se da a conocer la autoridad y responsabilidad que le da validez como es el
directorio, validacion y actualizacién.

La observancia estricta de este manual hace posible que el municipio de Temoaya sea uniforme,
continuo y organizado que radica en la informacioén actualizada que permite cumplir con los
objetivos establecidos. Con esto se contribuye a la efectividad del gobierno municipal para lograr
la eficacia y eficiencia de los procesos administrativos que impactan en la calidad de los
servicios que se ofrecen a la poblacion temoayense, con lo que se alcanza mayor transparencia
y satisfaccidn ciudadana. t \
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Il. Base Legal

« Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Meéxico.

¢ Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

* Ley General de Cultura y Derechos Culturales.

+« Ley General de Turismo.

* Ley General de Educacion,

e Ley General de Cultura Fisica y Deporte

* Ley General de Mejora Regulatoria

» Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de México.

« [eyde Planeacion del Estado de México y Municipios.

» Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
* Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

* Leyde Educacion del Estado de México

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

* Leyde Seguridad del Estado de México. ¢
» Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.
* Ley de Desarrollo Social del Estado de México. \

» Leyde Acceso de las Mujeres a una vida Libre de Violencia del Estado de México.

» Ley de Agua para el Estado de México y Municipios.

* Leyde Derechos y Cultura Indigena del Estado de México.

* Leyde Movilidad del Estado de México.

» Ley de Cuitura Fisica y Deporte del Estado de México.

* Ley de Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios.

» Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

e Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.

* Ley de la Juventud del Estado de México. 0000004
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e Ley de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil en el
Estado de México.

» Ley que crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter
Municipal denominados DIF.

» Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Mexico.

e Codigo Administrativo del Estado de México.

» Reglamento de la Ley Desarrollo Social.

« Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de Mexico y Municipios.

» Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Meéxico.

+ Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado de México y Municipios.

« Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de Mexico y sus Municipios.

* Reglamento de Transito del Estado de México.

» Reglamento de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México y Municipios.

* Reglamento del Transporte Plblico y Servicios Conexos del Estado de México.

» Reglamento de la Ley de Turismo del Estado de México. ‘
* Bando Municipal de Temoaya 2025. ‘\
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Ill. Atribuciones

Ley Organica Municipal del Estado de México, Capitulo Tercero; Atribuciones de los
Ayuntamientos

I. Expedir y reformar el Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro del territorio del municipio, que sean necesarios
para su organizacion, prestacion de los servicios publicos y, en general, para el cumplimiento
de sus atribuciones;
| Bis. Aprobar e implementar programas y acciones que promuevan un proceso constante de
mejora regulatoria de acuerdo con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley
de Fomento Econdémico del Estado de México, sus respectivos reglamentos y demas
disposiciones juridicas aplicables;

I. Ter. Aprobar y promover un programa para el otorgamiento de la licencia o permiso
provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo que no impliquen riesgos
sanitarios, ambientales o de proteccion civil, conforme al Catalogo Mexiquense de Actividades
Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo, consignado en la Ley de la materia,
mismo que debera publicarse dentro de los primeros 30 dias naturales de cada Ejercicio Fiscal t

y sera aplicable hasta la publicacion del siguiente catalogo.

El otorgamiento de la licencia o permiso a que hace referencia el parrafo anterior, en ningdn
caso estara sujeto al pago de contribuciones ni a donacion alguna; la exigencia de cargas
tributarias, dadivas o cualquier otro concepto que condicione su expedicion sera sancionada
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

| Quater. Formular, aprobar, implementar y ejecutar las politicas, programas y acciones en
materia de Gobierno Digital, conforme a los lineamientos técnicos establecidos en la Ley de
Gobierno Digital del Estado de Meéxico y Municipios, su Reglamento y en aquellas
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| Quintus. Participar en la presentacion e instrumentacion de Gobiemo Digital que prevé la
Ley de la materia.

|. Sextus. Formular, aprobar, implementar y ejecutar los programas y acciones para la
prevencion, atencion y en su caso, el pago de las responsabilidades economicas en los
conflictos laborales;

|. Septimus. Conocer y en su caso aprobar las acciones que en materia de terminacién o
recision de las relaciones de trabajo se presenten;

ll. Celebrar convenios, cuando asi fuese necesario, con las autoridades estatales competentes;

en relacion con la prestacion de los servicios publicos a que se refiere el articulo 115, fraccion
Il de la Constitucion General, asi como en lo referente a la administracién de contribuciones
fiscales;
Il Bis. Autorizar la exencion del pago de tramites a cargo de las Oficialias del Registro Civil,
para los habitantes de escasos recursos economicos en los municipios. Para tales efectos,
deberan llevar a cabo por lo menos una campafna de regularizacion al afo, en coordinacién
con las autoridades estatales competentes;

lll. Presentar ante la Legislatura iniciativas de leyes o decretos;

IV. Proponer, en su caso, a la Legislatura local, por conducto del Ejecutivo, la creacion de
organismos municipales descentralizados para la prestacion y operacion, cuando proceda de ‘
los servicios publicos; \

V. Acordar la divisién territorial municipal en delegaciones, subdelegaciones, colonias, sectores
¥ manzanas;

VI. Acordar, en su caso, la categoria y denominacién politica que les corresponda a las
localidades, conforme a esta Ley,

VIl. Convenir, contratar o concesionar, en términos de ley, la ejecucion de obras y la prestacion de
servicios publicos, con el Estado, con otros municipios de la entidad o con particulares,
recabando, cuando proceda, la autorizacién de la Legislatura del Estado;

VIll. Concluir las obras iniciadas por administraciones anteriores y dar mantenimiento a la
infraestructura e instalaciones de los servicios plblicos municipales;
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IX. Crear las unidades administrativas necesarias para el adecuado funcionamiento de la
administracion publica municipal y para la eficaz prestacion de los servicios publicos;

IX Bis. Crear en el ambito de sus respectivas competencias una Defensoria Municipal de
Derechos Humanos, la cual gozara de autonomia en sus decisiones y en el ejercicio de
presupuesto;

X. Conocer los informes contables y financieros anuales dentro de los tres meses siguientes a la
terminacion del ejercicio presupuestal que presentara el tesorero con el visto bueno del
sindico;

Xl. Designar de entre sus miembros a los integrantes de las comisiones del ayuntamiento; y de
entre los habitantes del municipio, a los jefes de sector y de manzana;

Xll. Convocar a eleccion de delegados y subdelegados municipales, y de los miembros de los
consejos de participacion ciudadana,

Xlll. Solicitar al Ejecutivo del Estado la expropiacion de bienes por causa de utilidad publica;

XIV. Municipalizar los servicios publicos en términos de esta Ley;

XV. Aprobar en sesion de cabildo los movimientos registrados en el libro especial de bienes
muebles e inmuebles;

XVI. Acordar el destino o uso de los bienes inmuebles municipales;

XVIl. Nombrar y remover a las personas titulares de la secretaria, tesoreria, de las unidades
administrativas y de los organismos auxiliares a propuesta de la persona titular de la ‘
presidencia municipal; para la designacion de estas se preferira en igualdad de circunstancias
a la ciudadania del Estado, vecina del municipio, observando los principios de igualdad \
equidad y garantizando la paridad de género.

La paridad de genero se debera aplicar a las dependencias de la administracion municipal
referidas en el articulo 87 de presente Ley;

XVIIl. Administrar su hacienda en términos de ley, y controlar a través del presidente y sindico la
aplicacion del presupuesto de egresos del municipio;

XIX. Aprobar anualmente a mas tardar el 20 de diciembre, su Presupuesto de Egresos, en base a
los ingresos presupuestados para el ejercicio que corresponda, el cual podra ser adecuado en
funcién de las implicaciones que deriven de la aprobacion de la Ley de Ingresos Municipal-—
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que haga la Legislatura, asi como por la asignacién de las participaciones y aportaciones
federales y estatales.

Si cumplido el plazo que corresponda no se hubiere aprobado el Presupuesto de Egresos
referido, seguira en vigor hasta el 28 o 29 de febrero del ejercicio fiscal inmediato siguiente, el
expedido para el ejercicio inmediato anterior al de la iniciativa en discusion, unicamente
respecto del gasto corriente.

Los Ayuntamientos al aprobar su presupuesto de egresos, deberan sefalar la remuneracion
de todo tipo que corresponda a un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza,
determinada conforme a principios de racionalidad, austeridad, disciplina financiera, equidad,
legalidad, igualdad y transparencia, sujetandose a lo dispuesto por el Cédigo Financiero y
demas disposiciones legales aplicables.

Las remuneraciones de todo tipo del presidente Municipal, Sindicos, Regidores y servidores
publicos en general, incluyendo mandos medios y superiores de la administracion municipal,
seran determinadas anualmente en el presupuesto de egresos correspondiente y se sujetaran
a los lineamientos legales establecidos para todos los servidores pablicos municipales.

Los ayuntamientos podran promover el financiamiento de proyectos productivos de las
mujeres emprendedoras.

Autorizar la contratacion de empréstitos, en términos del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios;

Formular, aprobar y ejecutar los planes de desarrollo municipal y los Programas
correspondientes;

XXl Bis. Promover politicas publicas apoyadas en sistemas de financiamiento, cooperacion y
coordinacion, que procuren el acceso a las tecnologias de la informacion y comunicacion,

especificamente servicios de acceso a internet, como un servicio gratuito, considerando para

ello las caracteristicas socioeconomicas de la poblacion.

XXI Ter. Promover, desarrollar, vigilar y evaluar en su municipio, los programas en materia de
proteccion civil;

Los programas de proteccion civil se integraran con tres subprogramas:

a). Prevencion

b). Auxilio .+ 0000009
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¢). Recuperacion

Con el objetivo de fomentar la educacion, la prevencion y los conocimientos basicos que
permitan el aprendizaje de medidas de autoproteccion y de auxilio, presentandose para su
registro ante la Secretaria General de Gobiemo.

XXI Quater. Promover la creacion, desarrollo y actualizacion permanente, de los atlas
municipales de riesgos;

Dotar de servicios plblicos a los habitantes del municipio;

Preservar, conservar y restaurar el medio ambiente; asi como generar |las acciones necesarias
a fin de crear, rescatar, restaurar y vigilar las areas verdes que permitan mejorar la calidad de
vida y convivencia social de los habitantes del municipio, establecidos como espacios publicos
de conservacion ambiental; asimismo, elaborar y ejecutar su programa anual de reforestacion,
forestacion, restauracion de suelos y conservacién de bienes y servicios ambientales dentro
de su territorio, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Ademas, podran fomentar una mayor asignacion presupuestal para mantenimiento de
parques, jardines e infraestructura municipal procurando que éste sea destinado a la
generacion de empleos para los adultos mayores en trabajos de conservacion vy
mantenimiento.

En los municipios con poblacion forestal, se debera formular, aprobar, implementar y ejecutar
los programas y acciones necesarias para un desarrollo forestal sustentable, que promueva
el cuidado ambiental a través de la conservacion de los bosques y su aprovechamiento
racional y ordenado en beneficio de las condiciones de vida de sus propietarios y
posesionarios, en apego con la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable y en

colaboracién con dependencias del orden federal y estatal.

con otras autoridades el control y la vigilancia sobre la utilizacion del suelo en sus

jurisdicciones territoriales; intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana;
planificar y regular de manera conjunta y coordinada el desarrollo de las localidades

conurbadas;
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XXIV Bis. Promover las acciones y ejecutar los programas sociales necesarios para la
recuperacion de espacios publicos, a fin de fortalecer la seguridad juridica, mantenimiento,
sostenibilidad, control y la apropiacion social de éstos;

XXIV ter. Los ayuntamientos informaran a la autoridad federal competente sobre las
autorizaciones que otorguen para el funcionamiento de gasolineras o estaciones de servicio.
XXIV Quater. Otorgar licencias de construcciéon y permisos de funcionamiento de unidades
econdmicas o establecimientos destinados a la enajenacion, reparacion o mantenimiento de
vehiculos automotores usados y autopartes nuevas y usadas, asi como de parques y
desarrollos industriales, urbanos y de servicios de conformidad con la Evaluacion de Impacto
Estatal.

Para los efectos de la presente fraccion, la licencia o permiso correspondiente se expedira en
un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir de la presentacion del Dictamen de
Giro aprobado.

Tratandose de obras, unidades economicas, inversiones o proyectos que requieran
Evaluacion de Impacto Estatal la licencia o permiso correspondiente debera otorgarse, en un
plazo no mayor a veinte dias habiles, contados a partir de que le sea presentada la Evaluacion
de Impacto Estatal correspondiente, y cuando el solicitante presente el acuerdo de aceptacion ‘
a la solicitud de Evaluacion de Impacto Estatal.

XXIV. Quinques. Otorgar licencia de funcionamiento, previa presentacion del Dictamen de ‘\
Giro, a las unidades econémicas que tengan como actividad complementaria o principal la
venta de bebidas alcohodlicas. Esta licencia tendra una vigencia de cinco afos y debera ser
refrendada de manera anual, con independencia de que puedan ser sujetos de visitas de
verificacion para constatar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

Una vez presentado el Dictamen de Giro aprobado, se expedira la licencia de funcionamiento
en un plazo no mayor a diez dias habiles.

Para el refrendo anual no es necesario obtener un nuevo Dictamen de Giro siempre y cuando,
no se modifiquen la superficie de la unidad econémica, su aforo o su actividad economica;
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XXIV. Sexties. Aprobar y publicar el programa especial para otorgar la licencia o permiso
provisional de funcionamiento para negécius de bajo riesgo sanitario, ambiental o de
proteccion civil, que para el efecto proponga la o el presidente municipal en términos de lo
dispuesto por la fraccion XllI Ter del articulo 48 de la presente Ley.

XXV. Coadyuvar con la Secretaria del Medio Ambiente a la creacion y desarrollo del mercado de
derechos de uso del medio ambiente.
XXV Bis. Participar en la prevencion y atencién a las adicciones, en términos de lo dispuesto
en la Seccion Cuarta del Capitulo Quinto del Titulo Tercero del Libro Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de Meéxico. Con el objeto de combatir el alcoholismo, los
Ayuntamientos y las autoridades estatales, en el ambito de sus respectivas competencias, no
autorizaran la instalacion de establecimientos dedicados a la venta de bebidas alcoholicas en
envase cerrado o por copeo, que se ubigue en un radio no menor de 300 metros de centros
escolares, instalaciones deportivas o centros de salud; para lo cual, las autoridades realizaran
las inscripciones correspondientes en los planes municipales de desarrollo urbano.

XXVI. Trasladar, por medio de los mecanismos fiscales con los que cuenta, el costo de la
degradacion municipal a los agentes publicos y privados contaminantes finales.

XXVIl. Constituir o participar en empresas Paramunicipales y Fideicomisos; |
XXVIIl. Enajenar y dar en arrendamiento, usufructo o comodato los bienes del municipio, previa

autorizacion, en su caso, de la Legislatura del Estado;

XXIX. Promover y apoyar los programas estatales y federales de capacitacion y organizacion para
el trabajo;

XXX. Desafectar del servicio publico los bienes municipales o cambiar el destino de los bienes
inmuebles dedicados a un servicio publico o de uso comun;

XXXI. Introducir métodos y procedimientos en la seleccion y desarrollo del personal de las areas
encargadas de los principales servicios publicos, que propicien la institucionalizacion del
servicio civil de carrera municipal;

XXXIl. Sujetar a sus trabajadores al régimen de seguridad social establecido en el Estado;

XXXIlI. Formular programas de organizacion y participacion social, que permitan una mayor
cooperacion entre autoridades y habitantes del municipio; 0000012
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Elaborar y poner en ejecucién programas de financiamiento de los servicios publicos
municipales, para ampliar su cobertura y mejorar su prestacion;

Coadyuvar en la ejecucion de los planes y programas federales y estatales;

XXXV Bis.- Establecer, fomentar, coordinar y difundir permanentemente programas vy
acciones en materia de educacion vial. Para el cumplimiento de esta disposicion los
ayuntamientos se auxiliaran de la participacion directa de los concesionarios y permisionarios
del transporte publico;

Editar, publicar y circular la Gaceta Municipal érgano oficial en formato fisico o electrénico,
cuando menos cada tres meses para la difusion de todos los acuerdos de Cabildo de las
sesiones que no contengan informacion clasificada, los acuerdos de caracter general tomados
por el ayuntamiento y de otros asuntos de interés publico;

Organizar y promover la instruccion civica que mantenga a los ciudadanos en’conocimiento
del ejercicio de sus derechos;

Expedir convocatoria para designar Cronista Municipal.

Promover en la esfera de su competencia lo necesario para el mejor desempefio de sus
funciones;

Expedir el Reglamento de Justicia Civica Municipal;

Convocar al procedimiento de designacion de los Defensores Municipales de Derechos ‘
Humanos; \
Conocer y, en su caso, acordar lo conducente acerca de las licencias temporales o definitivas,
asi como los permisos para viajar al extranjero en mision oficial, que soliciten sus integrantes;
Crear el Registro Municipal de Unidades Economicas, donde se especifique la licencia de
funcionamiento con la actividad de la unidad econdmica e impacto que generen, asi como las
demas caracteristicas que se determinen;

Colaborar con las autoridades estatales y federales en el ambito de su competencia para
establecer medidas regulatorias a unidades economicas de impacto urbano y crear un registro
especifico que se regira de acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios;
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XLV. Promover la ejecucién municipal de programas de dignificacion, calidad y mejora permanente
del servicio publico de los mercados, asi como del comercio semifijo, con el objeto de impulsar
su rentabilidad y desarrollo digno en beneficio de las y los habitantes del Municipio, y

XLVI. Las demas que sefalen las leyes y otras disposiciones legales.

IV. Estructura Organica

La Administracion Publica Municipal esta integrada por la siguiente estructura:
1. Presidencia Municipal
1.1.1. Secretaria de Ayuntamiento
1.1.2. Secretaria Particular
1.1.3. Secretaria Técnica
1.1.4. Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos
1.1.5. Coordinacion del Centro de Videovigilancia
1.1.6. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica
1.1.7. Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
1.1.8. Unidad de Transparencia
1.1.9. Coordinacion de Comunicacién Social e Imagen Institucional.
1.1. Contraloria Municipal
1.2. Direccion Juridica y Consultiva ‘
1.3. Direccion de Gobernacion \
1.4. Tesoreria Municipal
1.5. Direccion de Desarrollo Urbano
1.6. Direccién de Obras Pulblicas
1.7. Direccién de Administracion y Desarrollo de Personal
1.8. Direccion de Desarrollo Econdmico
1.9. Direccién Desarrollo Rural
1.10. Direccion de Cultura Otomi ~0000014
1.11. Direccion de Cultura y Turismo

1.12. Direccion de Educacion
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1.13. Direccion de Desarrollo Humano y Bienestar

1.14. Direccion de Agua

1.15. Direccion de Servicios Publicos

1.16. Comisaria de Seguridad Publica y Transito

1.17. Direccion De Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible
1.18. Direccion de Movilidad

1.19. Direccion de la Juventud

1.20. Direccion de Deporte

1.21. Direccion de la Mujer.

Organismos Descentralizados
1. Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
2. Defensoria Municipal De Derechos Humanos

Q&:
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VI. Objetivos y Funciones

1. Presidencia Municipal
Objetivo: Conducir y hacer cumplir las decisiones tomadas por el Ayuntamiento
municipal, para el buen funcionamiento de la administracion publica, en beneficio
de la poblacion y el territorio, apegandose al principio de legalidad.
Funciones':

I. Presidir y dirigir las sesiones del Ayuntamiento

Il. Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento e informar su cumplimiento

lll. Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados
de la Secretaria del Ayuntamiento, asi como ordenar la difusion de las normas de
caracter general y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento.

IV. Asumir la representacion juridica del Municipio y del Ayuntamiento, asi como de
las dependencias de la Administracion Publica Municipal, en los litigios en que
este sea parte,

IV. Bis. Vigilar y ejecutar los programas y acciones para la prevencion, atencion y

en su caso, el pago de las responsabilidades econémicas de los Ayuntamientos

de los conflictos laborales.

IV. Ter. Entregar al cabildo de forma mensual, la relacion detallada del
contingente economico de litigios laborales en contra del Ayuntamiento para la \
implementacion de los programas y acciones para la prevencién, atencién y en

su caso, el pago de las responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos de ‘\
los conflictos laborales, en términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios y la Ley de
Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados del Estado de

Meéxico y Municipios.

V. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a los integrantes del
Ayuntamiento.

V. Bis. Elaborar, con la aprobacion del cabildo, el presupuesto correspondiente al

pago de las responsabilidades economicas derivadas de los conflictos laborales.

0000017
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VI. Proponer al Ayuntamiento los nombramientos de secretario, tesorero y titulares

de las dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica
municipal, favoreciendo para tal efecto el principio de igualdad y equidad de
género.
VI. Bis. Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento, la licencia del establecimiento
mercantil que autorice o permita la venta de bebidas alcoholicas, en un plazo no
mayor a tres dias habiles, contados a partir de que sea emitida la autorizacion del
Ayuntamiento.

VIl. Ter. Informar al cabildo de los casos de terminacion y recision de las relaciones
laborales que se presenten independientemente de su causa, asi como de las
acciones que al respecto se deban tener para evitar los conflictos laborales, en
términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Mexico y Municipios y la Ley de Proteccion de Datos
Personales en posesion de sujetos obligados del Estado de México y Municipios.

VIIl. Presidir las comisiones que le asigne la ley o el Ayuntamiento.

IX. Contratar y concertar en representacion del Ayuntamiento y previo acuerdo de
este, la realizacion de obras y la prestacion de servicios publicos, por terceros o
con el concurso del Estado o de otros Ayuntamientos.

X. Verificar que la recaudacion de las contribuciones y demas ingresos propios del

municipio se realicen conforme a las disposiciones legales aplicables.

v

XI. Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos.

Xll. Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion
adecuados de los bienes del municipio.

Xlll. Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, transito y bomberos
municipales, en los términos del capitulo octavo, del titulo cuarto de esta Ley.
XIl. Bis. Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccion civil y
realizar las acciones encaminadas a optimizar los programas tendientes a
prevenir el impacto de los fendmenos perturbadores.

~.+0000016
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XIV. Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades
administrativas y organismos desconcentrados o descentralizados y fideicomisos
que formen parte de la estructura administrativa.

XIll. Bis. Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acciones en materia de
mejora regulatoria, en coordinacion con sus dependencias, 6rganos auxiliares y
demas autoridades de conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del
Estado de México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento Econémico del Estado de
México, la Ley que crea la Comision de Factibilidad del Estado de México, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables, previa
aprobacion en Cabildo.

Xill. Ter. Proponer al Ayuntamiento y ejecutar un programa especial para otorgar
la licencia o permiso provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo
sanitario, ambiental o de proteccion civil, que autorice el cabildo conforme a la
clasificacion contenida en el Catalogo Mexiquense de Actividades Industriales,
Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo. Para tal efecto, debera garantizar que
el otorgamiento de la licencia o permiso no esté sujeto al pago de contribuciones

ni a donacién alguna; la exigencia de cargas tributarias, dadivas o cualquier otro t
concepto que condicione su expedicion sera sancionada en términos de la Ley de \
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios. s

Xlll. Quater. Expedir o negar licencias o permisos de funcionamiento para
unidades econdmicas, de conformidad con lo previsto en las fracciones XXIV
Quater y XXIV Quinques del articulo 31 de la presente Ley. Dicha expedicién o
negacion queda supeditada al resultado del Dictamen de Giro o Evaluacion de
Impacto Estatal seglin corresponda, dando respuesta en un plazo que no exceda
de cinco dias habiles posteriores a la presentacion de dicho dictamen o
evaluacion, en su caso, la cual debera ser fundamentada y acorde al principio de
transparencia. Las actividades que cuenten con Evaluacion de Impacto Estatal no
requeriran la emision de Dictamen de Giro. . o D DU UU 19
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La autoridad municipal debera iniciar los tramites relativos con las autorizaciones,
licencias o permisos, a partir de que el solicitante presente el acuerdo de
aceptacion de la solicitud de Evaluacion de Impacto Estatal. Una vez que el
solicitante entregue la Evaluacion de Impacto Estatal, de ser procedente, podra
obtener la autorizacién, licencia o permiso correspondiente.
XIll. Quinquies. Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acciones en
materia de Gobierno Digital, impulsando el uso estratégico de las tecnologias de
la informacion en los tramites y servicios que se otorgan por parte del
Ayuntamiento, conforme a lo establecido en la Ley de Gobierno Digital del Estado
de Meéxico y Municipios, su Reglamento y conforme a las disposiciones juridicas
de la materia.
XV. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacion ciudadana

municipal y otros organos de los que formen parte representantes de los vecinos.

XVIl. Entregar por escrito y en medio electrénico al Ayuntamiento, dentro de los
primeros cinco dias habiles del mes de diciembre de cada afio, en sesion solemne
de cabildo, un informe del estado que guarda la administracion publica municipal
y de las labores realizadas durante el ejercicio Dicho informe se publicara en la
pagina oficial, en la Gaceta Municipal y en los estrados de la Secretaria del
Ayuntamiento para su consulta.

XVIl. Cumplir y hacer cumplir dentro de su competencia, las disposiciones contenidas
en las leyes y reglamentos federales, estatales y municipales, asi como aplicar, a
los infractores las sanciones correspondientes o remitifos, en su caso, a las

autoridades correspondientes.

XVI. Bis. Coadyuvar con el Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de
México respecto a la vigilancia a los establecimientos mercantiles con venta o
suministro de bebidas alcohdlicas en botella cerrada, consumo inmediato y al
copeo, a fin de verificar que cuenten con la correspondiente licencia de
funcionamiento y el Dictamen Unico de Factibilidad y cumplan con las
disposiciones legales y reglamentarias correspondientes. 0000 0-0
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XVI. Ter. Instalar y vigilar el debido funcionamiento de la ventanilla Unica en
materia de unidades economicas.

XVIIl. Promover el desarrollo institucional del Ayuntamiento, entendido como el conjunto
de acciones sistematicas que hagan mas eficiente la administracion publica
municipal mediante la capacitacion y profesionalizacion de los servidores publicos
municipales, la elaboracién de planes y programas de mejora administrativa, el
uso de tecnologias de informacion y comunicacion en las areas de la gestion,
implantacion de indicadores del desempeiio o de eficiencia en el gasto publico,
entre otros de la misma naturaleza.

XIX. Promover el patriotismo, la conciencia civica, la identidad, nacional, estatal y
municipal y el aprecio a los mas altos valores de la Republica, el Estado, y el
Municipio, con la celebracién de eventos, ceremonias y en general todas las
actividades colectivas que contribuyan a estos propdsitos, en especial el puntual
cumplimiento del calendario civico oficial.

XX. Comunicar por escrito, con anticipacion a su salida al extranjero, a la Legislatura
o a la Diputacion Permanente y al cabildo, los propésitos y objetivos del viaje e
informar de las acciones realizadas dentro de los diez dias siguientes a su
regreso.

XXI. Coadyuvar en la coordinacion del cuerpo de seguridad plblica a su cargo con las
Instituciones de Seguridad Publica federales, estatales y de otros municipios en
el desarrollo de operativos conjuntos, para el cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Consejo Estatal, los Consejos Intermunicipales y el Consejo
Municipal de Seguridad Publica, asi como en la ejecucion de otras acciones en la

materia.

XXIl. Satisfacer los requerimientos que le sean solicitados por la Secretaria de
Seguridad para el registro y actualizacion de la licencia colectiva para la portacion
de armas de fuego de los elementos a su cargo.

XXHI. Vigilar la integracién, funcionamiento y cumplimiento de los acuerdos tomados por
el Consejo Municipal de Seguridad Publica. 00 00 0-1
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XXIV. Rendir un informe anual sobre el cumplimiento de su Programa Municipal para la
Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir,
Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres;

XXV. Presidir el Comité Municipal de Dictamenes de Giro a que se refiere la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
XXVI. Firmar las Actas de Cabildo
XXVIl. Los que le confiera la Ley y otros ordenamientos

1.1.1. Secretaria del Ayuntamiento
Objetivo: Establecer las directrices que garantizan el pleno funcionamiento de la
estructura y organizacion para el cumplimiento de lo acordado en las sesiones de
cabildo y otros acuerdos en el municipio.
Funciones:
l. Asistir a las sesiones del Ayuntamiento y levantar las actas correspondientes.
Il. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, convocadas
legalmente.
lIl. Dar cuenta en la primera sesién de cada mes, del nimero y contenido de los
expedientes pasados a comision, con mencion de los que hayan sido resueltos y
de los pendientes. t
IV. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las sesiones. ‘
V. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento o de
cualquiera de sus miembros.
VI. Tener a su cargo el Archivo General del Ayuntamiento.
Vil. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento, dando cuenta
diaria a la Presidenta Municipal para acordar su tramite.
VIll. Publicar los reglamentos, circulares y demas disposiciones municipales de
observancia general 0000022
IX. Compilar leyes, decretos, reglamentos, periédicos oficiales del estado, circulares

N g‘-:‘}rdenes relativas a los d!stlntos sectores de la adminsstraplén publica munlclpal .
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Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de ultima residencia que
soliciten los habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como
las certificaciones y demas documentos publicos que legalmente procedan, o los
que acuerde el Ayuntamiento.

Integrar un sistema de informacion que contenga datos de los aspectos
socioecondmicos basicos del municipio.

Ser responsable de la publicacién de la Gaceta Municipal, asi como de las
publicaciones en los Estrados de los Ayuntamientos.

1.1.2. Secretaria Particular
Objetivo: Organizar, supervisar, planear, coordinar las acciones de la Ejecutiva
Municipal, asi como la atencién y canalizacién de las demandas hechas por la
ciudadania, a traves de la promocion del desarrollo de una gestion eficiente y eficaz
para el municipio en coordinacion con las areas del Ayuntamiento.
Funciones:
Asistir a la presidenta Municipal en el ejercicio de las funciones que le
corresponda ejecutar.
Coordinar la Agenda.

Coordinar las Audiencias ciudadanas y atender en caso de ausencia de la \
Presidenta Municipal, dentro de las cuales tiene las siguientes responsabilidades:
a) Otorgar la informacién y orientacion necesaria de forma personalizada, para \

la gestion de solicitudes y trdmites municipales.

b) Conocer, atender y ayudar a los ciudadanos en la tramitacion de asuntos ante
el Gobierno Municipal.

¢) Procurar un ambiente adecuado para la atencidén de los ciudadanos y los
trabajadores del area.

d) Coordinar la integracion de los expedientes de la documentacion recibida y de

.+ 0000023

los controles de gestion emitidos.
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e) Custodiar y cuidar los bienes muebles que estén bajo su uso y resguardo,
evitando su pérdida, sustraccion del area asignada y/o destruccién,
utilizandolos exclusivamente para los fines que estén afectos, debiendo
mantener informadas a las dependencias correspondientes sobre el alta, baja
y cambio de area de los bienes que esten bajo su resguardo.

f) Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.

IV. Coordinar las giras de Trabajo de la Presidenta Municipal.

V. Coordinar la asistencia técnica y logistica para la Presidenta Municipal, durante el
desarrollo de giras de trabajo, reuniones de gabinete, comisiones y comités en las
que participe.

VI. Administrar y mantener actualizada la agenda de la Presidenta Municipal.
VIl. Mantener actualizadas las fracciones correspondientes al sistema de acceso a la
informacion mexiquense (SAIMEX).
Vill. Dar seguimiento a los asuntos que le encomiende la Presidenta Municipal.

IX. Coordinar la correspondencia y el archivo oficial de la Presidenta Municipal,
garantizando la agilidad de los asuntos atendidos directamente por ella.

X. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que
sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por la
Presidenta Municipal. t

1.1.3. Secretaria Técnica
Objetivo: Atender, integrar y dar seguimiento a los diversos acuerdos vy
compromisos de la Ejecutiva Municipal entre las areas del Ayuntamiento, para
coordinar y agilizar los procesos de las acciones a realizar, por medio del registro y
control de la gestion gubemamental.
Funciones:
l. Atender las acciones de apoyo técnico y asesoria que encomiende expresamente
de la Ejecutiva Municipal.
.+0000024
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Il. Llevar el seguimiento del debido cumplimiento de los acuerdos e instrucciones de
la Ejecutiva Municipal en Sesiones de Gabinete.

ll. Mantener informada a la Ejecutiva Municipal de la situacion que guarda el
cumplimiento de los compromisos y acuerdos institucionales instruidos en las
Sesiones de Cabildo.

IV. Integrar y llevar a cabo el registro y seguimiento de los acuerdos e instrucciones
establecidos entre los directores de la Administracion Publica Municipal, asi como
los Coordinadores, Jefes de Departamento y Area.

V. Verificar la realizacion de los programas e instrucciones que expresamente senale
la Ejecutiva Municipal.

VI. Proponer a la Ejecutiva Municipal la realizacion de reuniones de Gabinete para
abordar temas de interés sustantivo.

VIl. Asistir a la Ejecutiva Municipal en giras, audiencias, reuniones de trabajo y demas
eventos que sean encomendados.

VIII. Asistir a las areas, organismos y entidades de la Administracion Pablica Municipal
en la instrumentacion de sus manuales y asegurar la vinculacion de estos con sus
reglamentos internos y normatividad aplicable.

IX. Realizar en coordinacion con las Areas de la Administracién Publica Municipal las
propuestas para el mejoramiento de la gestion gubermnamental y la
descentralizacion y desconcentracion de funciones.

X. Realizar en coordinacion con los organismos y unidades administrativas los
procesos de simplificacion administrativa, orientados a agilizar y facilitar la
relacion del ciudadano con la Administracion Publica Municipal.

Xl. Detectar y proponer prioridades de accion en relacion con la modernizacion e
innovacion administrativa del Municipio.

Xll. Coordinar los eventos de las diferentes areas de la administracién municipal en
los que tendra asistencia la Preéiﬁanta Municipal

Xlll. Las demas que le senale la Ejecutiva Municipal o por acuerdo de Cabildo le sean

conferidas inherentes y aplicables al area de su competencia. 000 Uﬂ:_’ :
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1.1.4. Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos

Objetivo: Salvaguardar a la poblacion y el entorno ante cualquier siniestro o
eventualidad de riesgo natural o antropogénico, a través de la estrategia de gestién
de riesgos y desastre, asi como el fomento de la capacidad de adaptacion, auxilio y
restablecimiento en la poblacién temoayense.

Funciones:

I. Expedir las autorizaciones para los eventos publicos de bajo riesgo, conforme al
Apéndice I, del Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado
de México, denominado “Listado de Generadores de Mediano y Bajo Riesgo”,
observando las disposiciones que para efecto se emitan.

Il. Solicitar al responsable del evento el Programa Especifico de Protecciéon Civil
para Eventos de Concentracion Masiva de Poblacién conforme a lo establecido
en el apéndice Il del Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del
Estado de México, para realizar la inscripcion al Registro Estatal de Proteccion
Civil, de acuerdo con la Ley de Eventos Publicos del Estado de México para
obtener la autorizacion correspondiente.

. Instruir a sus verificadores para que lleven a cabo las visitas de verificacion que
consideren necesarias antes de emitir la autorizacion correspondiente, y durante
la celebracion del evento publico, a efecto de constatar que se cumpla con las t \
normas de proteccion civil, de seguridad, establecidas en la ley y demas
disposiciones aplicables. \

IV. Expedir su catalogo de eventos publicos, especificando las diferentes
denominaciones y modalidades, licencias y autorizaciones requeridas para cada
tipo, asi como las reglas, condiciones y prohibiciones que considere conveniente
imponer conforme a la Ley General de Eventos Publicos del Estado de México.

V. En caso de eventos plblicos masivos, noftificar a la Coordinacion General de
Proteccion Civil y Gestion Integral de Riesgos del Estado de México sobre la
realizacion de eventos publicos a que se refiere la ley.
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VI. Resolver las solicitudes para la celebracion de eventos publicos en un plazo no
mayor a cinco dias habiles siguientes a la fecha de presentacion de las mismas.

VIl. Verificar que se cumplan con los requisitos que se establecen en el articulo 14 de
la Ley de Eventos Publicos del Estado de Meéxico.

VIIl. Establecer el registro municipal en el que se inscribiran los bienes inmuebles
donde se realicen eventos publicos, el cual estara integrado de acuerdo con lo
establecido en el articulo 26 de la Ley de Evento Publicos del Estado de Meéxico;
la inscripcion en el registro municipal de bienes inmuebles tendra vigencia de un
afio, debiéndose renovar con al menos treinta dias de anticipacién a su
vencimiento y debera sujetarse a las disposiciones establecidas en el reglamento
de la mencionada ley.

1.1.5. Coordinacién del Centro de Videovigilancia
Objetivo: Regular el uso, localizacion y operacion de videocamaras para grabar o
captar imagenes con o sin sonido, en lugares publicos o en lugares privados con
acceso al publico, en materia de seguridad publica,
Funciones:
I. Prevenir los delitos y faltas administrativas mediante el monitoreo en los diferentes
puntos del municipio, asi como informar a los elementos de seguridad publica
Il. Atender el servicio de comunicacion que reviva los reportes de la comunidad [
sobre las emergencias, faltas y delitos de que tengan conocimiento.
lll. Contribuir a la generacién y preservacion del orden publico y la paz social. l
IV. Implementar los métodos de clasificacion, procesamiento, validacion,
almacenamiento, resguardo y remisién de informacion, que garantice la veracidad
en los datos que reportan.
V. Remitir a peticion de cualquier autoridad judicial o administrativa toda informacion
recabada por las instituciones de seguridad publica con el uso de equipos y
sistemas tecnoldgicos. .+0000027
VI. Garantizar la inviolabilidad e inalterabilidad de la informacion recabada con
equipos y sistemas tecnologicos.
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VIl. Atender, canalizar y dar seguimiento a las llamadas que sean recibidas a través
del Sistema de Atencion a llamadas de Emergencia 066, de conformidad con el
protocolo de atencion que emita el Centro de Control.

VIll. Atender, canalizar y dar seguimiento a los apoyos que sean requeridos por el
Centro de Control o
los Centros de Mando Regional de las llamadas recibidas por el Sistema de
Atencion a llamadas de
Emergencia 066.

IX. Visualizar, atender y dar seguimiento a las denuncias que sean recibidas a través
del Sistema de
Denuncia Anonima 089, canalizadas por el Centro de Control y que correspondan
a su ambito
territorial, hasta su total conclusion.

X. Atender y visualizar las imagenes captadas por las camaras de videovigilancia
urbana moviles o
fijas.

Xl. Operar, procesar y custodiar los equipos de grabacion o medio tecnolégico
analagico, digital,

Optico, electrénico o cualquier sistema de videovigilancia que permita captar o 0
grabar imagenes con o sin sonido, en espacios privados, pero de uso publico.

Xil. Operar la plataforma de geolocalizacion de unidades para atencion de ‘
emergencias.

XHl. Visualizar y dar seguimiento a los aplicativos de alerta vehicular y vehiculos
robados y
recuperados.

XIV. Utilizar los medios tecnolégicos disponibles a su alcance para validar y difundir
los protocolos y

alertas con las que se cuenten. .
9 0000028
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Utilizar sistemas actuales que permitan obtener un alto porcentaje en la
continuidad y eficacia de

los sistemas de radiocomunicacion, contando con un mecanismo de coordinacion
regionalizado para lograr la interconexion en una sola red de radiocomunicacion
Las demas que le confieran las normas juridicas aplicables.

1.1.6. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Pudblica
Objetivo: Proponer politicas y acciones de indole administrativo que contribuyan a
lograr un optimo desempefio en materia de Seguridad Publica Municipal, para
prevenir y combatir la delincuencia, con la participacion de la sociedad civil en
coordinacion con los tres ordenes de gobiermno.
Funciones:
Proponer a la presidenta |la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del
Consejo Municipal.
Elaborar actas de las sesiones.
Elaborar y proponer al Consejo, los Programas Municipales de Seguridad Publica
y Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana.
Coadyuvar con el Contralor Municipal en la evaluacién del cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones del Consejos. 0
Informar periddicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de

-

Seguridad Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo.
Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que
el estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo
previsto en materia de control de confianza.

Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado
Ejecutivo y proveer la informacion que le sea solicitada.

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado
Ejecutivo y coordinarse.
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para la ejecucién y evaluacion de programas, politicas y estrategias en la materia,
asi como proveer informacion que le sea solicitada.

Fungir como enlace ante la Direccion General de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacion del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de fondos y
subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacion del
servicio de seguridad publica y la prevencion de la violencia y la delincuencia.
Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales
para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana, Comisién de Planeacion y Evaluacion, Comision Estratégica de
Seguridad y Comision de Honor y Justicia.

Fungir como enlace ante la Comision Estatal de Seguridad Ciudadana para dar
seguimiento al registro y actualizacion de la licencia colectiva para la portacién de
armas de fuego.

Brindar atencion y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes,
quejas y denuncia.

Fungir como enlace ante el Instituto Mexiquense de Seguridad y Justicia y
coadyuvar con el Comisario o Director de Seguridad Publica para mantener en
permanente actualizacion y profesionalizacion al estado de fuerza municipal.
Fomentar entre la poblacion la cultura de la denuncia e implementar acciones
para la difusion de los medios a su alcance para tal fin.

Implementar una estrategia de difusién sobre las actividades del Consejo,
priorizando acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los ”
mismos.

Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos y acciones
para el buen desempefio de sus actividades.

Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del Consejo,
estableciendo y responsabilizandose de su sistema de administracién y consulta.

.~0000030
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XIX. Proponer al Consejo Municipal la celebracion de convenios de cooperacion,
coordinacion y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como
universidades y organizaciones de la sociedad civil, alineandose a los Objetivos
de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030, que contribuyan a la consecucion de
los fines de la seguridad publica y del Consejo Municipal.

XX. Promover la capacitacion de los integrantes del Consejo Municipal y demas
personal del municipio relacionado con la seguridad publica, la prevencion social
de la violencia, delincuencia y la participacion ciudadana.

XXI. Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica copias
certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal.

XXIl. Las demas que le confieran las normas juridicas aplicables.

1.1.7. Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion
(UIPPE)

Objetivo: Desarrollar y coordinar las actividades relacionadas con los procesos de
informacion, planeacion, programacion y evaluacion de la administracion publica
municipal de manera eficaz, eficiente y transparente para optimizar del mejor modo
los recursos del municipio y al mismo tiempo contribuir a la toma de decisiones y el
cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal.

Funciones:
l. Elaborar en coordinacion con la tesoreria el proyecto de presupuesto por ‘
programas asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas .
establecidas en el plan de desarrollo municipal y sus programas

Il. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de las distintas areas que
integran la administracion publica municipal.
lIl. Utilizar, generar, recopilar, procesar y reportar la informacién de las acciones
realizadas por la Administracién Puablica Municipal.
IV. Verificar que los programas presupuestarios designados para el ejercicio fiscal
den cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal vigente. =000 003 1
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V. Vigilar que las actividades asignadas a los proyectos presupuestarios de cada
area de la Administracion Publica Municipal den cumplimiento al Plan de
Desarrollo Municipal vigente.

VI. Coordinar y dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones generadas a
partir de la firma de convenios, en el ambito de sus atribuciones.

VIl. Alinear el Plan de Desarrollo Municipal a los Objetivos de Desarrollo Sostenible
de la Agenda 2030, al Plan Nacional y Estatal de Desarrollo vigentes.

Vill. Reportar periodicamente los resultados de la ejecucion de los planes al Comité
de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México.

IX. Generar, procesar, reportar y difundir de manera oficial la informacion respecto al
avance de los planes y programas efectuados.

X. Coordinar la integracion, y en su caso presentar la reconduccion trimestral del
Plan anual respecto a por los proyectos presupuestarios.

Xl. Verificar de manera permanente con el area administrativa correspondiente, que
se dé alcance a los objetivos, estrategias, lineas de accion, compromisos de
campafa y proyectos aceleradores del Plan de Desarrollo Municipal.

XIl. Revisar y validar que el area administrativa correspondiente registre el avance de
metas de manera trimestral de acuerdo con la programacién de su programa
anual de trabajo. Q

XIll. Reportar al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México por conducto
de la Tesoreria Municipal, los avances, alcances y logros de las metas trimestral ' ‘
y anualmente, comprometidas en el programa anual.

XIV. Elaborar y remitir el dictamen de reconduccion y actualizacion del Plan de
Desarrollo Municipal a las instancias estatales correspondientes, de acuerdo con
establecido en Ley, en caso de ser necesario.

XV. Participar en la integracion de la informacion requerida por el Instituto de

%000032

México (IGECEM) para la elaboracion de los informes y la memoria de gobiemo.

Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado
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XVIl. Coordinar conjuntamente con el Comité de Planeacion para el Desarrollo del
Estado de México (COPLADEM) la elaboracion y aprobacion del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas que se deriven.

XVIl. Coordinar la integracién del Comite de Planeacion para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN), asi como asesorar a los miembros en las tareas de planeacion
si asi lo requieren.

XVIIl. Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, analisis y
generacion de la informacién estadistica basica generada por las distintas
unidades administrativas del ayuntamiento en el ambito de su competencia.

XIX. Proporcionar con oportunidad la informacién que sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracion municipal para apoyar
sus procesos internos, asi como la toma de decisiones.

XX. Reportar al Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN)
los resultados de la ejecucion de los planes y programas con la periodicidad que
el mismo establezca.

XXI. Realizar acciones de evaluacion y seguimiento que permita medir el desempefio
de la Administracién Publica Municipal, en términos de los resultados obtenidos
en el logro de sus objetivos y metas establecidas.

XXll. Coordinar los programas, premios y reconocimientos a nivel estatal, nacional e

internacional en los que el municipio pudiera ser participe.

=,
—

XXIl. Capacitar a las dreas de la Administracion Publica Municipal en temas de ‘
planeacion e integracion del presupuesto basado en resultados.
XXIV. Coadyuvar en temas de transparencia, realizando las acciones competentes en
tiempo y forma.
XXV. Coordinar la integracion del Consejo de la Agenda 2030 para el Desarrollo
Sostenible de Temoaya, asi como reportar el avance y acciones realizadas en la
meteria.
XXVI. Coordinar o efectuar el Programa Anual de Evaluacion del resultado de la
ejecucion, minimo de un programa presupuestario. ' n D[}UDUBS
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XXVII. Integracion del informe de Gobierno que anualmente rinde la Presidenta Municipal
ante el cabildo y la ciudadania.

1.1.8 Unidad de Transparencia

Objetivo: Garantizar la aplicacién del marco legal en materia de transparencia,
atender las solicitudes de informacién publica de manera eficaz y eficiente, asi como
verificar la publicacion oportuna de la informacion publica de oficio para
transparentar las acciones de las areas del Ayuntamiento.

Funciones?:
. Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de

transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Il. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion.

IIl. Auxiliar a los particulares en la elaboraciéon de solicitudes de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable.

IV. Realizar, con efectividad, los trémites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion.

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacién solicitada;

VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes.

VIIl. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren J
la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a la normatividad aplicable. ‘

VIIl. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio, resolucién a los recursos de revision

que se hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las

mismas.
. L
1 .+0000034
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IX. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion.
X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado.
Xl. Ejecutar y realizar el seguimiento a los proyectos del programa anual de
sistematizacion y actualizacion de la informacion.
Xll. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad
por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley.
XIll. Las demas que le senalen las leyes, reglamentos y disposiciones de observancia
general, o que le sefale la Ejecutiva Municipal o por acuerdo de Cabildo le sean
conferidas inherentes de aplicacion al drea de competencia.

1.1.9. Coordinacién de Comunicacién Social
Objetivo: Lograr una comunicacion eficaz y constante de la imagen publica con la
poblacion temoayense, mediante la difusién de acciones, avances y resultados
realizados de la administracion municipal a fin de fortalecer la gobernabilidad y
reconocimiento social.
Funciones:

I. Difundir los valores y principios que sustentan la identidad local entre gobierno,

medios y sectores sociales, con pleno respeto a la libertad de expresion.

qlll""'...I

.
Il. Elaborar y desarrollar estrategias de comunicacion para convocar a la ‘
participacion de la poblacién en los quehaceres municipales o asuntos de interes
publico. \
lll. Ejecutar las acciones en materia de comunicacion social que permitan el
desarrollo de las relaciones publicas con un trato armdnico y de respeto mutuo
entre las administraciones de los Gobierno Federal, Estatal y Municipal y los
diferentes drganos de difusion social.
IV. Dar a conocer a los diversos medios de comunicacion las gestiones, acciones y
proyectos que las dreas, organismos y dependencias de la Administracién Pablica
Municipal realizan en favor de la poblacion. R UUUUUBE
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Realizar cobertura de los eventos y actividades que se realizan en la
Administracion Publica Municipal a fin de contar con la informacion y evidencias
veridicas.

Fortalecer la imagen cultural que identifica al Municipio a través de diversos
medios.

Dirigir y controlar el sistema de analisis y registro de informacion.

Instrumentar los lineamientos y criterios generales para recabar, procesar y
proporcionar a la ciudadania y a los medios de comunicacion, la informacién
relativa a las acciones realizadas por la Administracion Pabica Municipal.

Las demas que le sefale la Ejecutiva Municipal o por acuerdo de Cabildo le sean
conferidas inherentes y aplicables al area de su competencia.

1.1. Contraloria Municipal
Objetivo: Promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno;
asi como aplicar las disposiciones juridicas en materia de responsabilidades de los
servidores publicos y particulares.
Funciones:
Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal. '
Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con
el presupuesto de egresos. ‘
Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion.
Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones.
Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al ayuntamiento se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos.
Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
administracion pablica municipal.
Atender el sistema de atencion de quejas, denuncias y sugerencias. 0000036
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VIIl. Testificar el procedimiento de entrega-recepcion de las unidades administrativas
de las dependencias y organismos auxiliares del municipio.

IX. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal conforme
a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables.

X. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas
de identificacion y destino de los mismos.

Xl. Verificar que los servidores publicos cumplan con la obligacion de presentar
oportunamente la declaracion patrimonial, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

XIl. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de
Seguridad Publica.

XIl. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion, atencion
y en su caso, el pago de las responsabilidades economicas del Ayuntamiento por
los conflictos laborales.

XIV. Emitir la Constancia de No Inhabilitacién para aguellos ciudadanos que pretenden
ingresar al servicio publico en el Ayuntamiento, o bien, presentar sus evaluaciones
de ingreso y permanencia en la Comisaria de Seguridad Plblica y Transito

Municipal.
XV. Emitir la Constancia de antecedentes para Empresas No Objetadas. Q
XVI. Mantener actualizadas las Plataformas bajo su responsabilidad.
XVII. Participar en los comités que establecen los convenios suscritos y normatividad

o

aplicable, asi como dar cumplimiento a las obligaciones que deriven.
XVIIl. Las demas que sefalen las disposiciones relativas.

1.2. Direccion Juridica y Consultiva

Objetivo: Asesorar y asistir a la Ejecutiva Municipal en la resolucion de las
cuestiones en materia juridica, administrativa y laboral, asi como a la toma de
decisiones apegadas a derecho, y asi mismo, representar al Ayuntami&ntpoynﬂ 0037
directores en los juicios en que estos sean parte, estableciendo mecanismos de -—
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Control de la legalidad, a través de los actos juridicos en donde intervenga la
Ejecutiva Municipal para proporcionar consultas que formule la poblacion
Temoayense en materia juridica.
Funciones:
I. Representar los intereses del Municipio y del Ayuntamiento, en los procesos
juridicos que le sean delegados.

Il. Asistir y asesorar legalmente a la Ejecutiva Municipal, al Ayuntamiento y a las
diversas Areas de la Administracion Plblica Municipal.

lll. Dar atencion, seguimiento y control a los expedientes legales asignados al area.

IV. Auxiliar a la Ejecutiva Municipal en la vigilancia de manera aleatoria, de que las
resoluciones que dicten las Autoridades Municipales se encuentren establecidas
conforme a derecho y acorde con las politicas del Ayuntamiento.

V. Apoyar en la elaboracion del proyecto del Bando Municipal, de los nuevos
Reglamentos y demas disposiciones de caracter general, asi como en los casos
de reformas y adiciones a la Reglamentacién vigente

VI. Representar al Municipio, al Ayuntamiento y a los Organos Desconcentrados ante
los tribunales e instancias Federales, Estatales y Municipales.
VIl. Proporcionar asesoria juridica a los miembros de la Administracion Municipal.

VIIl. Recibir y proporcionar consultas que formule la poblacién en materia juridica. 0
1.3. Direccion de Gobernacion. ‘
Objetivo: Buscar el consenso politico y social, asi como proponer soluciones y/o

modificaciones al marco legal que permita tener las condiciones adecuadas para
gobernar y dar solucion a los problemas comunitarios, con el fin de mantener el
orden publico, asi como la estabilidad y la paz social en el municipio.
Funciones:
l. Coordinara las actividades encaminadas a atender la politica interior del
municipio, asi como aquellas tendientes a mantener buenas relaciones entre la
ciudadania y las autoridades en general; - 0000038
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Il. Promovera en el municipio un ambito de legalidad y respeto entre ciudadania, asi
como las autoridades;

Ill. Organizar y promover la instruccion civica que mantenga a la poblacion en el
conocimiento de sus derechos y obligaciones;

IV. Expedira la autorizacion para la quema de fuegos artificiales, al pirotécnico que
cuente con el permiso vigente expedido por la Secretaria de la Defensa Nacional
y se encuentre registrado en el Padron Estatal de Pirotecnia, quedando a cargo
del pirotécnico la disposicion final de los residuos peligrosos generados por el
espectaculo;

V. Apoyar a la comision organizadora en el proceso de eleccion de delegados,
subdelegados, Consejos de Participacion Ciudadana y Representante Indigena
ante Ayuntamiento;

VI. Realizar durante todos los dias y horas del afio sin necesidad de habilitaciéon
expresa, la inspeccion, verificacion, infraccion, suspension, aseguramiento, retiro
de mercancias, clausura de actividades, espectaculos y/o eventos publicos,
segun corresponda, a través del personal adscrito a esta area, quienes deberan
acreditarse con la identificacion oficial que les emita el titular de la Direccion de

Gobernacion;

VIl. De conformidad con las atribuciones de la Direccién realizar el aseguramiento de
los bienes y productos de los particulares, observando las formalidades del t
proceso y cuando asi sea procedente de conformidad con la legislacion aplicable; ‘
y

VIll. Las que le delegue el Ayuntamiento.

1.4. Tesoreria Municipal

Objetivo: Programar, administrar y coordinar las actividades relacionadas con la
recaudacion, contabilidad y fiscalizacion de las dependencias y unidades

000039

administrativas que integran la administracion publica municipal, asi como ma_nejﬂ
y resguardar los fondos y valores y en general el patrimonio municipal a su cargo, -
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cuya aplicacion serd para atender las necesidades municipales con apego al
presupuesto de egresos aprobado por el Ayuntamiento para el ejercicio fiscal anual
de que se trate, por medio de los estatutos legales.
Funciones:
Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.
Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en los
términos de los ordenamientos juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el
procedimiento administrativo de ejecucion en términos de las disposiciones
aplicables.
Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las
disposiciones fiscales,
Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos,
egresos, e inventarios;
Proporcionar oportunamente al ayuntamiento todos los datos o informes que sean
necesarios para la formulacion del presupuesto de egresos Municipales, vigilando
que se ajuste a las disposiciones de la ley Organica y otros ordenamientos
aplicables; t
Presentar anualmente al ayuntamiento un informe de la situacion contable
financiera de la Tesoreria Municipal,
Proporcionar para la formulacion del proyecto de Presupuestos de Egresos ‘
Municipales la informacion financiera relativa a la solucion o en su caso, el pago
de los litigios laborales;
Disefiar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos y declaraciones
y demas documentos requeridos;
Participar en la formulacion de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones que
le correspondan en el ambito de su competencia;
Proponer al ayuntamiento la cancelacion de cuentas incobrables;

-+0000040
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Xl. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la hacienda
municipal;

Xll. Proponer la politica de ingresos de la tesoreria municipal;

Xlll. Intervenir en la elaboracion del programa financiero municipal,

XIV. Elaborar y mantener actualizado el Padron de Contribuyentes;

XV. Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le solicitare, para
contestar pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca el Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

XVI. Solicitar a las instancias competentes, |la practica de revisiones circunstanciadas,
de conformidad con las normas que rigen en materia de control y evaluacion
gubernamental en el &mbito municipal;

XVII. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;

XVIIl. Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad que
haga el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, asi como atender
en tiempo y forma las solicitudes de informacion que éste requiera, informando al
Ayuntamiento;

XIX. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo expreso
del Ayuntamiento y cuando se trate de documentacion presentada ante el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XX. Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcién de t
convenios, acuerdos o la emisién de declaratorias de coordinacién: los relativos
a las transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco del Sistema ‘

Nacional o Estatal de Coordinacién Fiscal, o los que reciba por cualquier otro
concepto; asi como el importe de las sanciones por infracciones impuestas por
las autoridades competentes, por la inobservancia de las diversas disposiciones
y ordenamientos legales, constituyendo los créditos fiscales correspondientes:

XXI. Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y demas que en
materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado;
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