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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

El Auditor Superior de Fiscalizacion del Estado de México C.P.C. FERNANDO VALENTE BAZ FERREIRA, con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 13 fraccién Il y XXV de la Ley de Fiscalizaciéon Superior del Estado de
México, con relacién a la atribucion dispuesta en el articulo 19 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 19 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, establece en su parte relativa que a las nueve
horas del dia uno de enero del afio inmediato siguiente a aquel en que se hayan efectuado las elecciones municipales,
el ayuntamiento saliente dara posesion de las oficinas municipales a los miembros del ayuntamiento entrante, que
hubieren rendido la protesta de ley; procediéndose a la suscripcion de las actas y demas documentos relativos a la
entrega-recepcidon de la administracién municipal, con la participacién de los miembros de los ayuntamientos y los
titulares de sus dependencias administrativas salientes y entrantes, designados al efecto; la cual se realizara
siguiendo los lineamientos, términos, instructivos, formatos, cédulas y demas documentacién que disponga el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México, para el caso, misma que tendra en ese acto, la intervencion que
establezcan las leyes.

Que en acatamiento a los dispositivos legales invocados, en fecha tres de junio de dos mil quince, se publicaron en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado Libre y Soberano de México los "Lineamientos que Regulan la
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal del Estado de México", documento que constituyo
desde su entrada en vigor una herramienta fundamental para orientar, apoyar y normar el actuar del servidor publico
sujeto a la entrega de todo aquello que estuvo bajo su responsabilidad.

Por tanto, con el propdsito de contar con elementos que permitan determinar con legalidad y certeza el proceso de
entrega-recepcion de la Administracion Publica Municipal en el Estado de México, resulta necesario actualizar las
disposiciones normativas.

En mérito de lo expuesto y fundado, se emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

INTRODUCCION

El Organo Superior de Fiscalizacién, en apego a lo que refiere el articulo 19 de la Ley Organica Municipal, emite los
“Lineamientos que Regulan la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de México” en esta ocasion se
utilizara una sola acta de entrega-recepcion con sus anexos, en la que debera asentarse informacion de la unidad
administrativa que se entrega y acompanarse de la evidencia fehaciente, con temas como: informacion de la oficina que se
entrega, informacion de evaluacion programatica, administrativa, financiera, laboral, catastral, de obras publicas, general,
patrimonial, entre otra.

De acuerdo a lo establecido en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y en la Ley Organica
Municipal; la administracion publica municipal sera guiada por un ayuntamiento compuesto por servidores publicos de
eleccion popular, auxiliados por aquellos que sean contratados o designados; las obligaciones que rigen su gestion quedan
establecidas en nuestra carta magna y en las propias leyes que controlan el manejo de su patrimonio, asi como en la
reciente Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, la cual refiere de manera puntual los
principios y directrices que rigen la actuacién de los servidores publicos; como instituciones municipales se tiene la
obligacion de crear las condiciones para el adecuado funcionamiento de la administracion publica, actuando sus integrantes
de manera ética y responsable.

Este documento sera de cuantiosa valia para que los servidores publicos concluyan, y en su caso, inicien con la entrega-
recepcion de sus encargos de manera puntual, objetiva, transparente, ordenada y confiable, garantizando la continuidad en
el servicio publico y en los asuntos, programas, proyectos y politicas publicas, siendo esta una responsabilidad individual
como lo marca la Ley.

Finalmente la informacién recabada en este acto por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, sera
utilizada para fines de fiscalizacion, concatenada con los informes mensuales, cuenta publica y presupuestos municipales
que las propias entidades fiscalizables entregan al Organo Técnico.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la entrega-recepcién de la administracion publica municipal
del Estado de México.
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Articulo 2. El Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, de acuerdo a lo establecido en el articulo 19 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México, emite los presentes lineamientos.

Articulo 3. Corresponde al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México la facultad de interpretar y determinar lo
no previsto en los presentes lineamientos.

Articulo 4. Para los efectos de estos lineamientos se entendera por:

. ACTA DE ENTREGA-RECEPCION: Al documento que contiene la relacién de la informacion del acto de
entrega-recepcion del empleo, cargo o comision desempefiado durante la administracién publica municipal;

Il ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL: La integrada por el ayuntamiento, las dependencias y entidades,
tales como organismos publicos descentralizados, empresas de participacion mayoritaria y fideicomisos;

lil. ANEXOS: Al conjunto de documentos que contienen la informacién que se integrara al acta de entrega-
recepcion de acuerdo con lo establecido en los presentes lineamientos;

Iv. CONSTANCIA DE ADEUDO O NO ADEUDO: Al documento que expide el area de competencia y que acredita
si el servidor publico saliente tiene o no adeudos de caracter econdmico, patrimonial o documental con la
administracién publica municipal;

V. DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL: A las dependencias y entidades
administrativas descritas en el articulo 87 de la Ley Organica Municipal del Estado de México y demas dependencias y
unidades administrativas que en cada caso apruebe el cabildo a propuesta del presidente municipal y las establecidas
en los reglamentos o acuerdos emitidos por los organismos auxiliares y fideicomisos publicos;

VL. DESPACHO: La oficina o lugar donde el titular o encargado del despacho desempefia sus atribuciones,
funciones o facultades y actividades administrativas inherentes a su empleo, cargo o comision;

Vil. DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CARGO: A la constancia de mayoria, al decreto publicado en Gaceta del
Gobierno, al nombramiento, al acuerdo de cabildo, al acuerdo de la junta de gobierno o del consejo directivo, o al
documento expedido por la administracién municipal que acredite al servidor publico, para ocupar el empleo, cargo o
comision y la fecha en que surtira efectos;

Vill. ENCARGADO DE DESPACHO: Al servidor publico que cubra la falta temporal de un titular de las
dependencias y entidades de la administracién publica municipal o que sea designado hasta en tanto no sea nombrado
uno nuevo, el cual no podra exceder los términos previstos en el articulo 41 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México.

IX. ENTIDAD DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL: A los organismos publicos descentralizados,
empresas de participacién mayoritaria y fideicomisos publicos de caracter municipal;

X. ENTREGA-RECEPCION: Al acto que se realiza cuando un servidor publico que se separa de su empleo, cargo
o comisioén, de cualquier naturaleza, con independencia del acto juridico temporal o definitivo que haya originado esa
separacion, entrega al servidor publico entrante el despacho de la unidad administrativa, con todos sus recursos,
documentos e informacion inherentes a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area;

XI. LINEAMIENTOS: A los Lineamientos que Regulan la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal
del Estado de México;

XIl. MEDIO DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICO: Al CD, DVD, USB y/o disco duro utilizado para resguardar la
informacién generada en un acto de entrega-recepcion;

XIIl. ORGANO DE CONTROL INTERNO: A la contraloria interna de cada entidad fiscalizable;
XIV. ORGANO SUPERIOR: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XV. REPRESENTANTE DEL ORGANO SUPERIOR: Al servidor publico designado por el Organo Superior para
brindar asistencia técnica a los servidores publicos en la aplicacion de los presentes lineamientos.

XVI. SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO POR EL ORGANO SUPERIOR: Al servidor publico designado por el
Organo Superior para solicitar y recibir la informacion derivada de un acto de entrega-recepciéon de la unidad
administrativa de presidencia municipal por término de administracion;

XVII. SERVIDORES PUBLICOS: A las personas que desempefian un empleo, cargo o comisién en los entes
publicos, en el ambito municipal, conforme a lo dispuesto en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México;

XVIIl. SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE: Al servidor publico que recibe el despacho de la unidad administrativa,
con todos sus recursos, documentos e informacion inherentes a las atribuciones, funciones, facultades y actividades
del area;
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XIX. SERVIDOR PUBLICO SALIENTE: Al servidor publico que se separa de su empleo, cargo o comisién y
entrega el despacho de la unidad administrativa, con todos sus recursos, documentos e informacién inherentes a las
atribuciones, funciones, facultades y actividades del area;

XX. SISTEMA: Al sistema de informacion (software) para la entrega-recepcion de la administracion publica
municipal, proporcionado por el Organo Superior, y

XXI. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: A las areas que conforman las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal.

Articulo 5. Las autoridades competentes para llevar a cabo los actos de entrega-recepcion en apego a los presentes
lineamientos seran:

. El presidente municipal;
Il. El sindico, en caso de que sean dos o mas, sera el primero de ellos; y
lil. Los titulares de los 6rganos de control interno.
Articulo 6. Las actas de entrega-recepcion que deberan ser remitidas al Organo Superior son las correspondientes a:
. En los ayuntamientos:

Presidente municipal;

Sindico (s) municipal (es);

Regidores;

Secretario del ayuntamiento;

Tesorero municipal;

Director de administracion o su equivalente;

Director de obras publicas o su equivalente;

Director de desarrollo econémico o su equivalente;

Titular del érgano de control interno;

Titular de la unidad de informacion (Transparencia);

Director de catastro o su equivalente;

Director de proteccion civil o su equivalente;

Director de mejora regulatoria o su equivalente, y

Titulares de areas a nivel direccion que se encuentren determinadas en la estructura organica
administrativa de la entidad.
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Il En los Organismos Operadores de Agua:

Director general o su equivalente;

Director de finanzas, tesorero o su equivalente;

Titular del érgano de control interno;

Titular de la unidad de informacién (Transparencia), y

Titulares de areas a nivel direccidon que se encuentren determinadas en la estructura organica administrativa
de la entidad.
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lil. En los Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia:

Presidente;

Director general,

Tesorero o su equivalente;

Titular del 6rgano de control interno;

Titular de la unidad de informacién (Transparencia), y

Titulares de areas a nivel direccidon que se encuentren determinadas en la estructura organica administrativa
de la entidad.
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V. En los Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte:

Director general o su equivalente;

Director de finanzas, tesorero o su equivalente;

Titular del 6rgano de control interno;

Titular de la unidad de informacion (Transparencia), y

Titulares de areas a nivel direccidon que se encuentren determinadas en la estructura organica administrativa
de la entidad.
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V. En otros Organismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos Municipales:

a. Director general o su equivalente;
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Director de finanzas, tesorero o su equivalente;

Titular del 6rgano de control interno o su equivalente;

Titular de la unidad de informacién (Transparencia), y

Titulares de areas a nivel direccion que se encuentren determinadas en la estructura organica
administrativa de la entidad.
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Articulo 7. La veracidad, oportunidad, confiabilidad, integracion y elaboracion del acta de entrega-recepcion y sus anexos
sera responsabilidad de los servidores publicos salientes. Asi mismo, la informacién plasmada en el apartado de
observaciones sera responsabilidad de los servidores publicos que las emitan.

CAPITULO Il
DE LA ENTREGA-RECEPCION MUNICIPAL

Articulo 8. La Entrega-Recepcion se realizara cuando un servidor publico se separe de su empleo, cargo o comision, de
cualquier naturaleza, con independencia del acto juridico temporal o definitivo que haya originado esa separacion.

Se entregara al servidor publico entrante el despacho de la Unidad Administrativa, con todos sus recursos, documentos e
informacion inherente a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area.

Articulo 9. Los encargados de despacho que se desempefien con tal caracter y sean nombrados titulares, asi como los
servidores publicos por designacion que al inicio de la administracion sean ratificados, no deberan realizar acto de entrega-
recepcion. El titular del 6rgano de control interno contara con un plazo de cinco dias habiles contados a partir de que surta
efecto la ratificacién para notificar por escrito al Organo Superior de dicho nombramiento, remitiendo copia del documento
que acredite la titularidad, copia de la credencial para votar o identificacién oficial vigente y comprobante domiciliario con
fecha de emisién no mayor a dos meses de antigliedad.

Articulo 10. Los servidores publicos de eleccion popular que, una vez concluida su gestion, continien en su cargo por
eleccion deberan realizar la entrega del despacho de la unidad administrativa, con todos sus recursos, documentos e
informacion inherentes a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area, de la administracion municipal que
concluye, recibiendo en ese mismo documento para dejar constancia del inicio de la nueva administracion.

Articulo 11. El servidor publico saliente por designacion realizara dentro de los cinco dias habiles siguientes a la conclusion
de su empleo, cargo o comision, la entrega del despacho de la Unidad Administrativa, con todos sus recursos, documentos
e informacién inherente a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area.

Articulo 12. Cuando el servidor publico saliente por designacion, no asista a la entrega-recepcién o no quiera firmar el acta
y sus anexos, el érgano de control interno levantara un acta administrativa con la asistencia del servidor publico entrante y
dos testigos, en la que se anotara el incidente y las condiciones en que se encuentre la oficina o lugar, en donde el servidor
publico saliente desempefiaba las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision.

Cuando el servidor publico entrante no asista a la entrega-recepcion o no quiera firmar el acta y sus anexos, el servidor
publico saliente, informara el incidente por escrito, al Organo de Control Interno.

Articulo 13. La inasistencia de alguno de los integrantes del ayuntamiento saliente o entrante, no sera obstaculo para que
se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion, por lo que se procedera conforme a lo dispuesto en la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

Articulo 14. El acta y los anexos derivados del acto de entrega-recepcion se deberan generar en el sistema implementado
para tal efecto.

En el acto intervendran:

. El servidor publico entrante;
Il. El servidor publico saliente;
Il El testigo del servidor publico entrante;
V. El testigo del servidor publico saliente, y
V. El titular del 6érgano de control interno o el sindico en su caso.

Articulo 15. Los participantes en el acto de entrega-recepcion invariablemente deberan exhibir en original y entregar en
copia fotostatica o certificada, segun se requiera, la documentacién siguiente (la cual se agregara al acta de entrega-
recepcion correspondiente):

. Del servidor publico saliente: Documento que acredite el empleo, cargo o comisién que concluye, indicando
la fecha en que inici6; credencial para votar vigente o identificacion oficial, comprobante domiciliario con fecha de
emision no mayor a dos meses de antigliedad, documento que avale la separacién del cargo, constancia de adeudo o
no adeudo econémico, patrimonial y documental;
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Il Del servidor publico entrante: Documento que acredite el empleo, cargo o comisién y la fecha de inicio del
mismo; credencial para votar vigente o identificacion oficial y comprobante domiciliario con fecha de emisién no mayor

a dos meses de antigliedad;

Iv.
oficial.

Articulo 16.

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

Xl

XIv.
XV.

XVI.

XVII.

XVl

XIX.

De los testigos: Credencial para votar vigente o identificacion oficial, y,

Del titular del 6rgano de control interno o sindico, en su caso: Credencial para votar vigente o identificacion

El acta de entrega-recepcion debera contener por lo menos:
El nombre del municipio en donde se efectua la entrega-recepcion;
La hora en la que se efectua el acto de entrega-recepcion;
El dia, mes y afio en que se realizarg el acto de entrega-recepcion;

La denominacién de la unidad administrativa de la que se realiza el acto de entrega-recepcion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional;

El domicilio de la unidad administrativa que se entrega, incluyendo calle, nimero, colonia, cédigo postal y
Mmunicipio;

El nombre completo del servidor publico saliente, tal como aparece en su credencial para votar vigente;
El nombre completo del servidor publico entrante, tal como aparece en su credencial para votar vigente;

El nombre completo del testigo del servidor publico saliente y del testigo del servidor publico entrante, segun
sea el caso, tal como aparece en la credencial para votar vigente;

El nombre completo del contralor interno y/o del sindico que intervendra en el acto de entrega-recepcion;

Nombre del empleo, cargo o comisién del servidor publico saliente o entrante, segun sea el caso, tal como
aparece en su constancia de mayoria, decreto publicado en Gaceta del Gobierno y/o acuerdo de cabildo;

Para los servidores publicos saliente y entrante, el dia, mes y afio de inicio del cargo. En caso de existir
diferencias con la fecha del documento que acredite el cargo, se realizara la aclaracion correspondiente en el
apartado de observaciones;

Para el servidor publico saliente, dia, mes y afio en el que se separa del cargo. En caso de existir diferencias
contra la fecha del documento que avale la separacién del cargo, realizar la aclaracidon correspondiente en el
apartado de observaciones;

Domicilio particular del servidor publico saliente o entrante, segun sea el caso, tal como aparece en la
credencial para votar vigente o comprobante domiciliario, incluyendo calle, numero, colonia, cédigo postal y
municipio;

Clave Unica de Registro de Poblacién del servidor publico saliente o entrante, seguin sea el caso;

El Registro Federal de Contribuyentes con homoclave del servidor publico saliente o entrante, segun sea el
caso;

Teléfono particular o celular del servidor publico saliente o entrante, segun sea el caso;

Sefialar domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones, que debera estar ubicado dentro del territorio
del Estado de México para estar en posibilidad de atender los asuntos requeridos por el Organo Superior;

El nombre completo de la(s) persona(s) con capacidad legal que el servidor publico saliente autoriza para que
reciba(n) las notificaciones en su nombre, quien(es) debera(n) ser localizable(s) en el domicilio que debera
estar ubicado dentro del territorio del Estado de México;

Del servidor publico saliente, entrante y de los testigos, del sindico municipal o titular del érgano de control
interno que interviene en el acto de entrega-recepcion, segun sea el caso, describir el documento con el cual
se identifican (credencial para votar o identificacion oficial) y el nUmero que se encuentra al reverso de la
credencial para votar vigente o folio de la identificacién oficial, indicando qué institucién la expide, por ejemplo:
el Instituto Nacional Electoral, el ayuntamiento, etc.;
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XX. Nota adicional que aclare o especifique alguna caracteristica de la informacién que se entrega;

XXI.  Notas o comentarios relevantes que precisen algun dato o situacion sobre la entrega-recepcion (espacio para
ser usado unicamente por el servidor publico saliente, servidor publico entrante, contralor interno y/o el
sindico);

XXIl.  Firma de los servidores publicos saliente y entrante, de los testigos, contralor interno y/o del sindico municipal
que interviene en el acto de entrega-recepcion, y

XXIIl.  La hora en que se da por terminado el acto de entrega-recepcion.

La fecha de corte de la informacion descrita en el acta debera corresponder al ultimo dia del ejercicio del empleo, cargo o
comision del servidor publico saliente.

Articulo 17. Las actas de entrega-recepcion, se imprimiran en cuatro ejemplares, los cuales deberan ser firmados de
manera autégrafa y con tinta azul por el servidor publico entrante, el servidor publico saliente, los testigos, el contralor
interno y/o el sindico.

Las actas y anexos se distribuiran de forma impresa y en medio de almacenamiento electronico de la manera siguiente:

I. Al servidor publico entrante;

Il. Al servidor publico saliente;
lll. Al titular del érgano de control interno y/o sindico, y
IV. Al Organo Superior.

Articulo 18. La documentacion relativa al acta de entrega-recepcion de la unidad administrativa de presidencia, generada
en un acto por término de administracién, sera recabada por el servidor publico comisionado.

El titular del 6rgano de control interno o el sindico en su caso, debera remitir al Organo Superior, en un plazo no mayor a
cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de la suscripcion del acta de entrega-recepcion, la documentacion
relativa al acta de entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias o entidades de la administracion
publica municipal, de acuerdo a lo descrito en el articulo 6 de los presentes lineamientos.

Articulo 19. La documentacién e informacién que sea remitida al Organo Superior o recabada por el servidor publico
comisionado, en términos de los presentes lineamientos, quedara en custodia y conservacion, y sera utilizada unicamente
para fines de fiscalizacion superior con fundamento en los articulos 9 y 42 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de
México, en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y en la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Articulo 20. El servidor publico entrante realizara la revisiéon y verificacion fisica de los documentos y cada uno de los
conceptos relacionados en el acta de entrega-recepcién y sus anexos; y podra, dentro de los sesenta dias habiles
siguientes a la firma del acta, pedir por escrito al servidor publico saliente aclaraciones o precisiones al respecto. El servidor
publico saliente debera dar respuesta dentro de los treinta dias habiles, contados a partir de la notificacion del
requerimiento.

Lo anterior es sin perjuicio de la responsabilidad que pudiera corresponderle a los servidores publicos, en los términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 21. Cuando, derivado de la revisién a los actos de entrega-recepcion y la verificacion fisica de la informacion y
documentacion recibida, se presuman dafos al erario, el 6rgano de control interno, debera allegarse de la documentacion
soporte e informar a la autoridad competente.

CAPITULO Il
DEL SISTEMA

Articulo 22. Las dependencias y entidades de la administracion publica municipal, contaran con el sistema de informacion
(software), para la entrega-recepcion.

Articulo 23. Para la entrega-recepcion, cuando se incluyan formatos generados por otro sistema, (con informacion
financiera, contable, presupuestal, patrimonial y programatica), éstos deberan entregarse conforme al Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

Articulo 24. La informacion que no cuente con un formato predeterminado en los presentes lineamientos o sistema, podra
presentarse de la manera que sea generada por los sistemas automatizados implementados en la dependencia o entidad de
la administracion publica municipal, siempre y cuando reunan las caracteristicas oficiales establecidas en las disposiciones
juridicas o administrativas correspondientes.
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Articulo 25. La informacién del acta de entrega-recepcion, asi como la complementaria, debera integrarse al paquete
generado por el sistema y ser resguardada en medios de almacenamiento electronico.

CAPITULO IV
DEL INFORME MENSUAL, CUENTA PUBLICA Y PRESUPUESTO

Articulo 26. Los informes mensuales pendientes de entregar que correspondan al ultimo ejercicio fiscal de la administracion
publica municipal saliente podran ser firmados por la administracion entrante para ser entregados al Organo Superior, en su
caso, en la fecha establecida para ello, siendo responsables de la informacion los servidores publicos que se encontraban
en funciones al momento de ejercer los recursos.

Articulo 27. La cuenta publica correspondiente al ultimo ejercicio fiscal de la administracion publica municipal saliente,
podra ser firmada por la administracion entrante para ser entregada al Organo Superior en la fecha establecida para ello,
siendo responsables de la informacion los servidores publicos que se encontraban en funciones al momento de ejercer los
recursos.

Articulo 28. La administracion publica municipal saliente, debera entregar a la nueva administracion el proyecto de
presupuesto para el ejercicio que inicia, de acuerdo a lo establecido en la normatividad en la materia.

[0}

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

En el municipio de (2) , México, siendo las (3) horas con (3) minutos del dia
(4) de (4) del afno dos mil (4) , en las oficinas que ocupa

(5) con domicilio en (6) ; reunidos los ciudadanos (7) ,
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE; (8) , SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE; (9)
TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE; 9) , TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO
ENTRANTE y (10) , (10) __; para dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 19 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; articulos 4, 8, 14, 16 y demas relativos aplicables de los Lineamientos que Regulan la
Entrega-Recepcion de la Administracién Publica Municipal del Estado de México, se procede a llevar cabo el acto de

entrega-recepcion del area de (5) ; donde el (la) ciudadano (a) (7) ,
quien ocup6é el cargo de a1 por el periodo comprendido del (12) al

(13) , entrega al (a la) ciudadano (a) (8) , el despacho de la unidad administrativa,
con sus recursos, documentos e informacion inherentes a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area.-------
Acto continuo el (la) ciudadano (a) ) , SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, manifiesta llamarse como ha
quedado escrito, con domicilio actual en (14) , con Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP) (15) , con Registro Federal de Contribuyentes (RFC) (16) , con teléfono
particular (17) , quien se identifica con ___ (20) con folio (20) expedida por el

(20) , de la que se obtiene copia fotostatica y se anexa a la presente, asi mismo para los efectos previstos

en el articulo 16, fracciones XVII y XVIIl de los Lineamientos que Regulan la Entrega-Recepcién de la Administracion
Publica Municipal del Estado de México, sefiala como domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones el ubicado en

(18) , €l cual se encuentra dentro del territorio del Estado de México, renunciando a cualquier
otro que por razén de su domicilio presente o futuro le pudiera corresponder y autoriza al (los) ciudadano (s):
(19) , para que a su nombre y representacion reciba (n) todo tipo de documentos

relacionados con el ejercicio del cargo que tuvo conferido, con la presente entrega-recepcion y con la revision vy fiscalizacion
que realice el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México; asi mismo, el SERVIDOR PUBLICO SALIENTE;
continua manifestando que conforme al articulo 156, fraccion | del Cédigo Penal del Estado de México, conoce que comete
el delito de falso testimonio, el que interrogado por alguna autoridad publica o fedatario en ejercicio de sus funciones o con
motivo de ellas, faltare a la verdad; asi mismo, reconoce que al responsable de este delito se le impondran de dos a seis
afios de prision y de treinta a setecientos cincuenta dias multa; por lo que, en este acto bajo protesta de decir verdad,
asevera que lo asentado en la presente acta, la informacién contenida en sus anexos y lo archivado y procesado en los
medios Opticos es veridico, oportuno y confiable, toda vez que dicha informacién, se encuentra soportada con los
documentos y constancias, las cuales se encuentran custodiadas y conservadas en los archivos de la oficina que se

entrega.

En uso de la palabra el (la) ciudadano (a) (8) , SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE, manifiesta llamarse
como ha quedado escrito, con domicilio actual en (14) , el cual se encuentra dentro del
territorio del Estado de México, con Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), (15) , con Registro
Federal de Contribuyentes (RFC) __ (16) , con teléfono particular (7) , quien se identifica
con (20) con folio (20) expedida por el (20) , de la que se obtiene copia
fotostatica y se anexa a la presente, quien fue designado para ocupar el cargo de a1 a partir del

(12)




2 de agosto de 2018 GACETA

DEL GOBIERNS Pégina?

El (la) ciudadano (a) 9) , TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, quien se identifica con
(20) con folio (20) expedida por el (20) , de la que se obtiene copia fotostatica y

se anexa a la presente.

El (la) ciudadano (a) 9) , TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE, quien se identifica con
(20) con folio (20) expedida por el (20) , de la que se obtiene copia fotostatica y

se anexa a la presente.

El (la) ciudadano (a) (10) , (10) _, quien se identifica con (20) con folio (20)

expedida por el (20) , de la que se obtiene copia fotostatica y se anexa a la presente. Lo anterior, en los

términos legales correspondientes y conforme a la siguiente informacion:

INFORMACION DE LA OFICINA QUE SE ENTREGA

ANEXOS
S1(21) NO(22)

1. Nominacién y Datos Personales de los Servidores Publicos. () ()
Comentarios (23)

2. Relacién de Sellos Oficiales. (Exhibirlos y entregarlos). () ()
Comentarios

3. Relacién de Bienes al Resguardo del Servidor Publico (En formato del CREG Patrimonial).
a) Muebles. () ()
Comentarios
b) Bajo Costo. () ()
Comentarios

4. Relacion de Llaves. (Exhibirlas y entregarlas). () ()
Comentarios

5. Documentos de la Unidad Administrativa:
a) Manual de Procedimientos. () ()
Comentarios
b) Relacion del Personal que Labora en la Unidad Administrativa. () ()
Comentarios

6. Relacion de:
a) Asuntos Pendientes. () ()
Comentarios
b) Asuntos Juridicos. () ()
Comentarios
¢) Acuerdos de Cabildo, Consejo o Junta de Gobierno Pendientes de Cumplir. () ()
Comentarios

7. Inventario de:
a) Acervo Bibliografico y/o Hemerografico. () ()
Comentarios
b) Archivo de Tramite. () ()
Comentarios
c) Archivo de Concentracion. () ()
Comentarios
d) Documentacion no Convencional. () ()
Comentarios
e) Inventarios Varios. (No considerados en Activo Fijo). () ()
Comentarios

8. Archivo de la Unidad Administrativa. () ()
Comentarios
INFORMACION DE EVALUACION PROGRAMATICA

9. Relacién de Documentos en Materia de Evaluacién Programatica Municipal Indicadores del () ()

SEGEMUN y seguimiento a metas fisicas.
Comentarios




Pagina 10 GACETA 2 de agosto de 2018
10. Relacién de Documentos en Materia de Proteccion Civil. () ()
Comentarios

11. Relacién de Documentos en Materia de Mejora Regulatoria.

Comentarios () ()
12. Relacion de Documentos en Materia de Evaluacion Programatica del Ramo 33, () ()
especificamente del FISMDF y FORTAMUNDF.
Comentarios
13. Relacién de Documentos en Materia del Seguimiento de Auditorias de Desempefio. () ()
Comentarios
14. Relacion de Documentos en Materia del Plan de Desarrollo Municipal. () ()
Comentarios

INFORMACION ADMINISTRATIVA

15. Relacién de Cuentas Bancarias, Inversiones o Cualquier Otro Producto Financiero. () ()
Comentarios

16. Corte de Chequeras y Cheques de Caja. () ()
Comentarios

17. Relacién de Créditos Contratados. () ()
Comentarios

18. Relacion de Contratos de Prestacion de Servicios. () ()
Comentarios

19. Relacién de Recibos Oficiales de Ingresos y Otras Formas Valorables.
(Incluir fotocopia del ultimo folio utilizado, el primero por utilizarse y ultimo del tiraje).

Comentarios

20. Sistemas de la Entidad Municipal. () ()
Comentarios

21. Relacién de Programas Transferidos en Administracion. () ()
Comentarios

22. Entregade:

a) Ultimo Informe Mensual. () ()
Comentarios
b) Informes Mensuales por Término de Administracion. () ()
Comentarios

c) La Cuenta Publica Municipal del Ejercicio Inmediato Anterior al del Cambio de
Administracion.
Comentarios

23. Relacién de Observaciones Notificadas y Pendientes de Solventar de los Informes Mensuales. () ()
Comentarios

24. Relacién de Observaciones y Recomendaciones Notificadas y Pendientes de Solventar de () ()
Cuenta Publica.
Comentarios

25. Relacion de Auditorias. () ()
Comentarios

26. Relacién de Pagos Provisionales y Declaraciones Anuales enterados a la Secretaria de () ()
Hacienda y Crédito Publico.
Comentarios
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27. Relacién de Expedientes de Declaraciones de Impuestos. () ()
Comentarios

28. Referencia de Adeudo y Negociacién con la Comision Federal de Electricidad. () ()
Comentarios

29. Relacion de Expedientes Relativos a la Comision Federal de Electricidad. () ()
Comentarios

30. Referencia de Retenciones y Enteros al ISSEMyM. () ()
Comentarios

31. Relacion de Expedientes Relativos al ISSEMyM. () ()
Comentarios

32. Referencia de Adeudo y Negociacion con la Comision de Agua del Estado de México (CAEM). () ()
Comentarios

33. Relacién de Expedientes Relativos a la CAEM. () ()
Comentarios

34. Padrones de Contribuyentes. () ()
Comentarios

35. Catalogo de Proveedores. () ()
Comentarios

36. Relacién de Acuerdos y Convenios Vigentes con la Federacion, el Estado, los Municipios y () ()
Particulares.
Comentarios

37. Relacion de Servicios Publicos Concesionados. () ()
Comentarios

38. Relacién de Multas Impuestas por Autoridades Federales no Fiscales Pendientes de Cobro. () ()
Comentarios

39. Relacion de Proyectos Productivos. () ()
Comentarios

INFORMACION FINANCIERA

40. Conciliacion entre los Ingresos Presupuestarios y Contables. () ()
Comentarios

41. Conciliacién entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables. () ()
Comentarios

42. Notas a los Estados Financieros. () ()
Comentarios

43. Estado de Situacion Financiera Consolidado. () ()
Comentarios

44. Estado de Actividades Consolidado. () ()
Comentarios

45. Estado de Variaciéon en la Hacienda Publica Consolidado. () ()
Comentarios

46. Estado de Cambios en la Situacion Financiera Consolidado. () ()

Comentarios
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47. Estado de Flujos de Efectivo Consolidado. () ()
Comentarios

48. Estado Analitico de Ingresos Integrado. () ()
Comentarios

49. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado. () ()
Comentarios

50. Notas al Comportamiento del Ejercicio Presupuestario. () ()
Comentarios
INFORMACION LABORAL

51. Relacién de Convenios Sindicales. () ()
Comentarios

52. Relacioén de Juicios Laborales Vigentes. () ()
Comentarios
INFORMACION CATASTRAL

53. Inventario de Archivo de Tramite en Materia Catastral. () ()
Comentarios

54. Inventario de Documentacién no Convencional en Materia Catastral. () ()
Comentarios

55. Inventario de Acervo Bibliografico y/o Hemerografico en Materia Catastral. () ()
Comentarios

56. Inventario de Archivo de Concentracion en Materia Catastral. () ()
Comentarios
INFORMACION DE OBRAS PUBLICAS

57. Relacion de Obras y/o Servicios Relacionados, de la Administracion Municipal. () ()
Comentarios

58. Inventario de Insumos de Obra Publica. () ()
Comentarios

59. Inventario de Almacén. () ()
Comentarios
INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD MUNICIPAL

60. Estructura Organica Administrativa de la Entidad Municipal (Publicada en el Bando Municipal). () ()
Comentarios

61. Manual de Organizacion. () ()
Comentarios

62. Reglamento Interno. () ()
Comentarios

63. Relacion del Personal de la Entidad Municipal. () ()
Comentarios

64. Integracién de los Miembros del Ayuntamiento, Consejo o Junta de Gobierno. () ()

Comentarios
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

INFORMACION PATRIMONIAL DE LA ENTIDAD MUNICIPAL

Inventarios (En formato del CREG Patrimonial):
a) Bienes Muebles.
Comentarios

b) Bienes Muebles de Bajo Costo.
Comentarios

c) Bienes Inmuebles.
Comentarios

Relaciéon de Bienes Inmuebles en Situaciéon de Arrendamiento, Comodato o Usufructo.

Comentarios

Relacion de Bienes Inmuebles en Proceso de Enajenacion.
Comentarios

Hoja de Trabajo para la Conciliacion Fisico Contable de los Bienes Muebles e Inmuebles.

Comentarios

Conciliacion Fisico-Contable del Inventario de:

a) Bienes Muebles.
Comentarios

b) Bienes Inmuebles
Comentarios

INFORMACION ADICIONAL

Relacion de Actas de Cabildo, Consejo o Junta de Gobierno.

Comentarios

Archivo Municipal.
Comentarios

Servicios de Internet.
Comentarios

OBSERVACIONES (24)

La informacion mencionada en la presente y lo relacionado con la gestiéon de la administracion publica municipal, forman
parte de la revisién y fiscalizacion que realice el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y demas
autoridades facultadas para ello y en su caso, se puedan fincar y deslindar responsabilidades. La presente entrega-
recepcion no exime de ninguna responsabilidad que pudiera resultarle a los servidores publicos respecto de la
administraciéon, manejo, custodia y aplicacion de los recursos de acuerdo a lo establecido en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
demas disposiciones legales, reglamentarias y normativas. No habiendo otro asunto que asentar se da por terminado el
presente acto de entrega-recepcion siendo las (25) horas del dia en que se actua, firmando al calce y al margen
los que en ella intervinieron.
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SERVIDOR PUBLICO SALIENTE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
(26) 27)
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE TESTIGO DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
(28) (29)
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CARGO CARGO
(10)
(30)

NOMBRE Y FIRMA

“En términos de los articulos 6, Apartado A), fraccién Il, y 16, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; los articulos 1 y 31 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados; el articulo 5, fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; los articulos 1, 6, 38,
40 y demas relativos aplicables de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios; los articulos 6 y 143 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, y los articulos 6, 9 y 42 de la Ley de Fiscalizaciéon Superior del Estado de México; la presente
informacion contiene datos que son considerados como confidenciales; por lo que se deberan adoptar las medidas
necesarias que garanticen la integridad, disponibilidad y confidencialidad de los datos personales. Si usted no es el
destinatario, se le prohibe su utilizacion total o parcial para cualquier fin. El tratamiento de la informacion que no se apegue
a la normatividad en comento podria constituir responsabilidad administrativa, civil o penal en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el
Cédigo Civil del Estado de México y el Cadigo Penal del Estado de México. La informacién contenida en el apartado de
observaciones del acta y/o formatos puede incrementar la cantidad de hojas que se encuentran publicadas en los
Lineamientos que Regulan la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal del Estado de México”.

INSTRUCTIVO DE LLENADO i
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

NUM. SE ANOTARA:
(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) El nombre del municipio en donde se esta efectuando la entrega-recepcion.
3) La hora en la que se efectia el acto de entrega-recepcion (hora y minutos con letra).
(4) El dia, mes y afio en que se realiza el acto de entrega-recepcion (con letra).

(5) La denominacion de la unidad administrativa donde se realiza el acto de entrega-recepcion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional.

(6) El domicilio de las oficinas o instalaciones donde se realiza la entrega-recepcion, incluyendo calle, nimero,
colonia, cédigo postal y municipio.

(7) El nombre completo del servidor publico saliente, tal como aparece en su credencial para votar vigente.
(8) El nombre completo del servidor publico entrante, tal como aparece en su credencial para votar vigente.

9) El nombre completo del testigo del servidor publico saliente y testigo del servidor publico entrante, segun sea el
caso, tal como aparece en su credencial para votar vigente.

(10)  El nombre completo y/o cargo del sindico o titular del 6rgano de control interno que interviene en el acto de
entrega-recepcion.

(11)  Cargo del servidor publico saliente o entrante, segin sea el caso, tal como aparece en el documento que
acredite el cargo, ejemplo: Presidente Municipal Constitucional, Encargado de Despacho de Presidencia
Municipal, Presidente Municipal por Ministerio de Ley, Presidente Municipal Sustituto, etc.

(12) Dia, mes y afio en que inicia el ejercicio del cargo. En caso de existir diferencias contra la fecha del documento
que acredite el cargo, realizar la aclaracion correspondiente en el apartado de observaciones (24).

(13) Dia, mes y afio en el que se separa del cargo. En caso de existir diferencias contra la fecha del documento que
avale la separacion del cargo, realizar la aclaracidn correspondiente en el apartado de observaciones (24).
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(14)
(15)
(16)
(17)
(18)

(19)

(20)

(21)
(22)
(23)
(24)

(25)

(26)
(27)
(28)

(29)

(30)

Domicilio particular del servidor publico saliente y entrante, segin sea el caso, tal como aparece en su
credencial para votar vigente o comprobante domiciliario, incluyendo calle, numero, colonia, cédigo postal y
municipio.

Clave Unica de Registro de Poblacién del servidor publico saliente y entrante, segtn sea el caso.

El Registro Federal de Contribuyentes con homoclave del servidor publico saliente y entrante, segun sea el
caso.

Teléfono particular o celular del servidor publico saliente o entrante, segun sea el caso.

Sefalar domicilio del servidor publico saliente para oir y recibir todo tipo de notificaciones, que debera estar
ubicado dentro del territorio del Estado de México para estar en posibilidad de atender los asuntos requeridos
por el Organo Superior,

El nombre completo de la (s) persona (s) con capacidad legal que autoriza el servidor publico saliente, para que
reciba (n) las notificaciones en su nombre, quien (es) debera (n) ser localizable (s) en el domicilio asentado en el
numeral anterior.

Describir el documento con el cual se identifica (credencial para votar o identificacién oficial), el numero que se
encuentra al reverso de la credencial para votar vigente o folio de la identificacion oficial del servidor publico
saliente, entrante y de los testigos, del sindico municipal o titular del érgano de control interno que interviene en
el acto de entrega-recepcion, segun sea el caso, indicando qué institucién la expide por ejemplo: el Instituto
Nacional Electoral, Ayuntamiento, etc.

Una “x” en el caso de que se entregue informacion (aplica para toda el acta).
Una “x” en el caso de que no se entregue informacion (aplica para toda el acta).
Nota adicional que aclare o especifique alguna caracteristica de la informacién que se entrega.

Notas o comentarios relevantes que precisen algun dato o situaciéon sobre la entrega-recepcién, espacio para
ser usado unicamente por el servidor publico saliente, servidor publico entrante, sindico municipal o titular del
érgano de control interno que interviene en el acto de entrega-recepcion.

La hora (con letra) en que se da por terminado el acto de entrega-recepcion (ésta se debera asentar en forma
manuscrita al término del acto de entrega-recepcion).

Nombre completo del servidor publico saliente y firma tal como aparece en su credencial para votar vigente.
Nombre completo del servidor publico entrante y firma tal como aparece en su credencial para votar vigente.

Nombre completo del testigo del servidor publico saliente y firma, tal como aparece en su credencial para votar
vigente, y cargo.

Nombre completo del testigo del servidor publico entrante y firma, tal como aparece en su credencial para votar
vigente, y cargo.

Nombre completo y firma del sindico municipal o titular del érgano de control interno que interviene en el acto de
entrega-recepcion.

(1)

OSFER-01 NOMINACION Y DATOS PERSONALES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
_ APELLIDO _ _ APELLIDO APELLIDO
NOMBRE (S): (6) PATERNO: (6) APELLIDO MATERNO: (6) | NOMBRE (S): (7) | pATERNO: (7) | MATERNO: (7)
. : . , NUM. DE
IDENTIFICACION OFICIAL: (8) NUM. DE IDENTIFICACION: (8) IDENTIFICACION OFICIAL: (8) | |DENTIFICACION: ®)
ACTA DE CABILDO: (9) ACTA DE CABILDO: (9)
DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CARGO: (10) DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CARGO: (10)

DOCUMENTO QUE AVALA LA SEPARACION DEL CARGO: (11)

CONSTANCIAS DE ADEUDO O NO ADEUDO CON LA ENTIDAD
MUNICIPAL: (12)

ECONOMICA: (12)

PATRIMONIAL:

(12) DOCUMENTAL: (12)

CREDENCIAL EXPEDIDA POR LA ENTIDAD MUNICIPAL: (13)

CARGO: (14) CARGO: (14)

PERIODO DE RESPONSABILIDAD:

(15)

FECHA DE INICIO DE

DEL | DD/MM/AA| AL| DD/MM/AA RESPONSABILIDAD: (16)

DD/MM/AA

DOMICILIO | CALLE: DOMICILIO | CALLE:
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PARTICULAR: ' . ' . PARTICULAR: | NUM. ' .
(17) NUM. EXTERIOR: NUM. INTERIOR: (17) EXTERIOR: NUM. INTERIOR:

COL.: C.P.: COL.: C.P.:
. . . ENTIDAD
MUNICIPIO: ENTIDAD FEDERATIVA: MUNICIPIO: FEDERATIVA:
COMPROBANTE DE DOMICILIO: COMPROBANTE DE DOMICILIO:
CURP: (18) CURP: (18)

RFC CON HOMOCLAVE: (19)

RFC CON HOMOCLAVE: (19)

CORREO ELECTRONICO: (20)

CORREO ELECTRONICO: (20)

CLAVE LADA: (21) TELEFONO PARTICULAR: (21)

TELEFONO

CLAVE LADA: (21) PARTICULAR: (21)

TELEFONO CELULAR: (22)

TELEFONO CELULAR: (22)

DATOS PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

DATOS PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

CALLE: CALLE:
: _ : _ NOM. NUM.
DOMICILIO PARA | NUM. EXTERIOR: NUM. INTERIOR: DOMICILIO PARA : :

0 0 EXTERIOR: INTERIOR:
OIR Y RECIBIR oL K OIR Y RECIBIR oL P
NOTIFICACIONES: - — NOTIFICACIONES: |- s s e e ey s s e
(23) MUNICIPIO DEL ESTADO DE MEXICO: (23) MEXICO:

COMPROBANTE DE DOMICILIO: COMPROBANTE DE DOMICILIO:

NOMBRE (S) DE LA PERSONA
AUTORIZADA PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES: (24)
OBSERVACIONES: (25)

NOMBRE (S) DE LA PERSONA AUTORIZADA
PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: (24)

El presente documento contiene datos personales, los cuales en términos del articulo 143 fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipio, se consideran informacién de caracter confidencial, por tanto conforme a lo|
que establece el articulo 40 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, se debera guardar el
secreto y sigilo correspondiente, conservando la confidencialidad aun después de cumplida su finalidad de tratamiento. En caso de|
contravencion al deber de confidencialidad se estara a lo dispuesto por los ordenamientos administrativos aplicables,
independientemente de las acciones penales o civiles que en su caso procedan.

LA INFORMACION ASENTADA EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES PUEDE INCREMENTAR LA CANTIDAD DE HOJAS QUE

SE ENCUENTRAN PUBLICADAS EN LOS “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.”

ENTREGA (26)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio en donde se esta efectuando la entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) Nombre (s) completo (s) del servidor publico saliente, tal como aparece en su credencial para votar vigente, en
el orden indicado (nombre (s), apellido paterno y apellido materno).

(7) Nombre (s) completo (s) del servidor publico entrante, tal como aparece en su credencial para votar vigente, en
el orden indicado (nombre (s), apellido paterno y apellido materno).

(8) Describir el tipo de identificacion presentada, anotar el folio de la identificacion, en caso de credencial para votar,
se debera especificar el nimero que se encuentra al reverso de la misma; mencionar el nombre de la instituciéon
que la expide. Ejemplo: Instituto Nacional Electoral, Ayto., etc. y adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf de
la identificacion.

9) En caso de que la unidad administrativa sujeta al acto de entrega-recepcion corresponda al Ayuntamiento, se
debera anotar el numero y fecha del acta de cabildo en la cual se aprueba el nombramiento del servidor publico
saliente y entrante, segun sea el caso y adjuntar la imagen digitalizada correspondiente en formato .pdf.

(10)  Elegir segun corresponda: constancia de mayoria; decreto publicado en gaceta del gobierno, nhombramiento;
acta de cabildo, junta de gobierno o consejo; punto certificado del acta de cabildo, junta de gobierno o consejo;
contrato; otros, en cuyo caso se deberd de especificar. Adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del
documento que acredite el cargo del servidor publico segun sea el caso (servidor publico saliente y entrante).
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(11)
(12)
(13)
(14)
(15)

(16)

(17)

Especificar el documento que acredite la separacién del cargo y adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del
mismo, el cual debera contener la fecha en la que termina la responsabilidad del servidor publico saliente.
Adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf de la constancia de adeudo o no adeudo con la entidad municipal
de acuerdo al campo requerido, econdmica, patrimonial y documental.

Anotar el numero de la credencial expedida por la entidad municipal y adjuntar la imagen digitalizada
correspondiente en formato .pdf.

Cargo del servidor publico segun sea el caso (servidor publico saliente y entrante), tal como aparece en el
documento que acredite el cargo.

Fecha del primer dia en el que el servidor publico saliente inicié su responsabilidad y fecha del ultimo dia en el
que se desempeiid en el cargo.

Fecha del primer dia de responsabilidad del servidor publico entrante. En caso de que la fecha sea igual a la del
ultimo dia en el que el servidor publico saliente se desempefié en el cargo o exista un periodo de tiempo sin
responsable identificado, se debera hacer la aclaracion correspondiente en el apartado de observaciones del
formato OSFER-01 y del acta de entrega-recepcion.

Domicilio particular actual completo del servidor publico saliente y entrante, segun corresponda, tal como
aparece en su credencial para votar vigente o comprobante domiciliario y de acuerdo al orden indicado: calle,
namero exterior, nimero interior, colonia, barrio o localidad, cédigo postal, municipio y entidad federativa; asi
mismo debera adjuntarse la imagen digitalizada en formato .pdf del comprobante domiciliario correspondiente a
la direccién establecida en este apartado.

La Clave Unica de Registro de Poblacién del servidor publico saliente y entrante, seguin sea el caso.

El Registro Federal de Contribuyentes con homoclave del servidor publico saliente y entrante, segun sea el
caso. Este dato es obligatorio, por lo que no podra omitirse la homoclave.

Correo electrénico del servidor publico segun sea el caso (servidor publico saliente y entrante).

Teléfono particular con clave lada del servidor publico segun sea el caso (servidor publico saliente y entrante).
Teléfono celular del servidor publico segun sea el caso (servidor publico saliente y entrante).

El domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones del servidor publico saliente y entrante, segun sea el
caso, de acuerdo al orden indicado: calle, nimero exterior, nimero interior, colonia, barrio o localidad, cédigo
postal, municipio del Estado de México; asi mismo debera adjuntarse la imagen digitalizada en formato .pdf del
comprobante domiciliario correspondiente a la direccidn establecida en este apartado.

El nombre (s) completo (s) de la persona con capacidad legal que autoriza el servidor publico saliente y entrante,
segun sea el caso, para que reciba las notificaciones en su nombre, quien debera ser localizable en el domicilio
asentado en el numeral anterior. Podra autorizar a mas de una persona y debera referir un domicilio por cada
una.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante sobre la entrega-recepcion, espacio para ser
usado unicamente por quienes entregan, reciben, sindico u 6rgano de control interno.

El nombre completo y cargo del servidor publico saliente, tal como aparece en su credencial para votar.

OSFER-02 RELACION DE SELLOS OFICIALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
PR%JGN.L(G) IMAGEN DEL SELLO (7)
OBSERVACIONES(8)
ENTREGA (9)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1)
)

3)
(4)

®)

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
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(6) El nUmero de manera progresiva de cada uno de los sellos que se entregan.

(7) Adjuntar imagen digitalizada en formato .jpg por cada sello que se entrega de acuerdo al nimero progresivo.

(8) Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

9) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-03a RELACION DE BIENES AL RESGUARDO DEL SERVIDOR PUBLICO - MUEBLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. NOMBRE O NOM. DE RESGUARDO
PROG. | DESCRIPCION DEL | INVENTARIO MAR_CS“‘}E;?'IVI'EO(E)ELO (10) Ef‘gg’g 1[)"5 OBSER(‘Q‘;‘;”ONES
(6) BIEN (7) @8) si NO
ENTREGA (13)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero de manera progresiva de cada uno de los bienes muebles que se entregan.

(7) El nombre o descripcion del bien mueble que se relaciona.

(8) Numero de inventario que identifica a cada bien mueble relacionado.

(9) Marca, modelo y serie de cada bien mueble relacionado.

) Marcar la opcion de resguardo, si existe algun resguardo firmado.

)  Describir las condiciones del bien mueble relacionado.

) Anotaciones relevantes sobre el bien mueble que se entrega.

) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para

votar.

Nota: Registrar bienes muebles con un costo igual o mayor a 35 Unidades de medida y actualizaciéon conforme a lo

establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del

Gobierno y Municipios del Estado de México vigente. Se genera en el Sistema CREG Patrimonial.

(1

OSFER-03b RELACION DE BIENES AL RESGUARDO DEL SERVIDOR PUBLICO — BAJO COSTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. Dggggﬁglgr‘ NUM. DE MARCA - MODELO RES?’%’;‘RDO ESTADO DE | OBSERVACIONES
PROG.(6) | ‘Dol mien (7) | INVENTARIO (8) — SERIE (9) < o USO (11) (12)

ENTREGA (13)
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(%)
(6)
(7)
(8)
)

p
1
1
1

— ~— ~— —

0
1
2
3

—_~ o~~~

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nUmero de manera progresiva de cada uno de los bienes de bajo costo que se entregan.

El nombre o descripcién del bien de bajo costo que se relaciona.

Numero de inventario que identifica a cada bien de bajo costo relacionado.

Marca, modelo y serie de cada bien de bajo costo relacionado.

Marcar la opcién de resguardo, si existe algun resguardo firmado.

Describir las condiciones del bien de bajo costo relacionado.

Anotaciones relevantes sobre el bien de bajo costo que se entrega.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

Nota: Solo se registraran los bienes muebles con un costo igual o mayor a 17 Unidades de medida y actualizacion y
menor a 35 Unidades de medida y actualizacién conforme a lo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente. Se
genera en el Sistema CREG Patrimonial.

(1)

OSFER-04 RELACION DE LLAVES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. LUGAR AL QUE NUM. DE
PROG. CLAVE DE LA LLAVE CORRESPONDE LA LLA | NOMBRE DEL RESPONSABLE | OBSERVACIONES
©) @) LLAVE VES (10) (11)
(8) 9)
ENTREGA (12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de cada una de las llaves que se entregan.

El nimero o letra con el cual se identificara la llave.

La referencia o nombre del bien mueble (o inmueble) al que corresponde la llave de que se trate (escritorio,
archivero, gaveta, caja fuerte, bafo, etc.).

El nimero de copias existentes de la llave que se relaciona.

El nombre completo y cargo de la persona responsable de la llave, pudiendo ser o no, el mismo titular del area.
Notas o comentarios que precisen algun dato o situacidn relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.
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(1)

OSFER-05a MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

NUM. NOMBRE FECHA DE VIGENCIA (9) AREAS SUJETAS | ENUSO (11) NUM. DE RESP. DE'SU RESP. DE'SU OBSERVACIONES

PROG. (6) DEL EMISION (8) ASU US'OO Sl NO | EJEMPLARES | ELABORACION (13) | AUTORIZACION (14) (15)
MANUAL APLICACION (10) (12)
Ul
|
ENTREGA (16)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El numero de manera progresiva de los manuales de procedimientos con los que cuenta el area administrativa,
generados por la misma.

7) El nombre o titulo del manual en cuestién y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del mismo.

(8) El dia, mes y afio en el que se emite dicho documento.

9) El periodo durante el cual sera valido el uso del documento que se entrega.

(10) El alcance que tiene el uso del manual (si es que su uso abarca a mas de un area).

(11) Una “x” en la columna de si, cuando el manual esté en uso, y una “x” en la columna de no, cuando el manual no
esta en uso.

(12)  El numero de ejemplares existentes del documento referido.

(13)  El nombre completo del servidor publico, persona, autoridad o empresa que lo haya elaborado.

(14)  El nombre completo, cargo y adscripcion del servidor publico que sea responsable de la autorizacién para su
uso.

(15)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.
(16)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

OSFER-05b RELACION DEL PERSONAL QUE LABORA EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. NOM. DE NOMBRE PUESTO FUNCIONAL ANTIGUEDAD SINDICALIZADO COMISIONADO (12 COMISIONADO OBSERVACIONES (14)
PROG. (6) SERVIDOR () ©) ENLA ) EN (13)
PUBLICO ENTIDAD sl NO sl NO
[} MUNICIPAL
(10)

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacion alimentada por el érgano de control interno y la unidad administrativa responsable del registro de servidores publicos en el apartado
correspondiente dentro del Sistema CREG-ER.

ENTREGA (15)
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NUM.

(1)
)

3)
(4)

(5)
(6)

)
8)
©)
(10)
(11)
(12)
(13)

(14)
(15)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de cada uno de los servidores publicos que laboran en el area administrativa
sujeta al acto de entrega-recepcion.

El numero con el cual esta registrado en la entidad municipal cada uno de los servidores publicos que laboran
en el area administrativa sujeta al acto de entrega-recepcion.

El nombre completo de cada uno de los servidores publicos adscritos a la unidad administrativa sujeta al acto
de entrega-recepcion.

El nombre del empleo, cargo o comision que desempefian cada uno de los servidores publicos adscritos a la
unidad administrativa sujeta al acto de entrega-recepcion.

Nudmero de afios o tiempo que lleva trabajando para la entidad municipal.

Una “x” en el recuadro segun corresponda para el servidor publico.

Una “x” en el recuadro segun corresponda para el servidor publico.

En caso de haber marcado la opcion “SI” en el numeral 12, se debera especificar, la entidad y/o unidad
administrativa donde desempeia la comision.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacién alimentada por el 6rgano de control
interno y la unidad administrativa responsable del registro de servidores publicos en el apartado correspondiente dentro
del Sistema CREG-ER.

(1)

OSFER-06a RELACION DE ASUNTOS PENDIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
. RESPONSABLE
NUM. % DE VENCIMIENTO
DESCRIPCION DEL DEL OBSERVACIONES
PROG. | ASUNTO (7) ASUNTO (8) SEGUIMIENTO | AVANCE | ESTATUS(11) | DD/MM/AAAA 13)
(6) @) (10) (12)
ENTREGA (14)

NUM.
(1)
(2)

(3)
(4)

%)
(6)
()

(8)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero consecutivo de cada asunto.

Nombre que identifica el asunto pendiente, asimismo relacionar asuntos pendientes con autoridades fiscales y
no fiscales (informes mensuales, cuenta publica, declaraciones, etc.).

Breve descripcion del asunto y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf.
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9)

Nombre del responsable del seguimiento en el area.

Porcentaje de atencion.

Breve comentario sobre la situacion en la que se encuentra el asunto.

Dia, mes y afio (fecha) en que vence el asunto pendiente.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

()

OSFER-06b RELACION DE ASUNTOS JURIDICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. ASUNTO () DESCRIPCION DEL | IDENTIFICACIONDEL | UBICACION DEL AUTLOARg’UAEDEASNTE % DE Uwgggoﬁgﬂgﬂsggéﬂm OBSERVACIONES
PROG. (6) ASUNTO (8) EXPEDIENTE (9) EXPEDIENTE (10) PROMOVIDO (11) AVANCE (12) GESTION (13 (14)
ENTREGA (15)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

—~ e~~~ —~
O o00~NO O,
—_— =

—_—
[EENQUEEN
~ —

(12)
(13)
(14)
(15)

v

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direcciéon de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de cada uno de los asuntos de que se trate.

Nombre que identifica el asunto juridico.

Una breve descripcion del asunto de que se trate.

El nombre, clave y/o nimero con el que se identifica el expediente relativo al asunto.

Lugar fisico donde se localiza el expediente (archivero, gaveta, escritorio, caja fuerte, etc.).

El nombre de la instancia o autoridad ante la que es promovido o se lleva a cabo la gestion del asunto (tribunal,
procuraduria, etc.).

El % de avance en el tratamiento del asunto juridico.

Nombre completo de la unidad administrativa responsable de la gestion.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

OSFER-06c ACUERDOS DE CABILDO, CONSEJO O JUNTA DE GOBIERNO PENDIENTES DE CUMPLIR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (4)

MUNICIPIO: (2 ENTIDAD MUNICIPAL: (3) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. NN DE ACUERDO (3) FECHA 9 RESPONSABLE (10) VENCIMIENTO OBSERVACIONES (12)
PROG.(6) | ACTA[) DDIMMIAA (11)

ENTREGA (3]
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NUM.

(1)
)

(3)
(4)

(5)
(6)
()

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de cada uno de los acuerdos pendientes de cumplir.

El nimero del acta levantada ante el cabildo, consejo o junta de gobierno donde se encuentre asentado el
acuerdo en referencia y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del acta de cabildo certificada de
que se trate.

Brevemente el asunto motivo del acuerdo.

Dia, mes y afio en que se genera el acuerdo

Area encargada de la ejecucion del acuerdo.

Dia, mes y aio (fecha) en que vence el acuerdo.

Notas o comentarios relevantes que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el
formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

OSFER-07a INVENTARIO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO Y/O HEMEROGRAFICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. CLAVE DE TIPO DE : FECHA DE TIEMPO DE
PROG. | CLASIFICACION | ACERVO T'T(;’)"O A%)’R ED'{%’;'A" PUBLICACION | CONSERVACION EJEM(':';)ARES OBSERmf'O"ES
(6) U] (8) (12) (13)
ENTREGA (16)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM.  SE ANOTARA:

(1) El topdnimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direcciéon de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

6 El nimero de manera progresiva de cada uno de los documentos que se entregan.

Numero y/o letra con la que se encuentra etiquetado en el lomo o lugar visible del libro, revista, periddico o
documento de que se trate.

El tipo de documento relacionado: bibliografico o hemerografico.

Nombre del libro y/o documento de que se trate.

El nombre de la persona que reproduce o escribe la obra.

El nombre de la empresa que imprime, publica y difunde la obra.

Afo en que se publico la obra.

De acuerdo al valor que reporte la obra o publicacion, especificar el periodo de tiempo durante el cual deba
conservarse el documento relacionado, considerando estrictamente los criterios que determinan la vida util
de la informacién conforme a su contenido (administrativo, legal, fiscal, histérico o cultural) establecido en la
Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.
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(14)
(15)
(16)

El numero de copias que se tenga del documento relacionado en el formato.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-07b INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) ,
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

NOM.
PROG.
(6)

RESPONSABLE DE
SUCONTROLY | OBSERVACIONES (13)
CUSTODIA (12)

CLAVEDEL | NOMBREDEL | TOTALDE | ECHADOCTOS.(0) | 5 cacion
EXPEDIENTE (7) | EXPEDIENTE (8) |LEGAJOS (9) | PRIMERO | ULTIMO (1)

ENTREGA (14)

NUM.

(1
)

®)
(4)

®)
(6)
()
®)
©)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

Numero de manera progresiva de cada uno de los expedientes que se entregan.
El nimero y/o letra con el cual esta clasificado el expediente.
El nombre o leyenda impuesta o escrita en la pestafia del folder o carpeta con el cual se identifica el expediente.

El nimero de carpetas de documentos relacionados con un asunto, mismos que se consideran de acuerdo a su
volumen, no debiendo rebasar cada legajo mas de 2.5 cm debiendo generarse tantos legajos como sea
necesario.

De manera cronoldgica el dia, mes y afo del primer y ultimo documento del expediente.

El lugar fisico donde se localiza y resguarda el expediente, debiendo referir las caracteristicas elementales de y
para su localizacion (por ejemplo: archivero, gaveta, escritorio, librero, cajonera, color gris, café, blanco, etc.).

El nombre completo y cargo de la persona encargada del control del (os) expediente (s) (registro, clasificacion,
consulta, resguardo, etc.).

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-07c INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM RESGUARDO (11)
' CLAVE DEL NOMBRE DEL NOM.DE | PERIODO | NOM.
PROG. | EypEDIENTE (7) | EXPEDIENTE (8) | LEGAJOS (9) (10) DE UBICACION TIEMPO DE RESPONSABLE (12)
(6) CAIA CONSERVACION

ENTREGA (13)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topdnimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacioén, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) Numero de manera progresiva segun corresponda.

(7) El nimero(s) y/o letra(s) que identifiquen de manera particular el expediente que se relaciona.

(8) El nombre o leyenda impuesta o escrita en la pestafia del félder o carpeta con el cual se identifica el expediente.

(9) El nimero total de carpetas (legajos) que abarcan o comprenden la informacién referente a un mismo asunto
(cada legajo no podra rebasar 2.5 cm. de grosor).

(10)  Eldia, mes y afio del primero y ultimo documento contenido en cada legajo o expediente.

(11)  El numero de caja donde se encuentre contenida la informacion que se relaciona, el lugar fisico donde se
localiza (oficina, area, departamento, bodega, etc.). De acuerdo al valor que reporte el concepto que se
relaciona, especificar el periodo de tiempo durante el cual deba conservarse, considerando estrictamente los
criterios que determinan la vida util de la informacién conforme a su contenido (administrativo, legal fiscal,
historico o cultural) establecido en la Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.

(12)  El nombre completo, cargo y adscripcion del servidor publico bajo cuya responsabilidad esté la del uso.

(13)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-07d INVENTARIO DE DOCUMENTACION NO CONVENCIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5
" TITULO
NUM. g TIPO DE CLAVE FECHA DE
NUM. DE DEL DESCRIPCION 5 TIEMPO DE
PROG. UNIDADES (7) SOPORTE INTERNA DOCTO. (1) ELABORACION CONSERVACION (13) OBSERVACIONES (14)
(6) (@) ) (10) (12)
ENTREGA (15)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:
(1) El topénimo que corresponda al Municipio.
(2) La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se

especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el

nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) Numero de manera progresiva segun corresponda.

7) El nimero de elementos que se relacionan con un mismo concepto definido en la columna de “Tipo de
Soporte”.

(8) La leyenda y/o numero que describa el concepto que se entrega, conforme a la siguiente tabla:

A) MICROFILM: 1. Rollo, 2. Magazin, 3. Cartera de plastico o jacket, 4. Tarjeta de abertura.

B) AUDIOVISUAL: 1. Videocassette, 2. Fonocassette, 3. Cortometraje, 4. Diapositiva, 5. Negativo, 6. Acetato,
7. Filmina, 8. Disco éptico, 9. Disco compacto.

C) MATERIAL DE COMPUTO: 1. Cinta magnética, 2. Diskette, 3. Tarjeta perforada, 4. Disco magnético, 5.
Tambor magnético, 6. Disco Formato zip, 7. Unidad de memoria USB.
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D) PAPEL: 1. Estudio, 2. Proyecto, 3. Investigacion, 4. Manual, 5. Guia, 6. Presupuestos, 7. Estadisticas, 8.
Fotografia,

9. Programa, 10. Plan, 11. Material cartografico (plano, mapa, croquis), 12. Cartel, 13. Triptico, 14. Folleto,

15. Informe, 16. Catalogo.

La leyenda y/o numero con el que se identifica de manera particular el concepto que se entrega.

El nombre con el cual se identifica el documento.

De manera breve la informacion que contiene el documento o concepto que se relaciona.

El dia, mes y afio en que fue elaborado el documento que se relaciona.

De acuerdo al valor que reporte el concepto que se relaciona, especificar el periodo de tiempo durante el cual
deba conservarse, considerando estrictamente los criterios que determinan la vida util de la informacion
conforme a su contenido (administrativo, legal fiscal, histérico o cultural) establecido en la Ley de Documentos
Administrativos e Historicos del Estado de México.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

OSFER-07e INVENTARIOS VARIOS (No Considerados en Activo Fijo)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. 4 NUM. DE ESTADO DE USO
PROG. (6) CONCEPTO (7) DESCRIPCION (8) UNIDADES (9) (10) OBSERVACIONES (11)
ENTREGA (12)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1)

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresivo segun corresponda.

El nombre del bien que se relaciona.

De manera breve, las caracteristicas del bien que se relaciona.

El numero de articulos de la misma naturaleza al bien que se relaciona, por ejemplo: silla plegable, no. de
unidades diez, quince, etc.

Las condiciones de uso en las que se encuentre el bien al momento de la entrega pudiendo ser: bueno, regular
0 malo.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

OSFER-08 ARCHIVO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. CLAVE DEL o TIEMPO DE TOTAL DE (11)
PROG. | EXPEDIENTE NOMBRE DEL EXPEDIENTE (8) ANOS | RESGUARDO OBSERVACIONES Y/0

(6)

i 9) (10) LEGAJOS | HOJAS NUM. DE CAJA (12)

ENTREGA (13)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero de manera progresiva segun corresponda.

Clave del expediente o carpeta relacionado, de acuerdo al control interno del area que entrega.

El nombre del expediente relacionado.

El afio del que se trate el expediente.

El tiempo de resguardo que debe conservarse.

Especificar el numero total de legajos y niumero total de folios que integran el expediente completo que se
relaciona.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacién en el formato y/o el nimero
de la caja que se ubica el expediente.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

Poder Legislativo
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

OSFER-09 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE EVALUACION PROGRAMATICA MUNICIPAL
INDICADORES DEL SEGEMUN Y SEGUIMIENTO A METAS FISICAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: 3 ENTIDAD MUNICIPAL: (4 FECHA DE ELABORACION: (5
NUWERO (S) DE NUMERO (5)
OFICIO (S) DE e , DE
REQUERIMIENTO NUMERO () DE OFICIO (5) DE
ARO | TRIMESTRE DE | OBSERVACIONES (3 RE:é:ﬁEgh?D(:():E)ENES °BSERm)C'°"ES OFICIO (§) DE OBSER:Q’;)C'O"ES SEGUIMIENTO | OBSERVACIONES (14)
) INFORMACION 5 PROMOCION (11) DE
COMPLEMENTARIA EVALUACION
1] (13)
ENE-WAR
ABR-JUN
JULSEPT
0CTDIC
ENTREGA (15

Nota: Este formato se utilizara por afio reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.

NUM.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

(1)
)

(3)
(4)

(%)
(6)

El topénimo que corresponda al Municipio.
La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de Administracion y
Finanzas; Coordinacién de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.
El nombre del municipio donde se lleve a cabo la entrega-recepcion.
Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF), Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
El afo del ejercicio fiscal que se reporta (numérico).
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(7) Se anotara (n) el (los) numero (s) del (de los) Oficio (s) de Requerimiento de Informacion Complementaria emitido
(s) por el OSFEM, recibido (s) en la entidad municipal. Ejemplo: OSFEM/AEEP/SEPM/DADM/0001/17.

(8) Observaciones del (de los) Oficio (s) de Requerimiento de Informacién Complementaria.

(9) Seindicara (n) el (los) niumero (s) del (de los) Pliego (s) de Recomendaciones emitido (s) por el OSFEM, recibido (s)
en la entidad municipal.

(10) Observaciones del (de los) Pliego (s) de Recomendaciones.

(11) Se anotara (n) el (los) numero (s) del (de los) Oficio (s) de Promocion emitido (s) por el OSFEM, recibido (s) en la
entidad municipal. Ejemplo: OSFEM/AEEP/SEPM/DADM/0001/17.

(12) Observaciones del (de los) Oficio (s) de Promocion.

(13) Se indicara (n) el (los) numero (s) del (de los) Oficio (s) de Seguimiento de Evaluacién emitido (s) por el OSFEM,
recibido (s) en la entidad municipal. Ejemplo: OSFEM/AEEP/SEPM/DADM/0001/17.

(14) Observaciones del (de los) Oficio (s) de Seguimiento de Evaluacion.

(15) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.

Nota: Este formato se utilizara por afio reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.

™

OSFER-10 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3)

FECHA DE ELABORACION: (4)

ARO: __(5)

CANTIDAD DE CANTIDAD DE

DOCUMENTO OBSERVACIONES (8)

RECOMENDACIONES RECIBIDAS (6)

RECOMENDACIONES ATENDIDAS (7)

PLIEGO DE RECOMENDACIONES DEL
PRIMER TRIMESTRE DEL EJERCICIO
205

NOM.__ (9

OFICIO DE PROMOCION DEL PRIMER
TRIMESTRE DEL EJERCICIO 20_(5)_

NOM.__ (9

ENTREGA (12)

NOTA: Este formato se utilizara por afo reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.

™

OSFER-10 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3)

FECHA DE ELABORACION: (4)

DOCUMENTO

ENTREGADO (10)

S|

NO

OBSERVACIONES (11)

ATLAS DE RIESGOS

DIGITAL

MUNICIPAL

IMPRESO

ACTA DE INSTALACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL

ACTA DE CABILDO DE LA INSTALACION DELA
COMISION PERMANENTE DE PROTECCION CIVIL
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PROGRAMAS INTERNOS ORGANISMO DE AGUA

PRESIDENCIA
MUNICIPAL
DIF MUNICIPAL

IMCUFIDE
OTROS (SENALAR EN
OBSERVACIONES)

(SENALAR CUANTOS Y CUALES EN OBSERVACIONES)

PROGRAMAS ESPECIALES

ENTREGA (12)

(1)

OSFER-10 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3) FECHA DE ELABORACION: (4)

ENTREGADO (10)

DOCUMENTO sl NO

OBSERVACIONES (11)

OPERATIVOS

FENOMENOS GEO-
MORFOLOGICOS
FENOMENOS HIDRO-
METEOROLOGICOS

FENOMENOS QUiMICOS

FENOMENOS
SANITARIOS
FENOMENOS SOCIO-
ORGANIZATIVOS

PLANES

ENTREGA (12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1
)

@)
(4)
®)
(6)

()

8)
©)
(10)

(11)
(12)

Nota:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de Administracion y
Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo la entrega-recepcion.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
El afio correspondiente al ejercicio fiscal que se reporta (numeérico).

Se indicara la cantidad (numero) de recomendaciones emitidas por el OSFEM, recibidas en la entidad municipal
conforme al Pliego de Recomendaciones.

Se indicara la cantidad (numero) de recomendaciones emitidas por el OSFEM, atendidas por la entidad municipal
conforme al Pliego de Recomendaciones.

Observaciones de las recomendaciones emitidas por el OSFEM.

El numero del documento correspondiente.

Una “X” en caso de que entregue la informacion referida. Los documentos que se entreguen deberan adjuntarse en
formato .pdf.
Observaciones de los documentos entregados.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.
Este formato se utilizara por afo reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.
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(1)

OSFER-11 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3) FECHA DE ELABORACION: (4)
ANO: (5).
CANTIDAD DE CANTIDAD DE OBSERVACIONES (8)
RECOMENDACIONES RECIBIDAS (6) RECOMENDACIONES ATENDIDAS (7)

DOCUMENTO

PLIEGO DE RECOMENDACIONES DEL
PRIMER TRIMESTRE DEL EJERCICIO
20_(5)

NOM.__ (9)
OFICIO DE PROMOCION DEL PRIMER
TRIMESTRE DEL EJERCICIO 20_(5)

NOM.__ (9)

ENTREGA (12)
NOTA: Este formato se utilizara por afo reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.

™

OSFER-11 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3) FECHA DE ELABORACION: (4)
ANO: (5) ANO: (5), ANO: (5)
ENTREGADO (10) ENTREGADO (10) ENTREGADO (10)
S NO OBSERVACIONES (11) Sl NO OBSERVACIONES (11) sl NO

DOCUMENTO

ACTA DE INSTALACION
DE LA COMISION
MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE
MEJORA REGULATORIA
INFORME ANUAL DE
PROGRAMA DE MEJORA
REGULATORIA

OBSERVACIONES (11)

ENTREGA (12)

(1)

OSFER-11 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3) FECHA DE ELABORACION: (4)
ANO: (5) ANO: (5), ANO: (5)

E';TREGAD%%O) OBSERVACIONES (11) ENSTIREGADO&O) OBSERVACIONES (11) ENSTIREGADON%‘)) OBSERVACIONES (11)

DOCUMENTO

CATALOGO DE
TRAMITES Y
SERVICIOS QUE
BRINDA EL
MUNICIPIO
REGISTRO
MUNICIPAL DE
UNIDADES
ECONOMICAS
SISTEMA DE
APERTURA
RAPIDA DE
EMPRESAS
(SARE)
REGLAMENTO
MUNICIPAL DE
MEJORA
REGULATORIA

ENTREGA (12)
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(1
)

@)
4)
®)
(6)

)

(8)
©)
(10)

(12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de Administracion y
Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo la entrega-recepcion.
El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
El afio correspondiente al ejercicio fiscal que se reporta (numérico).

Se indicara la cantidad (numero) de recomendaciones emitidas por el OSFEM, recibidas en la entidad municipal
conforme al Pliego de Recomendaciones.

Se indicara la cantidad (numero) de recomendaciones emitidas por el OSFEM, atendidas por la entidad municipal
conforme al Pliego de Recomendaciones.

Observaciones de las recomendaciones emitidas por el OSFEM.
El numero del documento correspondiente.

Una “X” en caso de que entregue la informacion referida. Los documentos que se entreguen deberan adjuntarse
en formato .pdf.

Observaciones de los documentos entregados.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.

Nota: Este formato se utilizara por afo reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.

(1)

OSFER-12 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DE EVALUACION PROGRAMATICA DEL RAMO 33,
ESPECIFICAMENTE DEL FISMDF Y FORTAMUNDF

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: 3 FECHA DE ELABORACION: (4
ANO: (5) ANO: (5) ANO: (5)
ENTREGADO ENTREGADO
DOCUMENTO ENTREGADO(E) | ogseRvACIONES (7) ) OBSERVACIONES (7) (6 OBSERVACIONES (7)
§ No s [N S [ N
ACTAS DE CONSEJO DE
PARTICIPACION CIUDADANA

(COPACI), DEL CONSEJO DE
DESARROLLO MUNIPAL (CODEMUN)
Y/O EQUIVALENTE, DONDE SE
APRUEBAN LAS OBRAS Y ACCIONES
CON RECURSOS DEL FISMDF

ACTA DE CABILDO DONDE SE

APRUEBAN LAS OBRAS Y ACCIONES
CON RECURSOS DEL FORTAMUNDF

ENTREGA ()
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1
)

@)
(4)
®)

(6)
)
8)

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direcciéon de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo la entrega-recepcion.
El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El afo del ejercicio fiscal que se reporta (numérico).

Una “X” en caso de que entregue la informacion referida. Los documentos que se entreguen deberan
adjuntarse en formato .pdf.

Observaciones de los documentos entregados.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-13 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DEL SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS DE DESEMPENO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL.: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

ANO: (6)

DOCUMENTO AUDITORIA DE AUDITORIA DE

CANTIDAD DE CANTIDAD DE
CEDULAS DE CEDULAS DE

DESEMPENO DESEMPENO OBSERVACIONES (9)
RECIBIDAS (7) | ATENDIDAS (8)

PLIEGO DE
RECOMENDACIONES

NUM. __ (10)

OFICIO DE PROMOCION

NUM. (10)

ENTREGA (11)

Nota: Este formato se utilizara por afio reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.

NUM.

(1
)

@)
(4)

®)

(6)
()
(8)
(9)
(10)

(11)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:
El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de Administracion y
Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo la entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El afio correspondiente al ejercicio fiscal que se reporta (numérico).
Cantidad de Cédulas de Auditoria de Desempefio Atendidas.

Cantidad de Cédulas de Auditoria de Desempefio Recibidas.

Observaciones de los documentos elaborados.
El nimero del documento correspondiente.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.

Nota: Este formato se utilizara por afo reportado, es decir podra incluir de uno a cuatro ejercicios.
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(1)

OSFER-14 RELACION DE DOCUMENTOS EN MATERIA DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) FECHA DE ELABORACION: (4)
ANO: (5).
DOCUMENTO SIE"TREGAW(‘?‘O OBSERVACIONES (7)
PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL
PLIEGO DE
RECOMENDACIONES
NOM___ (8)
OFICIO DE SEGUIMIENTO
DE EVALUACION
NOM___ (8)
ENTREGA (9)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de Administracion y
Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo la entrega-recepcion.

(4) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(5) El afio correspondiente al ejercicio fiscal que se reporta (numérico).

(6) Una “X” en caso de que entregue la informacién referida. Los documentos que se entreguen deberan
adjuntarse en formato .pdf.

(7) Observaciones.

(8) El nimero del documento correspondiente.

9) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.

1)

OSFER-15 RELACION DE CUENTAS BANCARIAS, INVERSIONES O CUALQUIER OTRO PRODUCTO FINANCIERO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

FIRMAS NOM. Y FECHA
, , REGISTRADAS ESTATUS (14) DEL
, NUM. DE NUM. DE TIPO DE
PN;’O“g CUENTA CUENTA | INSTITUCION P;g[?u[t):ETo Al RECURSO- C:ﬂfgm c A?‘Fég'&gf(m
6 | CONTABLE | BANCARIA | BANCARIA (D) ) PROGRAMA ) AN
@) @) NOMBRE | CARGO (12) ACTIVA | CANCELADA CAMEIO

DE FIRMAS (15)

ENTREGA (16)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1 El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informaciéon, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo la entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero consecutivo de cada concepto.

(7) Numero de cuenta contable donde se encuentra registrada la cuenta bancaria.

(8) El numero de cuenta bancaria segun corresponda.

(9) El nombre de la institucion bancaria donde se encuentre registrada la cuenta.

(10)  Senalar el tipo de cuenta: de ahorro, cheques, inversion a corto o largo plazo, inversiones en moneda nacional o
extranjera u otros.

(11)  El nombre completo y cargo del servidor (es) publico (s) que tiene (n) registrada su firma en la Institucion
Bancaria.

(12)  “Propios” cuando la cuenta bancaria corresponda a este tipo de recursos, “el nombre del programa” u “origen de
recursos” cuando la procedencia de los mismos sea distinta a los propios.

(13) La cantidad de dinero en existencia en la cuenta bancaria y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato
.pdf del ultimo estado de cuenta bancario.

(14)  Una “x” en la columna que corresponda.

(15)  El numero y la fecha del o los oficios girados a las Instituciones Bancarias para solicitar la cancelacion de las
cuentas o el cambio de firmas registradas y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del contrato
de crédito.

(16)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

()

OSFER-16 CORTE DE CHEQUERAS Y CHEQUES DE CAJA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3 ENTIDAD MUNICIPAL: (4 FECHA DE ELABORACION: ()
CHEQUERAS
' ’ ST T CHEQUES DE CAJA
NOM. ﬂﬂ“ﬁ g‘d%’f INSTITUCION |  N(M. DEL ";’F:’I'M[éiL NOM. DEL
PROG. BANCARIA ULTIMO ULTMO | NUM.DEL | NUM.DEL | NUM.DE
(6) CONI;;BLE BA"(%)AR'A ) CHEQUE CHPEOQR”E CHEQUEDE | CHEQUE | CHEQUE | CHEQUE Ex:EEglgle?«Eue) BENEFICIARIO (17) 'M?%’;TE
EXPEDIDO LACHEQUERA | INICIAL (13) | FINAL(14) |  (15)
EXPEDIR
(1) ) (1)
ENTREGA (19)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero consecutivo de cada concepto.

(7) Numero de cuenta contable donde se encuentra registrada la cuenta bancaria.
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(8)
9)
(10)
(1)
(12)
(13)

(14)
(15)
(16)
(17)

(18)
(19)

El nimero de la cuenta bancaria seguin corresponda.

El nombre de la institucion bancaria donde se encuentre registrada la cuenta.

El nimero del ultimo cheque expedido y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf.

El nimero del primer cheque por expedir y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf.

El nimero del ultimo cheque de la chequera y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf.

El ndmero del primer cheque de la chequera sin utilizar y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato
.pdf.

El nimero del Ultimo cheque de la chequera sin utilizar y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf.
El nimero de cheque de caja y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf.

Dia, mes y afio en que se expide el cheque de caja (alfanumérico).

Nombre de la entidad municipal a quien la institucion bancaria expide el cheque de caja: Ayuntamiento, ODAS,
DIF, IMCUFIDE, otros.

La cantidad en pesos cuyo importe debera de ser igual o corresponder al saldo con el que se cancela la cuenta.
El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

()

OSFER-17 RELACION DE CREDITOS CONTRATADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOMBRE DE IMPORTE DEL FECHA DEL NOM. DE
NOM. CTA. NOM. DE LA INSTITUCION TIPO DE CREDITO (11) CREDITO (12) Usoo NOM. DE ACTA SALDO
PROG. | CONTABLE CONTRATO CONLAQUESE | CREDITO DESTINO DECRETO DE "
(6) ] 8 CONTRATAEL (10) CAPITAL | INTERESES | INICIO | TERMINO (13) (14) CABILDO (16
CREDITO (9) (15)
ENTREGA (17)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El numero consecutivo de cada concepto conforme a las cuentas bancarias que se manejen.

(7) Se refiere a la cuenta contable en la cual se tiene registrado el crédito.

(8) Se refiere al nimero de contrato que corresponde al crédito contratado. Se debera adjuntar imagen digitalizada
en formato .pdf del contrato de crédito.

9) El nombre de la institucion que realiza el crédito.

(10)  El tipo de crédito que se contratd: cuenta corriente, cuenta simple, crédito hipotecario, crédito quirografario, etc.

(11)  El capital y el interés del crédito contratado.

(12) Dia, mes y afio en el que se adquirid el crédito, asi como dia, mes y afio que se tiene establecido para la
conclusioén del mismo.

(13)  Finalidad u objetivo del crédito contratado.

(14)  El numero del decreto con el cual se autorizé el crédito.

(15)  El numero de acta de cabildo donde se autoriza el crédito.

(16)  El monto pendiente a cubrir por la administracion entrante.

(17)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para

votar.
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(1)

OSFER-18 RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. NOM. NOMBRE FECHA (11) IMPORTE (13)
PROG. CONTRATO DE LA R;C con?gi¥f|;% 10 . SOLICITANTE (12) POR
©) 0 empresA @) | © (10) | icio TERMINO TOTAL PAGADO PAGAR
ENTREGA (14)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nUmero de manera progresiva segun corresponda.

(7) Numero de contrato que se firma.

(8) Nombre de la empresa, giro comercial y razén social del servicio que oferta.

9) Registro Federal de Contribuyentes.

(10)  Tipo de servicio contratado: recoleccion de basura, financieros, seguridad, etc.

(11)  El dia, mes y afio de inicio y dia, mes y afio de término.

(12)  Nombre de la dependencia o unidad administrativa de la entidad municipal que solicité la prestacién del servicio.

(13)  Importe total, pagado y pendiente por pagar.

(14)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para

votar.

()

OSFER-19 RELACION DE RECIBOS OFICIALES DE INGRESOS Y OTRAS FORMAS VALORABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3)

ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

CONCEPTO

EXISTENCIA (6)

ULTIMO FOLIO
UTILIZADO

RESPONSABLE DEL RESGUARDO (7)
NOMBRE

PRIMER FOLIO
POR UTILIZARSE

ULTIMO FOLIO

DEL TIRAJE ADSCRIPCION

CARGO FIRMA

RECIBOS
OFICIALES DE
INGRESOS

BOLETOS DE
PISO DE PLAZA

CFDIDE
INGRESOS

ORDENES DE
PAGO

OTROS
(DESCRIBIR)

ENTREGA (5)
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NUM.
(1)
(2)

(3)
4)

()
(6)

@)
(8)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

Anotar y adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del ultimo folio utilizado, el préximo por utilizar y el ultimo
del tiraje.

Nombre, cargo, adscripcion y firma del servidor publico bajo cuya responsabilidad esta la de administrar los
recibos oficiales de ingresos y cualquiera de las otras formas valoradas que se mencionen.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1

OSFER-20 SISTEMAS DE LA ENTIDAD MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
5 ENTREGA ENTREGA i PERSONAL
RELACION DE EQUIPO (7) RESPALDO EN CLAVE DE NUMERO CAPACITADO Y
NOMBRE DEL CD (8) ACCESO (9) DE LICENCIA AUTORIZADO
SISTEMA (6) | 4 . NUM. LICENCIA DE USO (11) PARA
AREA NUM. DE
DE Sl NO S1 NO (10) OPERAR EL
ASIGNADA INVENTARIO SERIE SISTEMA (12)
|

NOTA 1: Entregar en CD, el respaldo de la informacion contenida en los Sistemas de la entidad municipal.

NOTA 2: Las claves de acceso se deberan entregar en sobre cerrado y de persona a persona.

ENTREGA (13)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informaciéon, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

Nombre del sistema automatizado que se tenga en la entidad municipal, incluidos el de contabilidad, Sistema
CREG-ER, CREG Patrimonial y Sistema de Gestion Catastral.

Area asignada, nimero de inventario y nimero de serie del equipo de cémputo donde se encuentre cargado.
Una “\” en el recuadro segun corresponda si el CD con el respaldo del Sistema relacionado es entregado o no.
Una “v” en el recuadro segun corresponda si la clave es entregada o no en sobre cerrado.

Numero de autorizacion de la licencia de la que esta haciendo uso, este dato debera ser incluido de forma
obligatoria en el Sistema de contabilidad.

Sefalar la cantidad de licencias de uso permitidas del Sistema que se relaciona.

Nombre completo, cargo y adscripcion del personal que esté capacitado para el uso del sistema.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

NOTA 1: Entregar en CD, el respaldo de la informacion contenida en los Sistemas de la entidad municipal.

NOTA 2: Las claves de acceso se deberan entregar en sobre cerrado y de persona a persona.
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OSFER-21 RELACION DE PROGRAMAS TRANSFERIDOS EN ADMINISTRACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
pNRUoNclé NOMBRE DEL RESPONSABLE FECHA DE VIGENCIA | MONTO ORIGINAL OBSERVACIONES
© PROGRAMA (7) (8) ASIGNACION (9) (10) (11) (12)
ENTREGA (13)

@)
(4)

®)
(6)
()

(8)
©)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero consecutivo conforme corresponda.

El nombre (o siglas) del programa que la Federacion o el Estado transfiera al Municipio para su administracion o
ejecucion, (GIS, PAGIM, HABITAT, FONAPO, SUBSEGEMUN, PRODDER, CONADE, etc.).

El nombre completo, cargo y adscripcion del servidor publico que tenga bajo su responsabilidad la ejecucion del
programa.

El dia, mes y afio que se notifique a la entidad municipal que el programa ha sido transferido o que inicia su
ejecucion.

El lapso de tiempo que durard el ejercicio del programa.

En moneda nacional, la cantidad, importe o suma correspondiente al programa.
Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-22a ENTREGA DEL ULTIMO INFORME MENSUAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. NUM. DE CD ENTREGADOS | NUM. DEL OFICIO DE
PROG. | CONTENIDO GENERAL POR DISCO (7) MES (8) (9 PRESENTACION ANTE | OBSERVACIONES (11)
(6) ORIGINAL COPIA OSFEM (10)
NOTA 1: El funcionario saliente debera entregar el manual para la Integracion del Informe Mensual e instruir a la elaboracién del mismo para su entrega
mensual al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México de conformidad con los articulos 48 y 49 de la Ley de Fiscalizacién del Estado de México.

NOTA 2: Esta informacién debera ser subida al sistema CREG-ER en el usuario de la unidad administrativa encargada de integrar el informe mensual.

ENTREGA (12)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.
La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se

(2)  especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direcciéon de Obras Publicas; Subdireccién de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la

Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia

(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar

el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero consecutivo conforme corresponda.
Se enunciaran los documentos entregados en el Gltimo informe mensual al Organo Superior de Fiscalizacién del

7) Estado de México y los referentes al corte del dia de separacion del cargo del servidor publico saliente y se
debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf.

(8) Mes al que corresponde la informacion.

9) La cantidad en numero de CD’s entregados, tanto en original como en copia.

(10) El nimero de oficio de presentacion con el que fue entregado el informe mensual al OSFEM, se debera adjuntar
imagen digitalizada en formato .pdf.

(11)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

(12) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(4)

NOTA 1: El funcionario saliente debera entregar el manual para la Integracion del Informe Mensual e instruir a la
elaboracion del mismo para su entrega mensual al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México de
conformidad con los articulos 48 y 49 de la Ley de Fiscalizacién del Estado de México.

NOTA 2: Esta informacién debera ser subida al sistema CREG-ER en el usuario de la unidad administrativa encargada
de integrar el informe mensual.

(1

OSFER-22b ENTREGA DE INFORMES MENSUALES POR TERMINO DE ADMINISTRACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM FECHA DE NUM. DE CD ENTREGADOS (10)
PROG. (6) CONTENIDO GENERAL POR DISCO (7) MES (8) | VENCIMIENTO ORIGINAL COPIA OBSERVACIONES (11)

9)

NOTA 1: El servidor publico, saliente hace entrega al servidor publico entrante la informacion contable de los informes mensuales de noviembre y diciembre
del ejercicio previo al del cambio de administracion, asi mismo le informa las fechas de vencimiento.

NOTA 2: El servidor publico entrante, recibe la informacion y se compromete a entregar al Organo Superior de Fiscalizaciéon, a mas tardar en las fechas
sefialadas.

NOTA 3: Esta informacion debera ser subida al sistema CREG-ER en el usuario de la unidad administrativa encargada de integrar el informe mensual.

ENTREGA (12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccién de
Administracién y Finanzas; Coordinaciéon de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero consecutivo conforme corresponda.
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(7) Se enunciaran los documentos de los informes mensuales que se encuentran listos para su entrega al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México y los referentes al corte del dia de separacion del cargo del
servidor publico saliente, mismos que deberan de digitalizarse y adjuntarse en formato .pdf.

(8) Mes al que corresponde la informacion.

9) Fecha presentacion de la informacion.

(10)  La cantidad en nimero de CD’s entregados, tanto en original como en copia.

(11)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacién vertida en el formato.

(12)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

NOTA 1: El servidor publico, saliente hace entrega al servidor publico entrante la informacion contable de los informes
mensuales de noviembre y diciembre del ejercicio previo al del cambio de administracion, asi mismo le informa las
fechas de vencimiento.

NOTA 2: El servidor publico entrante, recibe la informacién y se compromete a entregar al Organo Superior de
Fiscalizacion, a mas tardar en las fechas sefaladas.

NOTA 3: Esta informacién debera ser subida al sistema CREG-ER en el usuario de la unidad administrativa encargada
de integrar el informe mensual.

(1)

OSFER-22c ENTREGA DE LA CUENTA PUBLICA MUNICIPAL DEL EJERCICIO INMEDIATO
ANTERIOR AL DEL CAMBIO DE ADMINISTRACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. CONTENIDO GENERAL ] FECHA DE NUM. DE CD ENTREGADOS
PROG. POR INFORMACION (8) | \ENGIMIENTO (9) (10) OBSERVACIONES (11)
(6) DISCO (7) ORIGINAL | COPIA

NOTA 1: El funcionario saliente debera entregar los Lineamientos para la elaboracién de la Cuenta Publica Municipal vigentes e instruir a la elaboracién de
la mismo para su entrega al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México de conformidad con los articulos 35 de la Ley Organica del Poder
Legislativo del Estado Libre y Soberano de México y 32, segundo parrafo de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

NOTA 2: En este acto, el servidor publico, saliente hace entrega al servidor publico entrante la informacién contable referente a la cuenta publica del ejercicio
inmediato anterior al del cambio de administracion, asi mismo le informa la fecha de vencimiento.

NOTA 3: El servidor publico entrante, recibe la informacion y se compromete a entregarla al 6rgano superior de fiscalizacién, a mas tardar en la fecha
sefialada.

NOTA 4: Esta informacion debera ser subida al sistema CREG-ER en el usuario de la unidad administrativa encargada de integrar la cuenta publica.

ENTREGA (12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El niumero consecutivo conforme corresponda.

(7) Se enunciaran los documentos de la cuenta publica que se encuentran listos para su entrega al Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México.

(8) Mencionar la informacién contenida en el disco referido.

9) Fecha de vencimiento

(10)  La cantidad en numero de CD’s entregados, tanto en original como en copia.

(11)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

(12)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.

NOTA 1: El funcionario saliente debera entregar los Lineamientos para la elaboracion de la Cuenta Publica Municipal
vigentes e instruir a la elaboracién de la mismo para su entrega al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México de conformidad con los articulos 35 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de
México y 32, segundo parrafo de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México.
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NOTA 2: En este acto, el servidor publico, saliente hace entrega al servidor publico entrante la informaciéon contable
referente a la cuenta publica del ejercicio inmediato anterior al del cambio de administracion, asi mismo le informa la
fecha de vencimiento.

NOTA 3: El servidor publico entrante, recibe la informaciéon y se compromete a entregarla al érgano superior de
fiscalizacion, a mas tardar en la fecha sefialada.

NOTA 4: Esta informacion debera ser subida al sistema CREG-ER en el usuario de la unidad administrativa encargada de
integrar la cuenta publica.

(1)

OSFER-23 RELACION DE OBSERVACIONES NOTIFICADAS
Y PENDIENTES DE SOLVENTAR DE LOS INFORMES MENSUALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
§ ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV. DIC.
w | 20— NOTIFICADAS (7)
¢ (6) PENDIENTES DE
3 SOLVENTAR (8)
>
&
= ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NoVv. DIC.
"é 20 NOTIFICADAS (7)
g PENDIENTES DE
g SOLVENTAR (8)
i
3 ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV. DIC.
2 NOTIFICADAS (7)
_ PENDIENTES DE
SOLVENTAR (8)
20 ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV. DIC.
NOTIFICADAS (7)
PENDIENTES DE
SOLVENTAR (8)

OBSERVACIONES: (9) |

ENTREGA (10)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccién de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El afio al que corresponda la informacion.

7) Total en numero de notificaciones correspondientes al mes en referencia.

(8) Total en numero de notificaciones pendientes de solventar correspondientes al mes en referencia.

9) Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

(10)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.
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(1)

OSFER-24 RELACION DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES NOTIFICADAS
Y PENDIENTES DE SOLVENTAR DE CUENTA PUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

2 20__(6) 20__(6) 20_(6)

3 PENDIENTES PENDIENTES PENDIENTES
S | ToTAL SOLVENTADAS DE TOTAL SOLVENTADAS DE TOTAL SOLVENTADAS DE

z [ ®) SOLVENTAR [ 8) SOLVENTAR [ @) SOLVENTAR
n ©) 9) 9)

o

o

° 20__(6) 20__(6) 20_(6)

g PENDIENTES PENDIENTES PENDIENTES
=) TOTAL SOLVENTADAS DE TOTAL SOLVENTADAS DE TOTAL SOLVENTADAS DE

o (10) (11) SOLVENTAR (10) (1) SOLVENTAR (10) (1) SOLVENTAR
Sw (12) (12) (12)

w w

[

OBSERVACIONES: (13)

ENTREGA (14)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topdnimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El afio al que corresponda la informacion.

(7) El total en numero de observaciones, que al momento de la entrega-recepcion hayan sido notificadas por el
OSFEM a la entidad municipal.

(8) El nimero de observaciones solventadas por la entidad municipal ante OSFEM, al momento de la entrega-
recepcion.

9) El numero de observaciones pendientes de solventar por la entidad municipal ante OSFEM, al momento de la
entrega-recepcion.

(10)  El total en numero de recomendaciones, que al momento de la entrega-recepcion hayan sido notificadas por el
OSFEM a la entidad municipal.

(11)  El numero de recomendaciones solventadas por la entidad municipal ante OSFEM, al momento de la entrega-
recepcion.

(12)  El numero de recomendaciones pendientes de solventar por la entidad municipal ante OSFEM, al momento de
la entrega-recepcion.

(13)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacién vertida en el formato.

(14)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.
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M

OSFER-25 RELACION DE AUDITORIAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
ESTATUS (11)
NOM TIPO DE ENTE FECHA DE PERIODO EN PROCESO DE
PROG. | AUDITORIA | AUDITOR | NOTIFICACION | AUDITADO EN ACLARACION RESP%"S‘ABLE OBSER?Q'Q;:'ONES
(6) 1) (8) 9) (10) PROCESO NO
CONTESTADO | conNTESTADO
ENTREGA (14)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4)  Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El numero de manera progresiva segun corresponda.

7) El tipo de auditoria practicada a la entidad municipal: financiera, de obra, legal, integral, etc., especificando si fue
interna o externa.

(8) El nombre de la dependencia que audita pudiendo ser desde la Contraloria Interna de la entidad municipal,
despacho privado, el OSFEM o alguna otra dependencia gubernamental.

9) El dia, mes y afio que la entidad municipal recibe la notificacién de que va a ser auditada y se debera adjuntar
imagen digitalizada en formato .pdf.

(10)  El periodo de tiempo que abarcara la revision.

(11)  Una “X” en la columna que corresponda, segun el estado que guarda la auditoria al momento de la entrega-
recepcion.
(12)  El nombre completo, cargo y adscripcion del servidor publico responsable de atender la auditoria.

(13) Notas o comentarios que precisen algun dato o situaciéon relevante de la informacién vertida en el formato
(detallar nimero de observaciones totales y pendientes de aclarar.

(14)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

[ & ]

OSFER-26 RELACION DE PAGOS PROVISIONALES Y DECLARACIONES ANUALES
ENTERADOS A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
PAGOS PROVISIONALES: (6
ENE. FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SEP. OCT. NOV. DIC.
20
20
20
20

DECLARACIONES ANUALES: (7)

[ OBSERVACIONES (8)

ENTREGA (9)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1
)

@)
(4)

®)
(6)

)

(8)
9)

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direcciéon de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El afio al que corresponda el pago provisional y adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del pago
provisional efectuado a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

El afio al que corresponda la declaracion anual y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf de
la declaracion correspondiente.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-27 RELACION DE EXPEDIENTES DE DECLARACIONES DE IMPUESTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM.
. RESPONSABLE DEL -
PTE))G. IDENTIFICACION DEL EXPEDIENTE (7) RESGUARDO (8) UBICACION (9) OBSERVACIONES (10)
ENTREGA (11)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direcciéon de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero de manera progresiva de los expedientes.

(7) El nombre, clave y/o numero con el que se identifica el o los expediente (s).

(8) El nombre completo, cargo de la persona bajo cuya responsabilidad estd la de resguardar el expediente
relacionado.

(9) Lugar fisico donde se localiza el expediente (archivero, gaveta, librero, etc.).

(10) Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.
(11) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para

votar.
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1

OSFER-28 REFERENCIA DE ADEUDO Y NEGOCIACION CON LA COMISION FEDERAL
DE ELECTRICIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) .
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

NUM DE SALDO A LA FECHA DE SEPARACION DEL

CONVENIO (6)

SALDO INICIAL (7) NEGOCIACIONES (8)

CARGO (9)

RELACION DE PAGOS: (10)
ENE. FEB. MAR. | ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SEP. OCT. NOV. DIC.

OBSERVACIONES (11)

ENTREGA (12)

NUM.

(1)
)

(3)
(4)

()
(6)
(7)
®)

9)

(10

(11
(12

)

)
)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

Numero de convenio y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del convenio en mencién.

El monto total del adeudo que se registra al inicio de la gestion.

Brevemente las gestiones, acciones o negociaciones relativas al adeudo con la Comision Federal de
Electricidad.

El monto total del adeudo que se registra a la fecha de separacion del cargo del servidor publico saliente.

El afio que corresponda con nimero y con una “Y’ los meses en los que se hayan efectuado pagos a la
Comisién Federal de Electricidad.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

1

OSFER-29 RELACION DE EXPEDIENTES RELATIVOS A LA COMISION FEDERAL DE
ELECTRICIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM.
PROG. | IDENTIFICACION DEL EXPEDIENTE (7) | RESPONSABLE DEL RESGUARDO (8) UBICACION(9) OBSERVACIONES (10)
(6)
ENTREGA (11)

NUM.

(1)
)

(3)
(4)

®)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:
El toponimo que corresponda al Municipio.
La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccién de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.
El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.
Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.
El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
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(6) El nUmero de manera progresiva de los expedientes.

(7) El nombre, clave y/o numero con el que se identifica el o los expediente (s).

(8) El nombre completo, cargo de la persona bajo cuya responsabilidad esta la de resguardar el expediente
relacionado.

9) Lugar fisico donde se localiza el expediente (archivero, gaveta, librero, etc.).

(10)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

(11)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

[ @ ]

OSFER-30 REFERENCIA DE RETENCIONES Y ENTEROS AL ISSEMYM

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) -
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. DE SALDO INICIAL (7) SALDO A LA FECHA DE SEPARACION DEL
CONVENIO(6) NEGOCIACIONES (8) CARGO (9)

RELACION DE PAGOS: (10)
ENE. FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SEP. OCT. NOV. DIC.

[ OBSERVACIONES (11)

ENTREGA (12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topdnimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) Numero de convenio y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del convenio en mencion.
7) Monto total del adeudo que se registra al inicio del convenio.

(8) Brevemente las gestiones, acciones o negociaciones relativos al adeudo con el ISSEMYM.

9) Monto total del adeudo que se registra a la fecha de separacion del cargo del servidor publico saliente.

(10)  El afio que corresponda con nimero y con una “v’ los meses en los que se hayan efectuado pagos al

ISSEMYM, con una “X” en caso contrario.
(11)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

(12)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

™

OSFER-31 RELACION DE EXPEDIENTES RELATIVOS AL ISSEMYM

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM.
PROG. IDENTIFICACION DEL EXPEDIENTE (7) RESPONSABLE DEL RESGUARDO (8) UBICACION (9) OBSERVACIONES (10)

(6)

ENTREGA (11)
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] i INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero de manera progresiva de los expedientes.

(7) El nombre, clave y/o nimero con el que se identifica el o los expediente (s).

(8) El nombre completo, cargo de la persona bajo cuya responsabilidad estd la de resguardar el expediente
relacionado.

9) Lugar fisico donde se localiza el expediente (archivero, gaveta, librero, etc.).

(10)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

(11)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

™1

OSFER-32 REFERENCIA DE ADEUDO Y NEGOCIACION CON LA COMISION DE AGUA DEL
ESTADO DE MEXICO (CAEM)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) i
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

CONVENIO (6) SALDO INICIAL (7) NEGOCIACIONES (8) SALDO ALA FE((J:I;Qgg (Sg?PARACION DEL

RELACION DE PAGOS: (10)

ENE. FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SEP. OCT. NOV. DIC.

[ OBSERVACIONES (11)

ENTREGA (12)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) Numero de convenio y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del convenio en mencion.

(7) El monto total del adeudo que se registra al inicio de la administracion.

(8) Brevemente las gestiones, acciones o negociaciones relativas al adeudo con la CAEM.

9) El monto o total del adeudo que se registra a la fecha de separacion del cargo del servidor publico saliente.

(10)  El afio que corresponda con nimero y con una “\” los meses en los que se hayan efectuado pagos a la CAEM,
con una “X” en caso contrario.

(11)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

(12)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.
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Q]

OSFER-33 RELACION DE EXPEDIENTES RELATIVOS A LA CAEM

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. -
IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DEL .
PR;‘?)G. EXPEDIENTE (7) RESGUARDO (8) UBICACION (9) OBSERVACIONES (10)
ENTREGA (11)

i INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion..

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero de manera progresiva de los expedientes.

El nombre, clave y/o numero con el que se identifica el o los expediente (s).

El nombre completo, cargo de la persona bajo cuya responsabilidad esta la de resguardar el expediente
relacionado.

Lugar fisico donde se localiza el expediente (archivero, gaveta, librero, etc.).

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-34 PADRONES DE CONTRIBUYENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
- RELACION DE EQUIPO (10) PERSONAL
nom | NOMBRE " NUM. DE NUM. | CLAVE DE | CAPACITADO Y
PROG DEL NUM. DE CONTRIBUYENTES p NUM. DE ACCESO | AUTORIZADO
©) PAI:()%ON CONTRIBUYENTES (8) EN :IIE'I'ZLL%CCI’C:E)DE AREA | |\UENTARIO ) PARA OPERAR
SERIE EL SISTEMA (12)
ENTREGA (13)

(1)
)

(3)
(4)

()
(6)
(7)
(8)
9)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de los padrones correspondientes.

El nombre del padrén o registro segun corresponda.

El nimero de contribuyentes registrados en el padrén, adjuntar archivo electrénico en formato .pdf.

El nimero de contribuyentes registrados en situacion de rezago, adjuntar archivo electrénico en formato .pdf.



2 de agosto de 2018 GACETA

DEL GOBIERNS Pégina 49

(10)

(11)
(12)
(13)

El nombre de la unidad administrativa donde se encuentre ubicado el (los) equipo (s) en los cuales se encuentre
cargado el sistema de registro, asi como el numero de inventario y/o numero de serie.

El nimero y/o palabra con la cual se tiene acceso al sistema o registro.

El nombre completo, cargo y adscripcion del personal que esta capacitado para operar el sistema.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-35 CATALOGO DE PROVEEDORES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM.
PROG. NOMBRE DEL PROVEEDOR (7) GIRO O ACTIVIDAD (8) DOMICILIO (9)
(6)
ENTREGA (10)

NUM.
(1)
(2)

@)
(4)

®)
(6)
()
(8)
©)
(10)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El niumero de manera progresiva de los proveedores correspondientes.
El nombre o razén social con el que se identifique el proveedor.

La naturaleza de las operaciones de la empresa (produccion de... o prestador de servicios de... donde se
encuentre).

La calle, nimero, codigo postal, colonia, localidad y municipio, donde se encuentre registrado el domicilio fiscal
del proveedor de la empresa.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

1

OSFER-36 RELACION DE ACUERDOS Y CONVENIOS VIGENTES CON LA FEDERACION,
EL ESTADO, LOS MUNICIPIOS Y PARTICULARES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
; VIGENCIA (8)
NUM. FECHA | FECHA
PROG. | ACUERDO/CONVENIO (7) DE DE AUTORIDAD (9) RESPONSABLE (10) OBSERVACIONES (11)
6) INICIO | TERMINO
ENTREGA (12)

NUM.

(1)
)

3)
(4)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.



GACETA 2 de agosto de 2018

Pégina 50 DEL GOBIERMNO

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero de manera progresiva segun corresponda.

(7) De manera breve el asunto, motivo del acuerdo/convenio, asi como el nombre de referencia con el cual se
identifica el mismo. Adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del convenio en mencion.

(8) Se debera anotar la fecha de inicio y término de la vigencia del acuerdo/convenio.

9) El nombre de con quien se establece el acuerdo/convenio pudiendo ser la Federacion, el Estado y/o
particulares.

(10)  ElI nombre completo, cargo y adscripcion del servidor publico municipal responsable de la gestion del
acuerdo/convenio.

(11)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

(12)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

™

OSFER-37 RELACION DE SERVICIOS PUBLICOS CONCESIONADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
AUTORIDAD VIGENCIA (10)
NOM NUM.DE | OTORGANTE RESPONLS:B"E EN NOMBRE DEL
PROG. | SERVICIO | ACUERDO _ DEL FECHA | FECHA | LytiDAD MUNICIPAL | CONCESIONARIO | OBSERVACIONES
®) @ (8) TITULO DE DE _ DE (CONCESIONANTE) (TITULAR DE LA (13)
CONCESION | INICIO | TERMINO 1) CONCESION) (12)
(9)

ENTREGA (14)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero de manera progresiva segun corresponda.

(7) Senfalar el servicio publico concesionado.

(8) Sefialar el nimero de acuerdo y el acta de cabildo correspondiente y se debera adjuntar imagen digitalizada en
formato .pdf del acta en mencién.

9) Sefialar la autoridad otorgante del titulo de concesion.

(10)  Sefalar el periodo durante el cual el servicio publico es concesionado, estableciendo la fecha de inicio y término
de la concesion.

(11)  El nombre y cargo del responsable en la entidad municipal del servicio publico concesionado.

(12)  El nombre del particular (persona fisica o moral) titular del servicio publico concesionado.

(13)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

(14)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

OSFER-38 RELACION DE MULTAS IMPUESTAS POR AUTORIDADES FEDERALES NO
FISCALES PENDIENTES DE COBRO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) i
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL.: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

NUOM. FECHAS
PROG. | INFRACTOR (7) AUTORIDAD ORIGEN DE LA TOTAL

© GENERADORA (8) | OBLIGACION (9) E":'fo')o"‘ VENCIMIENTO (11) | MULTA (12)

OBSERVACIONES (13)

ENTREGA (14)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero de manera progresiva segun corresponda.

El nombre completo y domicilio de la persona fisica a quien se le impuso la multa.

El nombre de la dependencia gubernamental que impuso la multa.

De manera breve, el motivo de la multa.

La fecha en que se generd la infraccién o multa.

La fecha en que prescribe la obligacion de pago.

El importe al que asciende la multa u obligacion.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-39 RELACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
] NOMBRE | NOMBRE
NUM. DEL DEL DOMICILIO | MONTO | PROGRAMA | VENCIMIENTO | RESPONSABLE OBSERVACIONES
PROG. (6) | PROYECTO | DEUDOR (9) (10) (11) (12) (13) (14)
@) (8)
ENTREGA (15)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nimero de manera progresiva segun corresponda.

(7) Nombre del proyecto productivo que se relaciona.

(8) El nombre completo de la persona al que se le entrego el recurso.

9) La ubicacion fisica donde habita el deudor, esta direcciéon debera incluir calle, nimero exterior e interior, colonia,
cédigo postal y entidad federativa.

(10)  En pesos la cantidad otorgada en crédito al deudor.

(11)  Fuente de financiamiento del que se obtuvieron los recursos.

(12)  Eldia, mes y afo en que se comprometio el deudor a liquidar su deuda.

(13)  El nombre, completo del servidor publico responsable del programa de proyectos productivos.

(14)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

(15) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para

votar.
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)

1.- Ingresos Presupuestarios (3)

2.- Mas ingresos contables no presupuestarios (4)

Otros ingresos Contables no Presupuestarios

3.- Menos Ingresos presupuestarios no contables (5)

Otros Ingresos Presupuestarios no Contables

4.- Ingresos Contables (4=1+2-3) (6)

OSFER-40 Conciliacion entre los Ingresos Presupuestarios y Contables
(Pesos)
Municipio de 1) Del __de al __de de 20__ (2)

Incremento por Variacién de Inventario

Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia
Disminuciéon del Exceso de Provisiones

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Productos de capital
Aprovechamientos de Capital
Ingresos derivados de Financiamientos

RESIDENTE MUNICIPAL

) SINDICO (7) SECRETARIO (7) TESORERO (7)

Nota: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.

NUM.

(1

)

@)

(4)

®)

(6)

()

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio y el nombre de la entidad, seguido del numero que le corresponde,
por ejemplo: Toluca, 101.

Del _ de al __ de de 20__: Anotar la fecha a la que corresponde la informacién que se reporta,
por ejemplo: Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.

Ingresos Presupuestarios: Anotar el importe total de los ingresos devengados en el Estado Analitico de
Ingresos.

Mas Ingresos Contables no Presupuestarios: Anotar el importe total de los ingresos contables que no tienen
efectos presupuestarios.

Menos Ingresos Presupuestarios no Contables: Anotar el importe total de los ingresos presupuestarios que no
tienen efectos en los ingresos contables.

Ingresos Contables: Es el resultado de la operacién aritmética de los ingresos presupuestarios mas los ingresos
contables no presupuestarios menos los ingresos presupuestarios no contables.

Los ingresos contables deberan coincidir con el importe total de los ingresos reflejados en el Estado de
Actividades.

Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada
caso se debera anotar la profesion, nombre completo y cargo, estampar su firma autdgrafa con tinta azul y
colocar el sello; por ningin motivo la firma o sello deben cubrir los datos, de lo contrario lo invalidaria.
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OSFER-41 Conciliacion entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables

(Pesos)
Municipio de (1) Del __de al __de de 20__ (2)

1.- Total de Egresos (presupuestarios) (3)

2.- Menos egresos presupuestarios no contables (4)

Otros Egresos Presupuestarios no Contables

3.- Mas Gastos Contables no Presupuestales (5)

Otros Gastos Contables no Presupuestales

4.-Total de Gasto Contable (4=1-2+3) (6)

Mobiliario y Equipo de Administracion

Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

Equipo e Instrumental médico y de laboratorio

Vehiculos y Equipo de Transporte

Equipo de Defensa y Seguridad

Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

Activos Bioldgicos

Bienes Inmuebles

Activos Intangibles

Obra Publica en Bienes Propios

Acciones y Participaciones de Capital

Compra de Titulos y Valores

Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos
Provisiones para Contingencias y Otras Erogaciones Especiales
Amortizacién de la Deuda Publica

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)

Estimaciones Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones
Provisiones

Disminucion de Inventarios

Aumento por insuficiencia de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia
Aumento por Insuficiencia de Provisiones

Otros Gastos

RESIDENTE MUNICIPAL (7) SINDICO (7) SECRETARIO (7) TESORERO (7)

Nota: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.

NUM.
(1)
)
@)
@)
(%)
(6)

()

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

Municipio: Nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo: Toluca, 101.

Del _ de al __ de de 20__: Anotar la fecha a la que corresponde la informacién que se reporta,
por ejemplo: Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.

Total de Egresos (presupuestarios): Anotar el importe total de los egresos devengados en el Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos.

Menos egresos presupuestarios no contables: Anotar el importe total de los egresos presupuestarios que no
tienen efectos en los gastos contables.

Mas Gastos Contables no Presupuestarios: Anotar el importe total de los gastos contables que no tienen efectos
presupuestarios.

Total de Gasto Contable: Es el resultado de la operacion aritmética del total de egresos (presupuestarios)
menos egresos presupuestarios no contables mas gastos contables no presupuestarios.

Los gastos contables deberan coincidir con el importe total de los egresos reflejados en el Estado de
Actividades.

Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada
caso se debera anotar la profesion, nombre completo y cargo, estampar su firma autégrafa con tinta azul y
colocar el sello; por ningun motivo la firma o sello deben cubrir los datos, de lo contrario lo invalidaria.
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)

Toponimode la
Entidad Fiscalizable

M

OSFER-42 NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Periodo del al de 3)

A) NOTAS DE DESGLOSE

I. NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
ACTIVO

Efectivo y Equivalentes (4)

Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir (5)

Bienes Disponibles parea su Transformacién o Consumo (6)

Inversiones Financieras (7)

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles (8)

Estimaciones y Deterioros (9)

Otros Activos (10)

PASIVO (11)

1. NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES

Ingresos de Gestion (12)

Gastos y Otras Pérdidas (13)

Ill. NOTAS AL ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA (14)

IV. NOTAS AL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO (15)

V. CONCILIACION ENTRE LOS INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y CONTABLES, AS| COMO ENTRE LOS EGRESOS PRESUPUESTARIOS Y LOS GASTOS CONTABLES (16)

PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO (34) SECRETARIO (34) TESORERO (34)
(34)

Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

OSFER-42

Topénimodela
Entidad Fiscalizable
(1)
Periodo del al de 3)

B) NOTAS DE MEMORIA (CUENTAS DE ORDEN)

CUENTAS DE ORDEN CONTABLES Y PRESUPUESTARIAS (17)

Contables:

Valores

Emision de obligaciones

Avales y Garantias

Juicios

Contratos para Inversion Mediante Proyectos para Prestacion de Senicios (PPS)y Similares

Bienes en concesién yen comodato

Presupuestarias:

Cuentas de Ingresos

Cuentas de Egresos

PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO (34) SECRETARIO (34) TESORERO (34)
(34)
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)

Toponimode la
Entidad Fiscalizable OSFER-42 NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Periodo del al de 3)

C) NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

Introduccion (18)

Panorama Econémico (19)

Autorizacion e Historia (20)

Organizacion y Objeto Social (21)

Bases de Preparacion de los Estados Financieros (22)

Politicas de Contabilidad Significativas (23)

Reporte Analitico del Activo (24)

Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos (25)

Reporte de la Recaudacion (26)

Informacion sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda (27)

Calificaciones Otorgadas (28)

Proceso de Mejora (29)

Informacién por Segmentos (30)

Eventos Posteriores al Cierre (31)

Partes Relacionadas (32)

Responsabilidad Sobre la Presentacion Razonable de la Informaciéon Contable (33)

PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO (34) SECRETARIO (34) TESORERO (34)

(34)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

(1) Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion grafica que refiere a la entidad fiscalizable.

(2) Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del numero que le corresponde;
por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3) Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacién que se presenta

en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2018.

NOTAS DE DESGLOSE

Notas al Estado de Situaciéon Financiera

(4)

®)

(6)

()

8)

Efectivo y Equivalentes: Informar acerca de los fondos con afectaciéon especifica, el tipo y monto de los
mismos; de las inversiones financieras se revelara su tipo y monto, su clasificaciéon en corto y largo plazo
separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.

Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes: Informar el monto que se encuentre pendiente de cobro y por
recuperar de hasta cinco ejercicios anteriores, asimismo se deberan considerar los montos sujetos a algun
tipo de juicio con una antigiiedad mayor a la sefialada y la factibilidad de cobro.

Bienes Disponibles para su Transformacién o Consumo (inventarios): Se clasificaran como bienes
disponibles para su transformacion aquéllos que se encuentren dentro de la cuenta Inventarios. Esta nota
aplica para aquellos entes publicos que realicen alguin proceso de transformacién y/o elaboracion de bienes.

En la nota se informaréa del sistema de costeo y método de valuacion aplicados a los inventarios, asi como la
conveniencia de su aplicacion dada la naturaleza de los mismos.

De la cuenta Almacén se informara acerca del método de valuacién, asi como la conveniencia de su
aplicacion.

Inversiones Financieras: De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos, se informara
de éstos los recursos asignados por tipo y monto. Se informara de las inversiones financieras, los saldos de
las participaciones y aportaciones de capital.

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles: Informar de manera agrupada por cuenta, los rubros de Bienes
Muebles e Inmuebles, el monto de la depreciacién del ejercicio y la acumulada, el método de depreciacion,
tasas aplicadas vy los criterios de aplicacion de los mismos. Asimismo, se informara de las caracteristicas
significativas del estado en que se encuentren los activos.

Informar de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles y diferidos, su monto y
naturaleza, amortizacién del ejercicio, amortizacién acumulada, tasa y método aplicados.
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9) Estimaciones y Deterioros: Informar los criterios utilizados para la determinacion de las estimaciones; por
ejemplo: estimacion de cuentas incobrables, estimacién de inventarios, deterioro de activos bioldgicos y
cualquier otra que aplique.

(10) Otros Activos: Informar por tipo circulante o no circulante, los montos totales asociados y sus caracteristicas
cualitativas significativas que les impacten financieramente.

(11) Pasivo: Elaborar una relacién de las cuentas y documentos por pagar en una desagregacion por su
vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365.

Informar de las cuentas de los pasivos diferidos y otros, su tipo, monto y naturaleza, asi como las
caracteristicas significativas que les impacten o pudieran impactarles financieramente.

Notas al Estado de Actividades

(12) Ingresos de Gestion: Informar los montos totales de cada clase (tercer nivel del Clasificador por Rubro de
Ingresos), asi como de cualquier caracteristica significativa.

(13) Gastos y Otras Pérdidas: Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento, transferencias, subsidios y
otras ayudas, participaciones y aportaciones, otros gastos y pérdidas extraordinarias, que en lo individual
representen el 10% o mas del total de los gastos.

Notas al Estado de Variacion la Hacienda Publica

(14) Informar de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimonio contribuido por tipo, naturaleza y
monto.

Informar de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos que modifican al patrimonio
generado.

Notas al Estado de Flujos de Efectivo

(15) Efectivo y Equivalentes: Presentar el andlisis de los saldos inicial y final que figuran en la dltima parte del
Estado de Flujo de Efectivo en la cuenta de efectivo y equivalentes es como sigue:

20XN 20XN -1
Efectivo en Bancos —Tesoreria X X
Inversiones temporales (hasta 3 meses) X X
Fondos con afectacién especifica X X
Depositos de fondos de terceros y otros X X
Total de Efectivo y Equivalentes X X

Detallar las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su monto global y, en su caso, el porcentaje
de estas adquisiciones que fueron realizadas mediante subsidios de capital del sector central.

(16) Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacion y la cuenta de
Ahorro/Desahorro antes de Rubros Extraordinarios. A continuacion se presenta un ejemplo de la
elaboracion de la conciliacion:

20XN 20XN -1

Ahorro/Desahorro antes de rubros Extraordinarios X X
Movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al efectivo.

Depreciacion X X
Amortizacién X X
Incrementos en las provisiones X X
Incremento en inversiones producido por revaluacion (X) (X)
Ganancia/pérdida en venta de propiedad, planta y equipo (X) (X)
Incremento en cuentas por cobrar (X) (X)
Partidas extraordinarias (X) (X)
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NOTAS DE MEMORIA

17) Las cuentas que se manejan para efectos de estas Notas son las siguientes:
a) Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:
Contables:
Valores
Emisién de obligaciones
Avales y garantias
Juicios
Contratos para Inversion Mediante Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS) y Similares
Bienes concesionados o en comodato
. Presupuestarias:
v Cuentas de ingresos
v Cuentas de egresos

NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

AN

(18) Introduccion: Informar y explicar las condiciones relacionadas con la informacion financiera de cada periodo
de gestion; ademas, de exponer aquellas politicas que podrian afectar la toma de decisiones en periodos
posteriores.

(19) Panorama Econdmico y Financiero: Informar sobre las principales condiciones econdmico- financieras bajo

las cuales el ente publico estuvo operando; y las cuales influyeron en la toma de decisiones de la
administracion; tanto a nivel local como federal.

(20) Autorizacion e Historia: Informar sobre:
. Fecha de creacién del ente
. Principales cambios en su estructura
(21) Organizacion y Objeto Social: Informar sobre:
. Objeto social
. Principal actividad
. Ejercicio fiscal
. Régimen juridico
. Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado a pagar o
retener.
. Estructura organizacional basica.
. Fideicomisos, mandatos y analogos de los cuales es fideicomitente o fideicomisario.
(22) Bases de Preparacion de los Estados Financieros: Informar sobre:
. Si se ha observado la normatividad emitida por el CONAC vy las disposiciones legales aplicables.
. La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacion y revelacion de los diferentes rubros de

la informacion financiera, asi como las bases de medicion utilizadas para la elaboracion de los estados
financieros; por ejemplo: costo histdrico, valor de realizacion, valor razonable, valor de recuperacion o
cualquier otro método empleado y los criterios de aplicacién de los mismos.

. Postulados basicos.
. Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades (normatividades
supletorias), debera realizar la justificacion razonable correspondiente, su alineacién con los PBCG y a las

caracteristicas cualitativas asociadas descritas en el MCCG (documentos publicados en el Diario Oficial de
la Federacion, agosto 2009).

. Para las entidades que por primera vez estén implementando la base devengado de acuerdo a la
Ley de Contabilidad, deberan:

. Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;

. Su plan de implementacion;

. Revelar los cambios en las politicas, la clasificacion y medicion de las mismas, asi como su impacto
en la informacién financiera, y

. Presentar los ultimos estados financieros con la normatividad anteriormente utilizada con las

nuevas politicas para fines de comparacion en la transicion a la base devengado.
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(23) Politicas de Contabilidad Significativas: Informar sobre:
. Actualizacion: se informara del método utilizado para la actualizaciéon del valor de los activos,

pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio y las razones de dicha eleccién. Asi como informar de la
desconexion o reconexion inflacionaria.

. Método de valuacién de la inversidon en acciones de Compafiias subsidiarias no consolidadas y
asociadas.
. Sistema y método de valuacion de inventarios.
. Provisiones: objetivo de su creacién, monto y plazo.
. Reservas: objetivo de su creacion, monto y plazo.
. Cambios en politicas contables y correccién de errores junto con la revelacion de los efectos que se
tendra en la informacion financiera del ente publico, ya sea retrospectivos o prospectivos.
. Reclasificaciones: se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por efectos de
cambios en los tipos de operaciones.
. Depuracion y cancelacion de saldos.

(24) Reporte Analitico del Activo: Mostrar la siguiente informacion:
. Vida util o porcentajes de depreciacion, deterioro o amortizacion utilizados en los diferentes tipos de
activos.
. Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de los activos.
. Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de investigacion y
desarrollo.
. Otras circunstancias de caracter significativo que afecten el activo, tales como bienes en garantia,

sefialados en embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en garantias, baja significativa del valor
de inversiones financieras, etc.

(25) Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos: Informar sobre los de mayor monto de disponibilidad,
relacionando aquéllos que conforman el 80% de las disponibilidades.

(26) Reporte de Recaudacion: Presentar el analisis del comportamiento de la recaudacion correspondiente al
ente publico o cualquier tipo de ingreso, de forma separada los ingresos locales de los federales. Asi como,
la proyeccion de la recaudacion en el mediano plazo.

(27) Informacién sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda: Utilizar al menos los siguientes
indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto a la recaudaciéon tomando, como minimo, un periodo
igual o menor a 5 afos.

(28) Calificaciones otorgadas: Informar cualquier transaccion realizada, que haya sido sujeta a una calificacion

crediticia.
(29) Proceso de Mejora: Informar sobre:
. Principales Politicas de control interno.
. Medidas de desempefio financiero, metas y alcance.

(30) Informacion por Segmentos: Cuando se considere necesario se podra revelar la informacion financiera de
manera segmentada debido a la diversidad de las actividades y operaciones que realizan los entes
publicos.

(31) Eventos Posteriores al Cierre: Informar el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos

en el periodo posterior al que informa, que proporcionan mayor evidencia sobre eventos que le afectan
econoémicamente y que no se conocian a la fecha de cierre.

(32) Partes Relacionadas: Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran
ejercer influencia significativa sobre la toma de decisiones financieras y operativas.

(33) Responsabilidad Sobre la Presentacion Razonable de la Informacion Contable: La Informacién Contable
debera estar firmada en cada pagina de la misma e incluir al final la siguiente leyenda: “Bajo protesta de
decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son
responsabilidad del emisor”. Lo anterior, no sera aplicable para la informacion contable consolidada.

(34) Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En
cada caso se debera anotar la profesion, nombre completo y cargo, estampar su firma autégrafa con tinta
azul y colocar el sello; por ningin motivo la firma o sello deben cubrir los datos, de lo contrario lo
invalidaria.



2 de agosto de 2018 GACETA

DEL GOBIERNS Pégina 59

Estado de Situacién Financiera Consolidado
(Miles de pesos)
KO} Al____de__ de__________
Cuenta Nombre do s Cusnta Mnicivio o oo Inetiuto dol Deporte Sumatoria 20__ | Elminacionzo__ | Comsgliincien
& @ 20__ 20 20__ 20 _ 20__ 20__ 20__ 20 _ [ ® 5
G} [5) G} [5) & © & © ©
1000 Activo
1100 Activo Circulante
110 Efectivo y Equivalentes 00 00, 00 00, 00, 0.0, 00, 00 00 00 0.0)
i Etectivo r 0.0, 0.0)
e Bancos/Tesoreria T 00 0.0|
s nversiones Temporales (Hasta 3 meses) r 00 0.0]
) Depositos de Fondos de Terceros en Garaniia yio Admimsiracion r 0.0, 0.0|
) Otros Erectivos y Equnalentos. r 00, 0.0|
120 Derechos a Recibir Efective o Equivaientes. r 00 00 00 00 00 00 00" 00" 0.0 00 0.9)
21 nversiones Financieras de Corto Plazo d 00, 0.0]
12 Guentas por Cobrara Gorto Plazo r 00, 00|
s Deudores Diversos por Gobrara Carto Plszn r 00, 0.0|
o5 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Gorto Piaz r 00, [
0 Derechos a Recibir Bienes o Servicios L 00" 00 00 (X} 00 00 00" 00 0.0 00 0.9)
o1 Plazo r 00, 0.0]
2 Piazo r 00, 0.0|
o Proveadares por Adauisicion de Bienes Inangbies a Corto Plazo d 00 [
o ‘Anticipo a Contratistas por Obras P ibicas a Corto Piazo r 00, 0.0|
110 inventarios L 00" 00 00 00 00, 00 00" 00 0.0 00 0.0)
et nventaro de Mercancias para venta r 00, 0.0]
s Biencs on Transito r 00, [
1150 Almacén r 00" 00 00 00 00 00 00 (X 0.0 00 0.9)
o1 Amacén de Materisles y Suministros de Consumo r 0.0, 0.0]
160 Estimacion por Perdidas o Deterioro de Actives Circuiantes z 00" 00 00 00 00 00 00" 00" 00 00 0.0)
o1 ncobrables por Erectivo o Equvalentes r 00, 0.9|
190 Otros Activos Girculantes 00 00, 00 00, 00, 00, 00, 00 0.0 00 0.9)
o1 Valoros on Garantia 00, (X
Total Active Circulante 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 0.9|
200 Active no Circulante
210 Inversiones Financieras.a Largo Plazo 00 0.0, 00 00, 0.0, 00, 0.0, 00 0.0, 00 0.0
en Inversiones a Largo Plazo 00, 0.0|
ee Titlos y Valores a Largo Plazo 00 0.0|
F) Fideicomisos, Mandatos y Contratos Anslogos 00 0.0)
o Partcipaciones y Aportaciones de Capal - oo
230 Bionos Inmusbles, Infracstructura y Gonstrucciones en Proceso 00 00 00 (X} 00 (X} 00 00 0.0 00 0.9)
2t Tomanas 0.0, 0.0]
23 Edficios no Habracionales 00, 0.0]
34 nfraestructura 00, [
w35 Construcciones en Proceso en Bienes del Domino Pibico 00, 0.0
20 Gonsirucciones en Proceso en Bienes Propios 0.0, 0.0|
240 Bienes Musbles 00 00, 0.0 00, 0.0, 00, 00, 00 0.0 00 0.0)
a1 Mobilaro y Equipo de Administracion 00 0.0|
ez Mobilario y Equpo Educacionaly Recreaiivo 00, 0.0|
s Equipo o nstrumental M adico yde Laboratorio 00, 0.0|
oas Equipo ds Vehiculos y Transparta 00, 0.0)
a5 Eauipo de Defensay Seguridad 00 [
a0 Mauinaria, Otros Equipos y Herramientas 00, 0.0
et Colecciones, Obras do Arte y Objetos Valiosos 0.0 0.0|
ess Activos Biologicos 00 09|
a9 Otros Bienes Muebies. 00, 0.9|
250 Activos Intangibles 00 00 00 0.0 00 00 00 00 0.0 00 0.9)
es2 Patentes, Marcas y Darechos 0.0 0.0|
70 Activos Diferidos 00 [X) 00 00 00 [X) 00 00 00 00 0.9
era Otros Actios Diferdos 00, 0.0)
Total Active no Circulante 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00|
TowiAcive (0 [ [0 [ [ 5o [ oo (X [ [ [
2000 Pasive
2100 Pasivo Circulants
210 Cuentas por Pagar a Corto Plazo 00 0.0 00 00 00 00 00 00 00 00 0.9
2m Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo 00, 0.0]
22 Provsedores por Pagar a Corto Plazo 00 X
21 Contatitas por Obras Publcas por Pagara Corlo Plazo 00, [
215 Transforencias Otorgadas por Pagara Corto Plazo 00, 00|
2 intereses o Piam 00 X
21 Retencionss y Contrbuciones por Pagara Corto Plazo 00, 00|
219 Otras Guentas por Pagara Gorto Plazo 00, 0.0|
210 Porciona Corto Plazo de ia Deuda P ublica a Largo Plazo 00 00 00 00 00 00 0.0 00 0.0 00 0.9
201 Porcion a Corto Plazo de la Deuda Publca nterna 00, 0.9|
2150 Pasivos Diferidos a Corto Plazo 00 00 00 0.0 00 00 00 00 0.0 00 0.9)
251 Ingresos Cobrados por Adslantado a Corto Plazo 0.0 X
2100 Fondos y Blenes de Terceros en Administracion y/o Garantia a Corto Plazo 00 0.0 00 00 00 [X) 00 00 00 00 0.9
251 Fondos en Garantia a Gorto Plazo 00, 0.0|
252 Fondos en Administracion s Carto Plazm 00, X
2190 Otros Pasivos a Corto Plazo 00 0.0 00 00 00 [X) 00 00 00 00 0.9)
291 Ingrosos por Glasificar 00, 0.0]
290 Otros Pasivos Ciculantes 00, 0.0|
Total Pasive Circulante 00 0.0 00 0.0 00 00 00 00 00 00 0.9)
2200 Pasive no Circulante
2210 Cuentas por Pagar a Largo Plazo 00 00 00 0.0 00 00 00 00 00 00 0.9)
22m Provsedores por Pagar a Largo Plazo 0.0 0.0|
20 Contatitas por Obras Publcas por Pagara Largo Plazo 00 0.0|
2230 Douda P ublica a Large Plazo 00 0.0 00 0.0 00 00 00 00 00 00 0.9)
223 Préstamos de 2 Dauda Pubica ntema por P agar a Largo Plaz 0.0 0.0|
Total Pasivo no Girculante 00 0.0 00 0.0 00 00 00 00 00 00 0.9)
Total Pasivo 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 0.
2000 P atrimonio
3100 Patrimonio Contribuido 00 00 00 00 00 00, 0.0 00 0.0, 00 0.)
am Aportaciones 00, 0.0|
3200 Patrimonio Gensrado 00 00 00 0.0 00 00 00 00 0.0 00 0.0)
a2 Resutados dei Ejercicio: (Ahorro/Desahorro) 00 0.0|
2221 Resulados do Ejercicos Ateriores 00 0.0|
2231 Revalio de Bianes kmusbies 00, 0|
222 Revalio de Blenes Musbies 00, 00|
221 Roservas do Patrimonio 00, 00|
2242 Reservas Tertorisies 00, 0.|
249 Reservas por Contingencias 00 00|
Total Patrimonio 00 0.0 00 0.0 00 00 00 00 00 00 0.0)
Total Pasivo mas Patrimonis (1 [ [ 50 [ [ [ [ [ [ oo [
Presidents Muncipal (12) Sindico (12) ~Secretario (12) Tesorero(12)

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.
Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria
Municipal les solicite.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:
(1) Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo: Toluca, 101.
(2) Al __de de 20__: Anotar el periodo que comprende el informe del Estado de Situacién Financiera
Consolidado, por ejemplo: al 31 de diciembre de 2018.
(3) Cuenta: Anotar el cédigo de cada cuenta conforme al Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México (Decimotercera edicion
2014).
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(4) Concepto: Corresponde al nombre especifico de la cuenta que corresponda al Activo, Pasivo y Patrimonio
conforme al Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México (Decimoquinto edicion 2016) o el que esté vigente en la fecha de la
entrega —recepcion .

(5) 20__: Anotar en miles de pesos el saldo de cada cuenta al 31 de diciembre de 2017 o afio que corresponda del
municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte.

(6) 20__: Anotar en miles de pesos el saldo de cada cuenta al 31 de diciembre de 2016 o afio que corresponda del
municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte.

(7) Sumatoria 20__: Es el resultado de la sumatoria de las columnas (5) de 20__ del municipio, DIF, ODAS e
instituto del deporte. (Columnas 5)

(8) Eliminacion 20__: Se deben eliminar los saldos derivados de la relacion Deudor-Acreedor por concepto de
Participaciones y Aportaciones de Capital (del rubro Inversiones Financieras a Largo Plazo) con el rubro de
Aportaciones (del grupo Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido).

9) Consolidacion 20__: Es el resultado de la operacion aritmética de la columna Sumatoria 20__ (7) menos la
columna Eliminacién 20__ (8)

(10)  Total del Activo: Es el resultado de la operacién aritmética de sumar el total del activo circulante y el total del
activo no circulante.

(11)  Total Pasivo mas patrimonio: Es el resultado de sumar el total de pasivo y total de patrimonio.

(12)  Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada
caso se debera anotar la profesién, nombre completo y cargo, estampar su firma autégrafa con tinta azul y
colocar el sello correspondiente; por ningin motivo la firma o sello deben cubrir los datos de la informacion, de lo
contrario lo invalidaria.

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.
Nota 2: Con relacion a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.

OSFER-44 de ivi c
(Miles de pesos)

Municipio: (1) A do do 20__(2)|

T Wunicipio T oI T ObAs [ instituto doi Deporte |
Cuenta Concepto @) 20_ 20__ 20__ 20__ ® (30 @
& © @ ©

de 1a Ley de Ingresos Causados en Ejercicios
n o Pago

4200 T y Otras Ayudas.

4300

por Pérdida o Deterioro u Obsclescencia

s000
5100

5200

5300

5400 Gastos de la Deuda Publica
lica
Apoyos

5500 Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias
o Deterioros.

¥

s por Pérdida o Deterioro y Obsolescencis a

5600

5700 Total de Gastosy Otras Pérdidas (13)
del Ejercicio aa)

T No se incluyen: Unidades de Intereses. Por regla de presentacion se revelan como Ingresos financieros.
PRESIDENTE MUNIGIPAL (15 —swoco (m T SECRETARIG (15) ~—TESoRERG (1B

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress
Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos descentralizados remitiran la informacién en los términos que la Tesoreria
Municipal les solicite.




2 de agosto de 2018 GACETA

DEL GOBIERNS Péginaél

Formato: Estado de Actividades Consolidado

Objetivo: Informar el monto del cambio total en la Hacienda Publica/Patrimonio Generado (a) durante un periodo y
proporcionar informacion relevante sobre el resultado de las transacciones y otros eventos relacionados con la operacion del
municipio y sus organismos descentralizados que afectan o modifican su patrimonio.

NUM.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo: Toluca, 101.

Del al : Anotar el periodo que comprende el informe del Estado de Actividades Consolidado.

Cuenta: Anotar el cédigo de cada cuenta o partida de ingresos y gastos conforme a los catalogos vigentes.

Concepto: Corresponde al nombre especifico de los rubros utilizados en el estado contable, agrupandolos en
Ingresos y Otros Beneficios y Gastos y Otras Pérdidas.

Municipio 20__: Anotar en miles de pesos, el importe por cada concepto de los ingresos y gastos del ejercicio 2017
del municipio o afio que corresponda.

DIF 20__: Anotar en miles de pesos, el importe por cada concepto de los ingresos y gastos del ejercicio 2017 del
DIF o afio que corresponda.

ODAS 20__: Anotar en miles de pesos, el importe por cada concepto de los ingresos y gastos del ejercicio 2017 del
organismo de agua o afio que corresponda.

Instituto del Deporte 20__: Anotar en miles de pesos, el importe por cada concepto de los ingresos y gastos del
ejercicio 2017 del instituto del deporte o afio que corresponda.

Sumatoria: Es el resultado de sumar las columnas 5, 6, 7 y 8.

Eliminacion: Se deben eliminar las transacciones generadas por una relacién de ingreso-gasto por conceptos de
transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.

Consolidacion: Es el resultado de la operacion aritmética de la columna sumatoria (9) menos la columna eliminacién
(10).

Total de Ingresos y Otros Beneficios: Anotar la sumatoria de los importes de las cuentas del ingreso.

Total de Gastos y Otras Pérdidas: Anotar la sumatoria de los importes de las cuentas del egreso.

Resultado del Ejercicio (Ahorro/Desahorro): Es el resultado de restar el Total de Ingresos y Otros Beneficios menos
Total de Gastos y Otras Pérdidas.

Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada caso se
debera anotar la profesién, nombre completo y cargo, estampar su firma autdgrafa con tinta azul y colocar el sello
correspondiente; por ningun motivo la firma o sello deben cubrir los datos de la informacién, de lo contrario lo
invalidaria.

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.

Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.
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OSFER-45 Estado de Variacion en la Hacienda Piblica Consolidado
(Mies de pesos)

Mricipi: (1) Do__de___al__do wa_n

Municipio H | DIF | | 0DAS H | Instituto del Deporte

Conceplo

Tl Sumstora | Eiminacién | Consolidacén
o [ [

ptaciones
boreciones g2 Cpta

Resutais s Aneioes
Roolins
osenes

pcaioes

boneciones e Capte

Resutas 2 s Aneires
Roclins
osenes

WRectcaciones de Resuladosde Erccos Antrores

[Painonio Neto il Ajsiado dl Grico

actsizacones de a Hacenca PibicaPatimorio

NaiaconesdelaHacienda PibicaPatinonio eto delErcicio
Resutatos 2 Efricio Ao Desahum)

cienda PibicaiParimonio Neo al Final gl frcico 21_

fcambios en a Hacienda PbicaPatimonio Netodel Eercicio 20_

ctazacin e Heeda PibicaPatinorio

Nariaconesdela Hacienda PibicaPatinonio et del Ercicio

Resutatos 2 Efricio Ao Desahum)

Ildo Netoen 2 Hacienda iblcaPatinonio 21_ (12)

Prsite Wil 13 Sl T By

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress
Nota 2: Con relacion a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos descentralizados remitiran la informacién en los términos que la Tesoreria
Municipal les solicite.

(11)

(12)
(13)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nUmero que le corresponde, por ejemplo, Toluca, 101.
Del __al __ de 20__: Anotar la fecha que corresponde a la informacién que se reporta.

Concepto: Corresponde al nombre especifico de la cuenta que se afecta.

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido: Anotar en miles de pesos las cantidades que para el municipio, DIF,
ODAS e instituto del deporte y deporte dan origen al patrimonio contribuido.

Hacienda Publica/Patrimonio Generado de Ejercicios Anteriores. Anotar en miles de pesos las cantidades que
para el municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte dan origen al patrimonio que se ha generado en ejercicios
anteriores.

Hacienda Publica/Patrimonio Generado del Ejercicio. Anotar en miles de pesos las cantidades que para el
municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte dan origen al patrimonio que se generé durante el ejercicio 2017 o
afio que corresponda.

Ajustes por cambio de valor: Anotar en miles de pesos las cantidades que para el municipio, DIF, ODAS e instituto
del deporte y derivado de los ajustes correspondientes se generen.

Total: Anotar el resultado de la operacion aritmética de sumar las columnas Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido (4), Hacienda Publica/Patrimonio Generado de Ejercicios Anteriores (5), Hacienda Publica/Patrimonio
Generado del Ejercicio (6) y Ajustes por cambio de valor (7) del municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte
respectivamente.

Sumatoria: es el resultado de sumar las columnas del Total (8) del municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte.
Eliminacion: se deben eliminar los saldos derivados de la relacién Deudor-Acreedor por concepto de
Participaciones y Aportaciones de Capital (del rubro Inversiones Financieras a Largo Plazo) con el rubro de
Aportaciones (del grupo Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido).

Consolidacion: es el resultado de la operaciéon aritmética de la columna Sumatoria (9) menos la columna
Eliminacion (10).

Saldo Neto en la Hacienda Publica/Patrimonio 20__: es el resultado de sumar las cantidades de cada columna.
Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada caso
se debera anotar la profesién, nombre completo y cargo, estampar su firma autégrafa con tinta azul y colocar el
sello correspondiente; por ninguin motivo la firma o sello deben cubrir los datos, de lo contrario lo invalidaria.

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.

Nota 2: Con relacion a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacién en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.
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OSFER-46 Estado de Cambios en la Situacién Financiera Consolidado
(Miles de pesos)
Municipio: 71) Al de, de, (2)|
Municipio DIF oDAS Instituto del Deporte 5“'“\‘7"“"’ E‘i'"‘:‘;)“ﬁ" C“"’“\"g‘““‘“"
Suenta @ Hombre dels Guera () Origen Aplicacién Origen Aplicacion Origen Aplicacién Origen Aplicacién . . -
) 6 6 © ® © ® © Origen Aplicacién Origen Aplicacién Origen Aplicacién
1000 Activo
1100 Activo Circulante
1t Efectivo y Equivaentes.
120 Derechos aRecbiEfecivo 0 Equivalertes r
00| DerechosaRechirBines o Senviios 4
™ Inventarios r
160 Almacén
160 Estimacién por Perdidas o Deterioro de Activos Circulantes 4
150 Otos Activos Circulantes ¥
1200 Activo no Circulante
20 Inversiones Financieras a Largo Plazo
20| Bienes muehles, nfaestructuay Constucdiones enProcesa
240 Bienes Muedles.
250 Activos tangbies 14
i Activos Diferidos r r
2000 Pasivo
210 Pasivo Circulante
210 Cuentas por Pagara Corto Plazo
20 PorcignaCorto Plazo delaDeuda PibiicaaLargo Plaz
250 Pasivos Diferidos a Corto Plazo
260 Fondos yBienes de Terceros en Administracion ylo Garantiaa Corto Plazo
780 | OvosPasivos aCorto Pl
2200 Pasivo no Circulante
20 Cuentas por Pagara Largo Plaz
2% Deuda Pblica a Largo Plazo
3000 Hacienda P ublica / Patrimonio
3100 Hacienda P iblica / Patrimonio Contribuido
3 Aportaciones r 4
3200 Hacienda P iblica | Patrimonio Generado
21 Resuitados del ercico: (AorrlDesahorro) r 12
21| Resulados de Eericos Anteiores r 14
k&) Revallo de Bienes muebles r 14
3232 Revalio de Bienes Muebles r |4
3241 Reservas de Patrimonio r 4
3242 Reservas Tertoriales |4 4
3243 Reservas por Contingencias 4 14
Total (1) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Presidente Municipal (11) Sindico (1) Secretario (1) Tesorero(11)

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress
Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria
Municipal les solicite.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:
(1) Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo: Toluca, 101.
(2) Al _ de de 20__: Anotar el periodo que comprende el informe del Estado Analitico de Ingresos;
indicando dia, mes y afio, por ejemplo: Al 31 de diciembre de 2018.
3) Cuenta: Anotar el cédigo de cada cuenta o partida de ingresos y gastos conforme a los catalogos vigentes.
(4) Nombre de la cuenta: Corresponde al nombre especifico de la cuenta o partida que se codifica en la columna.
(5y6) Origeny Aplicaciéon: Muestra la obtencion o disposicién de los recursos y obligaciones durante el ejercicio.
(7) Sumatoria: Es el resultado de sumar las columnas 5 para el origen y las columnas 6 para la aplicacion; del
municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte.
(8) Eliminacion: Se deben eliminar los saldos derivados de la relacion Deudor-Acreedor de actividades realizadas
entre las entidades.
9) Consolidacion: Es el resultado de la operacion aritmética de la columna Sumatoria (7) menos la columna
Eliminacion (8).
(10) Total: Anotar la suma de los importes de cada columna.
(11) Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada

caso se debera anotar la profesion, nombre completo y cargo, estampar su firma autégrafa con tinta azul y
colocar el sello correspondiente; por ningun motivo la firma o sello deben cubrir los datos de la informacién, de lo
contrario lo invalidaria.

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.
Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.
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OSFER-47 Estado de Flujos de Efectivo Consolidado
(Miles de pesos)
) Del al, de 20__(2)
DIF oDAS Instituto del ) . N — I
Deporte
Concepto (3)

20__ 20__ 20__ 20__ 20__ 20__ 20__
@) @) @) @) 5) (6)

Flujos de Efectivo de las Actividades de Gestion (a)

Origen (7) 0 o 0 0 0 0|
Impuestos 0 0|
Contribuciones de mejoras 0 0
Derechos 0] 0
Productos de Tipo Corriente 0 0|
Aprovechamientos de Tipo Corriente 0 0|
Ingresos por Ventas de Bienes y Senvicios Producidos en Establecimientos del Gobierno 0 0
Ingresos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causados en Ejercicios
Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o Pago 0 0
Otras Contribuciones Causadas en Ejercicios Anteriores 0 0|

Participaci y Aportaci (b) [ 0 0 0 0 0
Participaciones 0 0|
Aportaciones 0 0
Convenios 0 0|

T i i i y idios y Otras Ayudas 0 0 0 0 0 0|
Trar i Internas y ig! i al Sector Publico 0 o
Transferencias al Resto del Sector Publico 0 0
Subsidios y Subvenciones 0 0|
Ayudas Sociales 0 0
Pensiones y Jubilaciones 0 0|

Otros Ingresos y Beneficios 0 0

|Aplicacion (8) 0| [ [} o] o 0|

Senvicios Personales 0 0

[Materiales y Suministros 0 o

Senicios Generales 0 9

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas 0 0 0 0 0 0
Transferencias Internas y Asignaci al Sector Publico 0 0
Transferencias al Resto del Sector Publico 0 8]
Subsidios y Subvenciones 0 0|
Ayudas Sociales 0 0
Pensiones y Jubilaciones 0 0
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos 0 0
Transferencias a la Seguridad Social o o
Donativos 0 0|
Transferencias al Exterior 0 0|

y Aportaci (b) 0| 0| 0| o] o 0|
Participaciones 0 0|
Aportaciones ° 0
Convenios 0 0

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Gestion (9) 0 0 0 0 0 0|

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversion (c)

Origen (7) 0 0 0 0 0 0|

Contribuciones de Capital 0 0

Venta de Activos Fisicos 0 o

Otros 0 o

|Aplicacion (8) 0| 0| [} 0 o 0|

Bienes Inmuebles y Muebles 0 0|

[Construcciones en Proceso (Obra Publica) 0] o

Otros 0 0

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversién (10) 0 0 0 0 0] 0

Flujo de Efectivo de las Actividades de Financiamiento (d)

Origen (7) 0 0 0 0 0 0|

Endeudamiento Neto 0 0 0 0 0 0
Interno 0 0
Externo 0 0

Incremento de Otros Pasivos 0 0|

Disminucién de Activos Financieros 0 0

|Aplicacion (8) 0| 0| 0| o] o 0|

o de Activos Fir o .

Senicios de la Deuda 0 0 0 0 0 0|
Interno 0 0
Externo 0 0|

Disminucion de Otros Pasivos 0 0

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Financiamiento (11) 0 0 0 0 0] 0

Incremento /Disminucion Neta en el Efectivo y Equivalentes al Efectivo (12) [ o 0 0 0 0|

Efectivo y Equivalentes al Efect 0 of

Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio (14) 0 0

PRESIDENTE MUNICIPAL (15) SINDICO (15) SECRETARIO (15) TESORERO (15)

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.
Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria
Municipal les solicite.
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NUM.

(1
)
@)
(4)
®)
(6)
)

(8)

9)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:
Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo: Toluca, 101.

Del __ de al __de de 20__: Anotar el periodo que comprende el informe del Estado Analitico
de Ingresos; indicando dia, mes y afio, por ejemplo: Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.
Concepto: Corresponde al nombre especifico de la cuenta que genera el origen o aplicacion de los recursos.

20__: Anotar en miles de pesos los importes del municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte que correspondan
al origen o aplicacion de los recursos.
Sumatoria: Es el resultado de la suma de las columnas 4 del municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte.

Consolidacion: Es el resultado de la operacion de las columnas Sumatoria menos la columna Eliminacion.

Origen de los Recursos: Es el incremento del flujo de efectivo, provocado por la disminuciéon de cualquier otro
activo distinto al efectivo, el incremento de pasivos, o por incrementos de la Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido.

Se puede distinguir esencialmente los siguientes tipos de recursos:

a) de gestion: son los que obtienen como consecuencia de realizar las actividades que representan la principal
fuente de ingresos para la entidad;
b) de participaciones, aportaciones, transferencias y subsidios recibidos de otros entes publicos;

c) de financiamiento: son los recursos que provienen del endeudamiento, aportaciones o participaciones de
capital; y

d) de inversion: que son los recursos que se obtienen por la disposicion de activos de larga duracion, y
representan la recuperacion del valor econémico de los mismos.

Aplicacion de los Recursos: Es la disminucion del efectivo, provocada por el incremento de cualquier otro activo
distinto del efectivo, la disminucién de pasivos o por la disposicion del patrimonio.

Para que una aplicacién de recursos pueda ser considerada como tal, debe identificarse necesariamente con
una disminucién de efectivo.

Se puede distinguir, esencialmente, los siguientes tipos de aplicacion de recursos:

a) para gestion; que son las que se aplican como consecuencia de realizar las actividades propias del ente.
b) para aportaciones, transferencias y subsidios a otros entes publicos;

c) para financiamiento, que son las que se aplican para disminuir el endeudamiento;

d) para inversion, que son las que se aplican a la adquisicién de activos de larga duracion.

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Gestion: Es el resultado de restar el origen menos la aplicacion de
los recursos de gestion.

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversion: Es el resultado de restar el origen menos la aplicacion de
los recursos de inversion.

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Financiamiento: Es el resultado de restar el origen menos la
aplicacién de los recursos de financiamiento.

Incremento/Disminucion Neta en el Efectivo y Equivalente al Efectivo. Es la sumatoria de los renglones de Flujos
Netos de Efectivo por Actividades de Gestion (9), Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversion (10) y
Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Financiamiento (11).

Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Inicio del Ejercicio: Anotar el importe de efectivo y equivalentes al efectivo
al inicio del ejercicio, el cual debe ser igual al que se muestra en el Estado de Situacion Financiera.

Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio: Anotar el importe de efectivo y equivalentes al efectivo
al final del ejercicio, el cual debe ser igual al que se muestra en el Estado de Situacién Financiera.

Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada
caso se debera anotar la profesién, nombre completo y cargo, estampar su firma autdgrafa con tinta azul y
colocar el sello correspondiente; por ninglin motivo la firma o sello deben cubrir los datos de la informacion, de lo
contrario lo invalidaria.

Nota 1: Para este formato se anexara en archivo de excel que es generado en el progress.

Nota 2: Con relacion a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.
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OSFER-48 Estado Ana co de Ingresos Integrado
(Miles de pesos)
Municipio: ™ Al de de _20 (2
Instituto del
DIF ODAS Deporte Integracion del
Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso 2
> Recaudado
@) @) Recaudado R dad Recaudado ey
[S) ) ) 15
A B c D E=A+B+C+D
S0 [a000 Thoro=ox
S0 [4760 Thoresos de Gestian
AR G T
R il T T Tmpuesto sobre ios Ingresos
AR Eiil Sor | T =obre o= T
o [am Gor oor TmpuSS1e Sobre 168 naroso s
S0 |47z 507 Tmpussios sobre el Patiimonic
R G Go1 ooz o7 " rediar
Inmusbles. _ - o _
R G GoT ooz 505 Sobre Conpntos Ubanos
R i) Tmpuesie sobre 1a Produccion. o1 Consume yias Transaceionss
CRACH i) 507 =obre 1a Produccion, o1 Consume y s Transaceionss
R G R Tmpueste Sobre Ia Produseion. &l Consume y1as Tran
S0 |47 557 T Tmpussios al Comercio Exterior
R G Sobre v
50 [ o1 005 TmpusSio s 50 bre NG minas y ASimianies
R i) Ecoisoices
S0 [a7i6 507 Ecoisaics
R i = oo
CRACH Ciid G071 [oo7 = o= as
R Eild G571 [oo7 ) Gasios 4o Ejecucion
s76 |47 Giros impussios
s770 |47 C Gtros impusstos
R G o7 [oos 5oz Sobre Tusgesy Fubicos
[5d)
S0 [4720 Cuotas v Aporiaciones de Seguridad Soeial
R e Apo Bars Fondos e Vivienas
R G 5oz T
R G G |
CRAC G
R i)
R ) G0z [oos | Guotas de Ahorro para ol Retire
R 5oz T Accesorios de Cuotas y Aporiaciones de Seguridad Social
s[4 5oz [oos | Accesorios de Cuotas v Aporiaciones de Seguriaad Sociar
R G0z [ooa __[oo7 G Cuotasy Go Segundad Social
R ) Gtras Cuotas v Apor Baraia Soerat
S0 [4729 5oz T Gtras Cuotas v Aporiaciones para Ia Seguridad Social
R ) G0z [oos | iras Cuotas y Fara1a Segunaad Sociar
@
OSFER-48 Estado Ana co de Ingresos Integrado
(Miles de pesos)
Municipio: IS Al de de _20__ (2
Instituto del
DIF obas Deporte Integracion del
nareso
Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso Recotdndo
@) @ Recaudado dad Recaudado o
) ) ) )
A B < =) E-A+B+C+D
T AT e ki
AR Gk Contribucien 9 Meloras por Obras Publicas
R A 555 oo7 G meioras por Obras PobNcas
0 [AoT 555 oo 5o Fara Obra P Ublca y ACEiones ds Beneficlo Sociar
R k3 Accesorios ae o Weloras
R kS 563 oo o Moloras
R G 505 ooz 5oz Rocaroos
L 555 ooz 557 wor e cheaues.
Subtotal (7)
CRome Cars Serechos por ST USo. Goce A = was
e B Go5 oot 5o U0 e Vins v Arcas P ublicas pare ol Elercicic de Actvidades Comerciaies v ds
Servicios
R G L 5oz = Sr 1A Ve Pubica v as Series PuBies
R EAE] 5oa T Serechos S oS MIGTSCaTEuTos
R Sos ooz | Gorechos atos
R ) G505 —[oos oo
Eraccionamientos o Unidades Habitacio na crciales o Industrales.
G Ee) . 5o7 o do TomA por el Buminiatio 46 Agus on B 16 que F 1o o rclo nads FoT
A utorindes Municipates.
G Eee) o7 oo Som Boreches e Boscaraa a5 Aguas veoT S Wanels EcoTenies
I ) 555005 555 G5 Aparatos Meaastes 95 Consums 95 AGUS
R ) 555003 - T
L i) I “ Agum on Pimas (Permize)
L ) 555005 = AGus en Pipas (Cargay
o [aws L ) i Srros
A ) 565003 =5
G e . == Frecaes Ve Acceso =
o[ 564003 == = G Consels © G5 Senaies e Sanare. TatGaIes
Electromagnsticos y Flerros para M arcar Ganade
G Ee) G e o Refrends Anual Ge Licencias Fara Ta Venta Gs Bebiaas
R G L 5o ForSorvicios, SoTies Autoridades o Catastio
o[ Soa oo 55 SrieTos e Limpie=a de Lotes BaEios. reseas Ty
ERAC CAE G505 064 Accesorios de borechos
R G 557 oow 5o Gastos ae Eiscucion
S0 [47a5 soa T T Strow
L i Soa —oos | Strow derechos
i)
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OSFER-48 Estado Analitico de Ingresos Integrado
(Miles de pesos)
Municipio: 15D Al de de _20__ (2
o Instituto del
Municipio DIF obas Deporte Integracion del
a
Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso Recaudado
@) @) Recaudado R dad Recaudado oy
) ) ) 1)
A B c D E=A+B+C+D
R R Froauctos @ Tips Corients
AL G 505 oo 5oz Tmprosos y P apel Expecial
R i 555 oo ) Gorvados Ge Bosaues Muncpaies
R it 505 T Ge Biones Musbiss no Sujetos a =or =
R Gos oo | Ge Blanas Musbies no Suetos & ser
R 505 Gtro= ®
S0 [4750 505 [o6% Giros Frodustos aus Generan inor o=
N M unicipal Cuando por su Naturale:
G e Go5foos |00z En Gonbral. todoa aquallo s INGHes6 & qus pereiba ia Hacienda P obiica M UnTSTRaT.
52}
s776_[4760 Aprovechamisntos ds Tips Corrents
S0 [a767 | T 3 o= Fiecar
w0 [awT Go6 oo | incentivos Darvados de 1a Colabaracion Fiacal
S [aTe | T WaTas
R 3 I | Wartas
570 7765
S0 [a763 506 T Tndemnizaciones
R ) 506 [oos [ooz Gras
S [aTea 5os T Reinteoros
R So6 [ooa | Reinteoros
S [aTes = o Js Obraz Pubnicas
S0 [a765 505 T T Aprovechamisntos Provenientes de Obras Publicas
CH = Forar T CONER
e 506 T A oA S A
de teyes
A Go6 oos | Aprovechamiento s Gorvadas 4o 18 Apieacien de Loyes
S0 [a767 = vor Ao
o [a67 Go6 —[oor | or v
S0 [a768 Accesorios de Aprovechamisntos
R ) L Accesorios 4o Aprovechamisntos
A ) Go6—[oos (003 Gastos de Ejecucion
S0 [a765 506 Gtro= Aprovechamiontos
S0 [4760 506 [o6% Giros Aprovechamisntos
AL 506 [ooo [ooz Horencias. Legados, Cosiones v
52}
OSFER-48 Estado Analitico de Ingresos Integrado
es de pesos)
Municipio: 1) Al de de _20__ (2
Instituto del
Municipio DIF obAs 5
P Deporte Integracién del
Ingreso
Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso Recaudado
@) @) Recaudado R dad Recaudado ©
) 5) ) )
A B [ D E=A+B+C+D
T [4170 For Venta de Blenes v
R il Thoresos por Venta de Mercancias
R ] 507 T Tnore=os por Venta de Mercancias
R Gor o1 | ingresos por Venta de M ercancias
S0 (4772 Thoresos por Venta de Blenes y Servicios Producidos on
S0 (4172 oor | T Froaucidos en
o [z | Inaresos por Venta do Biencs y Servicios on ot
CR EE) ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos
Des. ¥
S0 (4773 507 ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Grganismos
CRI EX) 567 603 ingrosos por Vonta de Bienes y Servicios de Organismos
Doscontra
G ) Go7  [oo3  [oor Estancias nfantiles
G ) Go7 [oos  [ooz Farmacias
R ) Go7 [oos __[003 Servicios MGdicos
50 475 Go7 005|004 Froductos NuTricionales (Amaranto. Soya, o1e)
G ) G67 o003 [o05 Vetatorios
G ) Go7  [oos [ooe Cotgiaturas
R ) Go7 005 [oo7 Fierios Famiiares
570|475 Go7  [oos 008 Servicios de Alberca
G ) G67 o003 [oo9 Fanaderia
G ) G67 [oo3 © Servicios de Laboratornio
s[4S Go7 005 5 Sorvicios do Banos PUblcos
50 475 Go7 003, = inscripciones
G ) 567 o3 = Gosayunos Escolaras
G ) Go7  [oo3 W Froductos Basicos (despansas)
0[5 Go7 005 =3 Sorviclos Jurdicos
570|475 Go7 003, © Servicios Peicolsgicos
G ) G567 [oo3 7 Servicios de Terapiay D
G ) G67 003 3 ingresos Diversos
0[5 Go7 005 5 ingresos de Grgansmos del Depore
s [775 Go7 o005 |20 Tnoresos por Fideicomisos y Empresas de Parioipacion Mun
S0 (4174 Por e v
no £
S0 (4774 507 T bor e g
e
o [ava o [ | ingreso s por Operacion de Entidades o
i)
576 [4750 Tontr o enias F e Taieva
Ingresos Causadas en Ejerciclos Flscales Anteriores Pendientes de
o Pago
s7i0 (477 no G dos on Tas Fracer de ia Loy o
= Fiscales Anteriores Pendientes de
S7i0  [4907 505 Tmpusstos no Gomprendidos en ias Fracciones de Ia Loy de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes do
Liguidacién o Page
o [aeT Gos [oo Impuestos no Comprondidos on1as Fraceiones de 1a Ley 6 noresos Causados on
Ejercicios Fiscales Pendientes de Liquid
CRI EXF Contri do Mejoras. a3 Y
A no nlas Fracciones de Ia Loy de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de
Liquidacién o Pago
CRI EXF 505 Contr de Mejoras. oB 2
A no las Fracciones de Ia Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de
G =3 Goo ooz Contribuciones de M ejoras. Derechos. Producios y Aprovechamientos n
Comprendidos on las Fracciones de la Ley de Ingreacs Causades on Ejercicios
Fiscales P endientes o
[}
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OSFER-48 Estado Analitico de Ingresos Integrado
(Miles de pesos)
Municipio: IS A de de _20__ (2)
Instituto del
Municipio DIF obas
P Deporte Integracién del
Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso Recaudado
@ @) Recaudado Recaudado Recaudado Recaudado ©
[S) 1) 1) )
A B [ ) E=A+B+C+D

T [7200 = 5 5
S0 [4270 Participaciones y Aportaciones
AR GER) Farticipacionss
CRACH EER 5o
AL R Go7 oo oo
(R Gkl S5 [oot 5oz o
R R G071 oo Goa Correspondientes al ImpUSste ESpecial Sobre Produccion y Servisios
AL GoT oo o5 Simpussto Sobre Noevos
o [az GoT oo 507 STFonas as GeTimpueste Sobre AGIomavIies
R G GoT oo o5 Cas dervadas de Ta aplcacian Gl ARTels A A 961 Loy a5 Cooramacion Fimcal
R G571 oo © Delimpuostc Sobre AGaUisician 46 VehTeuios Usades
CL EEE] o7 [ooT il Delimpuestc Sobre Loteras. Rifas, Soreos. Concuraes y JUsaes Permitiaes con
CEaa E SoT oo = ot Gomas dorivadas 38 1o SPISASIEn GeTTTiuIo Septime deT Codigs FInanciers para

ol Estado de M éxico y M unicipios. aal come los Convenios. Acuerdos o

Deciaratorias que al Efecto a0 Colsbran o Real:
L GoT[oor = Gasto do Inversion Sectonal (G15)
R Gl 55706 i Frograma g6 Apoye ol Gasto e nversion 3e oS FAGWY
R G571 [oo = Remanantes Gaste de Invaralsn Sectonal (GIS)
CLa EEE] Go7[ooT =3 Froarama 46 Apoye AT GAsTS 96 nversion ae 6% Mun FAGHWY
R EE Aporiaciones
AR A 507 Aporiaciones
R G571 ooz 5o Fonao ae Fara Sociar M nicTaT
G CE o7 ooz 5oz Fona ara ot Geios vaeTas

Domarcaciones Toritarialos del Distrite Eederal
R GoT ooz o5 Rame 23
R GoT ooz o Gtros Recureos Foderaios
ERACH CE5E) Convenios
S0 [4278 CLRI R | Convenios
R i) Go7 003 [ooT ~iunas Federalos no FiEcaten
s70 [4220 - g 5 v Gtras Ayuaas
S0 [az27 T Thternas v wes a1 Sector Pubiics
R ) Goz[oor | T Tnternas v STSector PubIcs
svi0 [a222 Transferencias al Resto del Sector Publico
S0 [a222 G0z T STRe=to deT Sector Pablico
svi0 [4223 Subsidios y Subvenciones
S0 [a223 5oz T Subsidios v wow
R ) ooz [oos [0 Subsidios y Subvenciones
R ) ooz 005|902 Subsiios para Gastos g6 Operacien Nota 1 Nota 1 Nota 1
L ) R |
Svio [3225 Seiones
R CEEE] 5oz T Fensiones v Jubiacionss
L Goz [oos | Fensiones y JubTaciones

i)

OSFER-48 Estado Analitico de Ingresos Integrado
(Miles de pesos)

I Al de de _20__ (2

Municipio

Instituto del

Municipio DIF obAas Deporte Integracién del
Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso Rec:udado
(S @ Recaudado R dad. Recaudado ©)
5) 5) 5)
A B c D E=A+B+C+D
570 [4300 Siros
S0 [4570 Thoresos T
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S0 |45 557 Go Vaiores. Gréditos. Bonos y Otros
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AL ek Go7T oo GoT Derivados de Recursos Propios)
0 [aan GoT oo 5oz Gorvados ao Foderaies
R i GoT[oo 553 Gervados ael Rame 33
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[5d)
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CR EEPT 5oz T Theremente por Variacion de Inveniarios de Mercancias para Venta
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B0 [4322 Theremente por Variacion de o™
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B7i0  [4323 G0z o cin ds Inventarios de Mercancias en Proceso
de Elaboracion
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70 [4324 Tncremento por Variacion de Inventarios de Materias Primas,
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s7i0  [4325 ooz Incremento por Variacion de Almacen de M aterias Primas,
Materiales y stros do Consumo

B0 [4325 s Sl | Incremento por Vanacion de Almacen de M aterias P rimas. M alenales y Suministros
o

Subtotal (7

s76  [4330 Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deteriore U
obso B

S0 [4337 Disminucién del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro
Obsolescencia

B0 [43371 563 Disminucion del Exceso de Estimacionss por Pérdida o Deteriore u
obso —

BT (4351 | Disminucion del Exceso d6 Esimaciones por P érdida o Delenors U Obsolescencia

576 [4340 Disminucion del Exceso de Provisionss

70 [4347 Dieminucion deT Exceso an Provisionss

70 [4347 o7 Disminucion del Exceso ds Provisionss

I E Goa [oor | TnGoIon GeT Exceso en Provislonas

(52}

5790 [4350 Thgresos Extracrainarios

S0 [4357 o ¥

S0 [4357 505 o ¥

5T [4351 Go5 00T Tngresos dervados de Financiamiento

ST [4351 Go5 oot o7 Banco Nacional de Obras y Servicios Pablicos

BT [4351 505 [ooT 5oz Giras nstiuciones Pobicas

BT [4351 505 [ooT 503 Tnstituciones Privadas

BT [4351 505 [ooT 5o Farticuiars

BT [4351 505 [ooT G5 Fasives Generados al Giere del Ejercicio Fiscal dorags

Subtotal (77
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Municipio:

OSFER-48 Estado Analitico de Ingresos Integrado
(Miles de pesos)
1) Al de de _20 (&3]

o Instituto del
Municipio DIF obas Deporte Integracién del

g
Recaudado

Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso
) @) R dad Recaudado =y
[

Recaudado
)

) [O)
A B c D E=A+B+C+D

TT0[4350

R EE

5T [4397

s7i6  [4352

S0 [4352

BT [4392

B7i6 (4353

S0 [4393

T [4393

s7i6  [4354

Negociabies

o= Negociabies

BT [4394

BT [4355

BT [4995

s76 [4356

s7i6  [4356

576 [4399

BT [43595

BT [4399

o5 [009. o7

=T [4399

I 503

a7 [4390

. 503

ST [4599

Go5 009 Goa

T [4395

I e 505

570 [4399

I 508 roicios Anteriores no Apicados

(52}

Total Partidas (8)

Nota 1: El subsidio que el municipio otorga al sus organismos descentralizados no se registra como ingreso recaudado, porque el municipio ya lo reporté en su Ley de Ingresos Recaudada, en el
concepto de ingresos correspondiente.

PRESIDENTE MUNIGIPAL (9) — smoco & SECRETARIO (9) TESORERG ()

Nota 2: Con relacion a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacién en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nUmero que le corresponde, por ejemplo: Toluca, 101.
Al de de 20__: Anotar el periodo que comprende el informe del Estado Analitico de Ingresos Integrado;

indicando dia, mes y afo, por ejemplo: al 31 de diciembre de 2018.

Cuenta: Anotar el codigo de cada cuenta o partida de ingresos conforme a los catalogos vigentes.

Rubro de los Ingresos: Corresponde al nombre especifico de la cuenta que genera el ingreso, considerando la
partida que le corresponde, por ejemplo: Impuestos.

Ingreso Recaudado: Anotar en miles de pesos el importe recaudado del municipio, DIF, ODAS e instituto del
deporte durante el afo por cada cuenta del ingreso.

Integracion del Ingreso Recaudado: Corresponde a la suma del Ingreso Recaudado del municipio, DIF, ODAS e
instituto del deporte.

Instituto del
Municipio DIF ODAS i6
P! Deporte Integracion del
Ingreso
Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Ingreso Ingreso Ingreso
Recaudado
3) (4) B, Aad, B, Aad, B, 1o B, fod ©
(5) (5 (5 (5)
A B C D E=A+B+C+D
610 [4223 Subsidios y Subvenciones
810 [4223  [002 Subsidios y Subvenciones
8110 [4223 002 003 Subsidios y Subvenciones
8  [4223  [002 [003 001 [Subsidios ySubvenciones
810 [4223  [002 [003  [002 |Subsidios para Gastos de Operacion Nota 1 Nota 1 Nota 1

Nota 1: El subsidio que el municipio otorga a sus organismos descentralizados no se registra como ingreso
recaudado, porque éste ya lo reportd en el concepto de ingresos correspondiente.

Subtotal: En cada columna anotar la sumatoria de los importes de las cuentas del ingreso.

Total Partidas: En cada columna, anotar la sumatoria de los subtotales correspondientes a los capitulos del
ingreso.

Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada caso
se debera anotar la profesion, nombre completo y cargo, estampar su firma autdgrafa con tinta azul y colocar el
sello correspondiente; por ningun motivo la firma o sello deben cubrir los datos de la informacion, de lo contrario lo
invalidaria.

Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacién en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Mile:

s de pesos)

IeH ar de de 20__ (2

p— R Tere der
o " - Integracion del
—n o resupueste - o o o Earezo Elercide
Cuenta Capitulo dal Gast Eare: Eare: Eores Eare orese &
& 2 Seraiao Serciao Seraiao Seraiao
S e 5 &
~ = = = =)
ooe oo e
1100 wmrerero e cr e
1110 Dlecas
2121 p——
120 e
1221 teberes
P
1o
1o carrorn Docente
o o T T e AT e A e o AT
1141 Remuneraciones por Adscripeion Laboral en o Extranjere
230 o G e
220 cion por Servico Socet
Ceom O o o o oD Co o oD

no Disfrutadas por Finiquite.

Frima Dominical

Horas Extraordinarias

1331 Remuneraciones por Horas Extracrdinarias.
1242 Compensacion por Servicios

1243 Compensacion por Riesge Profesionat
1244 Compensacien por

1246 por enio

1247 por

OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi IS Al de de 20__ (2)
DIF OoDAS Instituto del
Deporte
- icio del P <t Integracién del
ercicio del Presupuesto oo
Cuenta enpiule dot Gate Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
[©) » Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido ®)
[ &) ) )
A B C D E=A+B+C+D
Asignaciones de Técnico, de Mando, por Comisién, de Vuelo y de Técnico
1360 i
1361 Asignaciones de Técnico, de Mando. por C de Vuelo y de Técnico Especial
1370 Honorarios
1371 Honorario
ici por enel im i de las Leyes y Custodia de
1380 Valores
1381 i por Vigilancia en el Curmplimiento de Ias Leyes y Custodia de Valores
1400 Seguridad Social
1410 P i de Seguridad Social
1411 Cuotas al ISSSTE
1412 Cuotas de Servicio de Salud
1413 Cuotas al Sistema_Solidario de Reparto.
1414 Cuotas del Sistema de C: 5n Individual
1415 Aportaciones para Financiar los Gastos Generales de Administracion del ISSEMYM
1416 Riesgo de Trabajo
1420 b i a Fondos de Vivienda
1421 FOVISSSTE
1430 P i al Si: para el Retiro
1431 SAR (Sisterna de Ahorro para el Retiro)
1440 p para Seguros
1441 Seguros y Fianzas
1500 Otras i ¥ Econémicas.
1510 Cuotas para el Fondo de Ahorro y Fondo de Trabajo
1511 Cuotas para Fondo de Retiro
1512 Seguro de in
1520 izaci
1521 por Accidentes de Trabajo
1522 L por i por Sueldos y Salarios Caidos
1530 i y Haberes de Retiro
1531 Prima por jubilacion
1540
1541 Bocas para Hios de Trabajadores.
1542 Dias Civicos y Econdmicos
1543 Gastos al Magisterio
1544 Dia_del Maestro y del Servidor Publico
1545 Estudios de Posgrado
1546 Otros Gastos Derivados de Convenio
1547 Asignaciones Extraordinarias para Servidores Publicos
1550 Apoyos ala itacién de los Servidores Publicos.
1551 Becas Institucionales
1590 Otras Pr. i il y Econémicas
1591 Baboracion de Tesis
1592 Seguro de Vida
1593 Viaticos
1594 Diferencial por Escuelas
1595 Dospensa
1600 isi
1610 is de Caracter Laboral, 6mica y do Seguridad Social
1611 Provisiones de Caracter Laboral, Econémica y de Seguridad Social
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi ™ A de de 20__ (2)
DIE oDAS Instituto del
Deporte
) Integracion del
Cuenta E‘eﬁ;c'ﬁu"li':;leé‘;';;‘:s“’ Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
@ L o Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido ©)
=) &) ) =)
A B c D E=A+B+C+D
1700 Pago do Estimulos a Servidores Pub
1710
1711 & Servidores Publicos
1712 Estimulos por Puntualidad
1720
1721 Recompensas
@
2000 Matorialos y int
2100 Materiales do Administracién, Emisién de y Arti ici
2110 Materiales. Utiles y Equipos Menores de Ofi
2111 Materiales y Utiles de Oficina
2112 Enseres de Oficina
2120 les y Utiles de Impresion y Rep
2121 Utiles de Imprenta y Reproducct
2122 Material de Foto. Gine
2130 Material ¥ Geografico
2131 Material ¥ Geografico
Materiales Utiles y Equipos Menores de Tecnologias de la Informacion y
2140 icaci
2141 Vateriales y Utiles para ol on Equipos y Bienes Informaticos
2150 Material Impreso o Informacién Digital
2151 Material de Informacion
2160 Material de Limpi
2161 Matorial y Enseres de Limpieza
2170 Materiales y Utiles de.
2171 Vatorial Didactico
2180 Materiales para el Regi e ificacion de Bienes y Personas
2181 Matorial para identificacion y Registro
2200 i v Ut i
2210
2211
2220
2221 = Enseres para Animales
2222 Productos. para Animales.
2230 Utensilios para el Servicio de
2231 Utensilios para el Servicio de Alimentacién
2300 |materias Primas y Materiales do i6n y Com io
P = arop os v quil como Materia
2310 Prima
2311 Materias Primas y Materiales de Produccion
2320 Textiles Adquiridos como Materia Prima
2321 Materias Primas Textiles
2330 2 de Papel, Cartén e Impresos Adquiridos como Materia Prima
2331 Productos de Papel, Carton e Impresos Adquiridos como NMateria Prima
c: T Lubri . Aditivos, Carbén y sus Derivados Adquiridos
2340 como Materia Prima
Combustibles, Lubricantes, Aditivos, Carbon y sus Derivados Adquiridos como Materia
2341 Prima
Productos Quimlicos, Far! vde L a como Materia
2350 Prima
2351 Productos Qui Far do Laboratorio Adquiridos come Materia Prima
Productos Motalicos y a Base de Mi alicos Adquiridos como
2360 Materia Prima.
2361 Productos Metal 2 Base de Minerales no Adaquiridos como Materia Prima.
OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi 15D A de de 20__ ()
Municipio DIF obas Instituto del
Deporte
Integracion del
cuenta Ejel;;:::plio‘udlildzrle;:psr:sto Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
@) @ Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido ©
) &)
A B c D E=A+B+C+D
2370 Pr de Cuero, Piel, Plastico y Hule Adquiridos como Materia Prima
2371 Productos de Cuero, Pel, Flastico y Hule Adquiridos como Materia Prima
2380 das para su Comercializacié
2381 on Tiendas del Sector Publico
2390 os como Materia Prima
2391 Otros Productos Adquiridos como Materia Prima
2400 Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacién
2410 Pr Minerales no
2411 Froductos. no Mota
2420 Pr de Concreto
2421 Cemento y Productos de Concrsto
2430 Cal, Yeso y Productos do Yeso
2431 Cal. Yoso y Productos do Yeso
2440 Maderay Pr. de Madera
2441 Madera y Productos de Madera
2450 Vidrio y Pr. de Vidric
2451 Vidrio y Productos de Vidrio
2460 Material Héctrico y Blectrénico
2461 Material Héctrico y Hectronico
2470 Articulos para la Construccion
2471 Articulos para la Construccion
2480 Materiales i
2a81 Materiales
2482 Matorial de Senalizacién
2483 Arboles y Plantas de Ornato
2450 Otros Matoriales y Articulos de Construccién y Reparacion
2491 Materiales de Construccion
2492 Estructuras para todo Tipo de Construccion
2500 Pr Quimicos, Far. icos y de Laboratoric
2510 Pr Quimicos Basicos
2511 © Quimicas
2520 i icidas y otros Ag i
2521 Abonos y Fertiizantes
2530 Y Far.
2531 Medicinas y Productos Far T
2540 Materiales, Accesorios v inistros Me
2541 A Meédicos.
2550 Materiales, Accesorios y inistros de Laboratoric
2551 Matoriales . Accesorios y Suministros de Laborat
2560 Fibras Hules, Plasticos y Derivados
2561 Fibras Sinteticas. Hules, Plasticos y Derivados
2590 Otros pr. Quimicos.
2591 Otros Productos Quimicos
2600
2610 T
2611 Combustibles. Lubricantes y Aditivos.
2620 Carbén y sus Derivados
2621 Carbon y sus Derivados
2700 Vestuar Prendas de ion y Articulos Deportivos
2710 Vestuario y Uniformes
2711 Vestuario y Uniformes
2720 Prondas de Seguri i6n Porsonal
2721 Prondas de Seguridad y Proteccion Personal
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado

(Miles de pesos)

o A1 de de 20__ (2

Instituto del

oie obas Srute o
Elorcicio der B - Integracion del
cCuenta Jerctele e e ste Egroso Eareso Egreso Ejercide
@ S Ejercide Ejercido Ejercide Ejercide ©
&
A = < 5 E—AB oD

=730 Articulos Deportives.

Toxtiles, Excopto Prendas de Vestir

So27 Matorial de Seguridad Publica
=z roteccion paraia Seguridad Pabiica

Accesorics Menores ds Edificios

v Eauipe de Administracion,

Rofacciones ¥ Acce=orios Monores de Equipo de Computo ¥y Tecnoliogias do ia
2040 Informact:
2041 Roracciones y Accesorios para Equipo do Computo

Refacciones v Accesorios de Eauipo & Wiedico v ae
2950 Laboratoric

Y Accesorios Mencores para Equipe de Transports
= i Y Accesorios Menores de Equipo de ¥ Seguriaad
Articulos para ia Extincion de Incendios!
o= Menores e Stros Equipos

lones v Accesorios Menores de Maquinaria y Otros Equipos
o= Menores Otros Bienes

Medidores de Agua
Otros Enseres

ervicios Gensraies
Sectrica
ervicie de Energia Sectrica
ervicie de Energia Blectrica para Alumbrade Publico
aua
orvicio g Ag
orvicio de Cloracion de Agua
— -
50
51
o @
o1 comunicacion
oz Y Digitaie:
50 raficos
e ervicio Fostaly Telegrarico
700 Ctros
ervicios de Telecomunicacion
ervicios de Arrendamiento
rrendamiento de Terrenos
rrendamiento de Terrencs
rrendamiento de Edificios
rrendamiento de Edificios ¥ Locaios
Arrendamients de Mobiliaric y EqUIPS ds Administracion, Educacionaly
3230 Recroativ.
5231 Arrendamients de EqUIpe y Bienes Informaticos
OSFER-49 Estado Analitico del Ejerc o del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
158 Al de de 20__ (2)
Instituto del
Municipio DIF obas iy
Elorcicio det B Integrac
Cuenta ercicio del Presupuesto Eoreso Egreso Eoreso Egreso Egreso Ejercide
@ s Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido ©
A = c ) E-A+B+rC+D
230 Arrendamiento de Equipo  Instr Médico y de Laboratoric
231 A = de Equipo e a1 Modico v de Lab:
25 Arrendamiento de Equipo de Transporte
25 Arrendamiento de Vehiculos
26 Arrendamiento de - Otros Equipos v Herramientas
26 Arrendamiento de Mag Equipo
27 Arrendamiento de Actives
Arrendarmiento de Activos
Arrendamiento Financierc
‘Arrendamiento Finan:
Otros Arrendamientos
Arrendamiento de Equipe para ol Suministro de Froductos Guimicos
3300 Servicios i ie neiri. Técnicos y Otros Servicios
3310 Servicios Logal . Audito i
5514 Asosorias Asociadas a Convenios ©
3320 Servicios de Diseno. Arqu 2. ingenis v i
r 5521 Servicios ostadisticos ¥ Geograficos
[ [Servicios de Consultoria Adm inistrativa, Procesos, Técnica y on Tecnoiogias
3330 de ta Informacien
5331 Servicios Informaticos
3340 Servicios de —
T
3350 Servi as i5n Cientifica y Desarroiic
5351 Servicios do b Giontitica y Desarrolio
3360 Servicios de Apoye Administrative. T. i iado e Impresion
ST Servicios de Apoye Administrative y Fotocopiado
ones de Documentos Oficiaies para Ia Prestacion de Servicios PUbIcos.
i6n. Formatos Administrativos y Fiscales. Formas Valoradas. Certificados v
3362
65 orvicios de impresion de Documentos Oficiales
7 o gurida
orvicios de Proteccion y Seguridad
orvicios de Vigilancia
¥ Técnicos integraies.
¥ ervicios Financieros y Bancarios
¥ orvicios Bancarios y Financieros.
3 ervicios de Cobranza, Crediticia y Sim ilar
orvicios de Cob Crediticia y Sirmiar
3 orvicio de ion, Trasiado ¥ ia de Valores
astos Inherentes = ia
¥ eguros de T Patrimonial y Fianzas
Ge e rialy Fianzas
450 eguro de Bienes Patru —
51 Fianzas
460 vase y Embaiaje
YT Imacenaje. Embalaje y Envase
470 lotes y Maniobras
Y2 Fiotes.
250 Comisionss por Vontas
5451 Gomisiones por Ventas.
3490 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales Integraies
5401 Servicios Fina i
3500 Servicios de b: n o v Conservacien
3510 Conserv. lonto Menor de iInmuebles
de Locales. Almacenes. Bodegas v Edificios
ion. Rep v i de Mobiliaric y Equipo de
3520 Adminis! Y Recreative.
5521 . o e Mobiliaric y Equips de Oficina
i v im de Equipo de Computo y Tecnologias
3s30 de ia informacien
Reparacion, Instalacion v G Bienes o= s v
3531 Tecnologias de ia Informacion
5552 para Equipo y Redes de Tels y Radio Transmision
o, Rep v i de Eauipo © Instrumental Médico ¥ de
3540 Laboratorio
5541 X Ge Equipe Medico v de Laboratoric
[ 5ss0  [reparacs imiento de Equipe de Transporte
3551 de Vehiculos Terrestres, Aéreos y Lacustres
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercici
il

o del Presupuesto de Egresos Integrado
s de pesos)

IS A1 de de 20__ (2
I Instituto del
Municipio DIF obas
I3 Deporte
Jorcicio det B Integracion del
cuenta Ejercicio del Presupuesto ore ore ore ore Eoreas Elarcids
Capitulo del Gast =gre so Egrees v o ©
@) o Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido
) [ ) (&Y
A s < ) E-A+B+C+D
Roparacion v imisntc de Equips de Y Seau
Reparacion y Mantenimiento de Equipo de Defensa y Seguridad
Tn=talacion, Reparacion y Mantenimiento de Maauinaria, Ores EAuipos ¥
ramienta
X 5o Maquinaria Equipe Industrialy Dverse
Servicios do Limpioza y Manojo do
Servicios de Lavanderia. Limpieza e Hi
riay Fumiga:
Servicios do Com unicacin Socialy
Difusion por Radio, Television y Offos Medios de Mensales sobre Programas v
Gastos de Publicidad
Oriciaies v de on Goneral para Diftusion
= Medios de Mensajes Gomerciales para
2620
5621
on as Z Excopto
3630
5631 Servicios de Greativiaad, Preproduccion y Produccion de Publicidad, Excepto internet
3640 Servicios de Revelado de Fotografias
5641 Servicios de Fotografia
5650 Servicios de ia Industria Fiimica, dei Sonido y del Vides
651 Servicios de Gine y Grabacion
e Greacion y Difusion Ge Contenids Exciusivaments a fraves ge
Go Groacion v Difusion de Contenido o traves de internat
Gastos ae . Trasindo de Monaje
Gastos do Trasmdo de Monaje
vicios Integrales de Trasiado y Viaticos
Servicios Integrales de Trasiade y Viaticos
Otros Sorvicios de Trasiado
tros Servicios de Trasiado v
Cuiturar
o= v de Graen Sociai
Espectacuios Civicos y Cunturales.
Congresos y Convenciones
nes y Ferias
Gastos= de Repr —
Gastos de Representa
Otros Servicios Generaiss
Servicios Funera: o=
Servicios Funerarios
¥ Dorechos do Exportacien
Otros
i Dorechos de importacion
¥ Dorechos de importacion
por Autoridad Competents
5942 Gastos Derivados del Resguardo de Pers Vincuiadas & Procesos
OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipt IS8 Al de de 20__ (2
- oDAS instituto do
rcio aer & Integracion det
cuenta Ejercicio del Presupuesto N N Fitadvbighabaiioiid
° Capitulo o =are: ~are; i oo ©
@ Ejercido Ejercide Ejercido Ejercide
s (o (5> (5
A s = ) E—AvBrceD

Fonas. Multas. Accesorios v

Sobre Gtro= que =o Deriven de una ion Laboral
impuesto Sobre Nominas
impuesto Sobre Er bor Fe o5 ai Trabajc Personal

Froyoectos para Prostacion de Servicios.

Transferencias. Gtras Ayudas

Transferencias internas a1l Sector Publico

Asignaciones ias al Poder Hecutive

e = a1 Poder

= =i Poder Judicial

e
Liberacion de Recursos al Poder Judicial

= 2 Organocs

Liberacion de Recursos a Entes Autenomos.

Tran=ferencias Internas = - o
Empre=ariales y no Financieras

Frans cias Internas Otorgadas @ ades Pa B3 s=armies U o
Financioras

a1e0

Far Empre=arialos v

4161

a170

o= Emprosariaies v

171

Fubices Empresanaies v ne

4180

Transferencias internas Otorgadas a Publicos Financieros.

200

Transferencias al Resto del Sector Publico

Transferencias Otorgadas para Entidades Paracstatalos Emprosarialos y no Financioras
Transforencias Oforgadas para Institucionos Paracstatalos

Financioras

Municipios. Cormunida:

ransferencias a Fideicomizos de Federativas

Ubsidios a la Vivienda
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi ISH Al de de 20__ ()
Instituto del
Municipio DIF obas Deporte
. et b - Integracion del
Cuenta S Capitulo del Gaste Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
@) P Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido ©
) (&) ) Y
A B c D E=A+B+C+D
2570 =
as71 Subvenciones al
2350 idios a Enti Federativas y icipt
PETT] bsidios a Entidades Federativas y M
PETE] beidios a Privados
2383 bsid Apoyos Nota 1
2390 Otros
ZEET] beidios por Carga Fiscal
4592 Do de Ingresos Indebidos.
2393 bsidios para Becas
2394 Otros Subsid
2400 Ayudas
aa10 Ayudas Soci = Porsonas
EYET] Cooperaciones y Ayudas
aaiz Despensas
PYEE) Gastos con Culturaies. Deportivas y de Ayuda Extracrdinaria
aata Gastos por Servicios de Traslade de Personas
4415 [Apoyo a la Infraestructura Agropecuaria y Forestal
2420 Bocas y Otras Ayudas para Programas d
2421 Bocas
2422 =
4425 Premios. Recompensas, Becas y Seguros a Deportistas
2430 Ayudas Soci = i - a
EYET] instituciones Educat
2432 Fremios. Ponsion Recreativa
2440 Ayudas = Activi ificas o i
aaa1 Ayudas Sociales a Actividades Cientificas o
2450 Ayudas = Sin Fines de Lucro
Aa51 Instituciones de Beneficencia
aa52 instituciones Sociales no Lucrativas.
2460 Ayudas Soct a Cooperativas
aa61 Avudas Sociales a Cooperativas
2470 Ayudas Soci = Enti de interés Publico
aaz1 Ayudas Sociales a de Interes Publico
2450 [Avudas por y Otros
aas1 do Danos a Terceros
Mercancias y Alimentos para su Distribucion a la Poblacion on Caso de Desastres
4482 Naturales
4500 Ponsiones v Jubt
2510 Fensiones
a511 Pago de Pensiones
2520
a521 ciones
2590 Otras i ¥ i
a591 Distintas do
A592 Oiras Ponsiones y Jubilaciones
4600 Transferencias a Fideicomisos, v Otros.
2610 Transferencias a Fideicomisos del Poder
G611 Transferencias a Fideicomisos del Poder Hecutive
4620 TFransferencias a Fideicomisos del Poder L i
4621 Transferencias a Fideicomisos del Poder L
2630 Transferoncias a Fideicomisos del Poder Judicial
“631 Fideicomsos del Poder Judic!
a i os icos de Entr Far no
4640 Empresariales y no Financieras
G641 Transferencias a Organismos Auxilares
T ias a i isos icos de Enti Far
4650 Empresariales y no Financieras
T a Publicos de o v no
4651 Financieras
OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi SB) Al__de___ = dez0__(»
oI oDAS Instituto del
Deporte
. rcio del P - Integracion del
cusnta Jergiele det Presupuesto arese — — — Eareze Eorcias
(&) @ Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido ©)
) (& ) )
A B c D E=A+B+C+D
4660 Transferencias a Fideicomisos de Gblicas Financieras
4661 Trans a de Publicas.
2700 Transferencias a la Seguridad Social
a710 Transferencias por Obligacion de Ley
a7t Transferencias por de Le
4500
@810 Donativos a Instituct =in Fines de Lucro
aB11 Donativos a Instituciones sin Fines de Lucro
4820 P Fodorativas
4821 Donativos a Federativas
2822 Donativos a M
@830 ivos a i i=os Privados
4831 Donativos = Privados
2540 a isos
aBat Donativos = Publicos
2550 i
a851 Donativos Internacionales
2900 Transferencias al Exterior
2910 T para i
G011 T para Gobi i
2920 Transferencias para Organismos Inter.
a021 Transferencias para inter
4930 Transferencias para el Sector Privado Externc
a931 Transferencias para el Sector Privade Externe
@
5000 Bienes inmusbles o I
5110 de Oficina y Estante
5111 Musbles y Enseres
5112 © Indermizaciones de Blenes Mucbles
5120 Excepto de Oficina y Estanteria
5121 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria
5130 Bienes Artisticos, Culturales y
5131 Instrumental de Masica
5132 Articulos de Biblioteca
5133 Objetos. Obras de Arte. Histéricas y Culturales
5140 Objetos de valor
5141 Objetos de Valor
5150 Equipo de Yde T ia de ia Informacion
5151 Bienes Informaticos
5190 Otros Mobiliarios y Equipos de
5191 Otros Bienes Muebles
5102 Otros Equipos Hléctricos y Bectrénicos de Oficina
5200 iiario v Equipo i ¥ Recreative
5210 ipos y Aparatos i
5211 Equipos Audiovisuales
5220 Aparatos Deportives
5221 Equipo Deportive
5230 Camaras Fotograficas y de Video
5231 Equipo de Foto, Gine y Grabacion
5290 Otro Mobiliaric y Equipo. ¥ Recreative
5201 Otro Equipo Ed aly Recreative
5300 Equipo e Instr: Médico y de Laboratoric
5310 Equipo Médico y de Laboratorio
5311 Equipo Médico y de L atorio
5320 Médico y de Laboratoric
5321 Instrumental Médico y de L o
5400 i ¥ Equipo de Transports
5a10 v Equipo Terrestre
5a11 Vehiculos y Equipe de Transporte Terrestre
5a12 Vehicules y Equipe Auxiliar de Transporte
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi IsD Al de de 20__ (2
o1 oDAS Instituto del
Deporte
Integracion del
Guenta Elergiete 4ot Pregupusse arese Eareso Eareso Eareso Eores Bercias
@) apidle 50! Gaste Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido «;
=) [ &) )
A B c ) E=A+B+C+D
5420 Carrocerias
5a21
5430 i
5431 Equipo de Transportacion Aérea
5440 Equipo Ferroviario
5431 Equipo Ferroviaric
5450 Em
5a51 Equipo Acuatico y Lacustre
5490 Otros Equipos de Transporte
5401 Otros Equipos de Transporte
5500 Equipo de Defensay Seguridad
5510 Equipo de ¥ Seguridad
5511 Maguinaria y Equipo de Seguridad Publica
5600 i - Otros Equipos y Herramisntas
5610 inaria y Equipo Agropecuaric
5611 Maquinaria y Equipo Agropecuario
5620 inaria y Equipo Industrial
5621 Maguinaria y Equipo Industrial
5622 Maguinaria Equipo de Produccion
5630 i ¥ Equipo de Construccion
5631 Maguinaria y Equipe de Construccion
Sistemas de Aire Acondicionado, vae o v
5640 Comerciat
5641 de Aire Acondicionado. C: de Refrigeracion Industrial y Comercial
5650 Equipo de ¥ Tolocom
5651 Equipo y Aparatos para Cormunicacion. Radio Transmision
5660 ipos de Generacién Hléctrica, Aparatos y A ios Biectricos
5661 Equipos de Eléctrica, Aparatos y Accesorios Bléctricos.
5670 Herramientas y T Herramionta
5671 e Maquina Herramienta v Equipo
5690 Otros Equipos.
5601 Instrumentos y Aparatos o Procision
s692 Maquinaria y Equipo Diverso.
5695 Maquinaria y Equipo para Publico
5700 Activos Bi i
5710 T
5711 Bovinos
5740 Ovinos y Caprinos
5741 Ovinos y Caprinos’
5750 Peces y i
5751 Peces y Acuicultura
5760
5761 Equinos
5770 ics Menores v de i
5771 Especies Menores
5780 Arboles y Plantas
5781 Arboles y Plantas
5790 Otros Activos Bi
5701 Otros Activos
5800 Bienes
5810 Terrenos
5511 Torrenos
5820 v
5821 Vivienda
5830 Edificios no
5831 Edificios v Locales
OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
o Al de de 20__ (2
Instituto del
Municipio DIF obas Departe
Ejercicio del Presupuesto e O e
Cuenta e hpitule dol Gasto Egreso Egreso Egreso Egreso Eareso Sjercido
@) s Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido
(S ) )
A ) c D E=A+B+C+D
5890 Otros Bienes.
5891 Otros Bienes Inmuebles
S802 . Expropi S do Bienos
Bienes Inmuebles on la Modalidad de Proyectos de Infrastructura Productiva a Largo
5803 Fazo
5900 Ac i
5910
5911 Softw are
5920 Patentos
5021 Fatontes
5930 Marcas
5031 Varcas
5940 Derechos
5041 Derech.
5950 i
5951 = o
5960 ici
5961 Franquicias
5970 i ias Informaticas o
5971 i informaticas o
5980 i ias Industriales, Comerciales y Otras
5081 Liconcias Industriales, Comerciales y Otras.
5990 Otros Actives. I
5001 Oiros Activos Intangibles
@
6000 inversion Publica
100 Obra Publica en Bienes de inic Publico
6110 Edificacion
6111 Edificacion Habitacional
6120 ifi
6121 Gonvenios y Aportaciones
6122 Obra Estatal o Municipal
6125 Supervisién y Control de la Obra Publica
G124 Transferencias a Organismos Auxiliares = Municipios
6125 de Obras por Administracion
6126 Por Expropiacion o
6127 Arrendamiento de Maguinaria, Equipo e Instalaciones (Locales)
6128 Apoyos a Obras de Bienestar Social
6129 Estudios de Preinversion
nstruccion de Obras para ol Abastecimiento de Agua Potréies, Gas,
s130 Hectricidad y Telecomuni
6131 Convenios y Aportaciones
[ED] Obra Estatal o Municipal
6133 Supervisién y Control de la Obra Publica
[EY) Transferencias a Organismos Alxilares o= =
6135 de Obras por Administracion
6136 por Expropiacion o Adjudicack
6137 Arrendamiento de Maquinaria, Equipo o Instalaciones (Locales)
6138 Estudios do Preinversion
&) nto do Infrasstructura Hidrau
6140 de Terrenos y Construccion de Obras do Us
141 Division de Terrenos y Construccion de Obras de Urbanizacion
150 Construccién de Vias de icac
6151 Convenios y Aportaciones
6152 Obra Estatal o Municipal
6153 Supervisién y Control de la Obra Publica
G154 Transferencias a Organismos Auxilares bios
6155 de Obras por Administracion
6156 i por Expropiacion o Adjud
6157 Arrendamiento de Maguinaria, Equipo e Instalaciones (Locales)
6158 Estudios do Preinversion
6159 de Vialidades
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado

(Miles de pesos)

@ Al__ae_____ _daezo_ @
Tetituto aor
Municipio oI obas Sute
roreicto ot o Integracion det
cuenta Jerciclo del Prosupuesto enc Earesc Eareso Eoress Egreso Ejercido
) Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido >
&
= = < 5 E=Assicio

I rrrwerrr S masnErECouu GoraFesaas

a1

es

rm o

o Rrrontinmont o Mo e (Cas

7o Srreon
o1 Trabajos ae om . Stros Trabajos .
o ranaion o e Eihoacimas y Gres Tranaios
oz e Pubiios or Blores Eropios
oz ':a.,mc.w bitacionat
©2: [Egificacien no
62 [Edificacion no Habitacional

T T e oL I P e e (e

ez30

Steciento 9o Agun, Fotron

rrencs v Construccion de Obras de Ur

nieris Civilu Obra Pesada

Trabajes

SR S S e s FegereTes = e
20 :
P arn oo Goras
£ ara Fine A mronecanro
P para et Arecsanaly Turbuss
Exy -
7210 e Politton Eeontm toe
ot o e aaet Par e e Ersresariaies v 7S
7214
s
7220 e Eattien Eoonom iea
B e B em e e
T TR (e 0 o L e T I S
7241
R e e
7280 Fmes e Pottion toonomies
R ey PP E e e Capmaron O Sconaies Son Fnes e FoTea
7251
z e CapRaTen STSeSter Berns Son Fines e ol
OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles ge pesos)
@ ~ ae de zo__ (2
Tnettate dot
o oA
< s Deporte
rorercto ot o Integracion de
cuenta Jercicio del Prosupuesto Eareso Eareso Eoreso Eareso Egareso Ejercido
& = S Ejercido Eiercido Ejercido Ejercido ©
&S & & &
~ = = S E—Accin
5 Ss e Sn e SsoerFaeRes S Eees e
7270 et
> ae
7280 Sotnion ud 1a L iguaes
o e A an e 5o CapTaT on ST Sector FrvadS Son Fnes G Gesten Ge 1
7281 =
T T e T (T T O e e ST A
7200 il A G e D
A e e s S &2 e on oTSector Bxierns con Fines G Adminswracion
7201 A
300 oy e e
220 Ceiaresinepey A S e Al A A
v N alores Paprosartes Ge Dot Ao S Chet 06 Polios Beonbrios
T T P T T I T B Do O e O
Taas V Sres mpreseniaives de Deuda Adquiros con Fires oe Gesten 9o Liquaes
7340 aauiridas con Fines de Potitica Esonemica
Zaan e con Pt o Poltion Eoonomien
s eae vairas
5o Sicion e Tiuios e Credis
o e oiros Vaiores
2o o
T T T T T
7a10 =
s P e e ey e
7414

Concesion de Prestamos a Entidades Paracstatales Empresariaies no
zazo Financieras con Fines de Politica Econsm ica

Concasien as Frastamos a Entidades Paraes tatales Empresanales no FInanciaras con
Fobes = = con Fines de
7431
Foasrativas v Son Fines as
7440
= Foderatvas ¥ Son Fines de Foltica

7441
zaso a1 Sector Privado con Fines de Po

7461 S G Prestamos al Sector Externo con Fines de Folfica Economica.
zazo de er. al Sector Publico con Fines de Gestion de Liguid.
Zaz1 Sion do Préstamos al Sector Publico con Fines do Gostion de Liquidez
zaso o P al Sector Privado con Fines de Gestisn de Liguid
7481 -ozion do Prestam tor Privade con Fines de Gestion de Liquidez

Ze) > e Prastamos al Sector Externo con Fines de Gestion de Liquide=

50 nversiones on Fi Otro=

51 nversiones en del Poder Hecutive

52 nversionss en cet Poder &

53 nversiones en cel Foder Judicial

sa0 en a no Empresariales y no Financieros
541 nversiones en inancieros

560

571 nversiones en de Entidades Federatvas

580 nversions= en Fi co icips.

so0 e Empresas Privadas y Particularss

591 o Ermprosas Privadas y Particulares.
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OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi I35 Al de de 20__ (2
Instituto del
DIF obas Py
o et & puost Integracion del
Cuenta ercicio ae regupuesto Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
@ CGapitulo del Gasto Slercide Elarcido Eiorcide Elercido ©
) s [ s
A ) c ) E=A+B+C+D
7600 Stras inversiones Financieras
=0 BT e i o o 7
7611 Do, a Largo Flazo en Moneda Nacional
7620 ito= a Largo Plazo on Moneda Extranjera
7621 e, = Largo Flazo en Moneda Extranjera
7900 i para i i Otras i i
7910 ias por
7011 por
7920 i i
7021 Contingencia
7950 Otras i i
o5 Otras Erogaciones.
Subtotal (7)
000 i ¥ Ap:
5100
s110 Fondo General de icipac
CIEK] Fondo General de Participaciones
8120 Fondo de Fomen:
5121 Fondo de Fomento Municipal
5130 de ias Fodorativas alos
FYED = Municipios en los Ingresos Federales
5152 2 Municipios en los Ingresos Estatales
8140 otros Parti de 1a ion a Ents Federa
B4t Suros Par do ia a s Foderativas
8150 Otros Parts de 1a Fea. ion a icipi
5161 Stros Par de ia =
s160 o= de oracion Administrativa
5161 Convenios de Sion A = =
300 - i
8310 Aporta. = Feasra =ias
5511 Aportaciones de Ia Federacion a las
8320 P 1 e ia Federacien a icips
5521 Aportaciones de Ia Federacisn a Municipios.
8330 Aportaciones de Ia= Entidades Fedeorativas a los Municipios
Aportaciones a Municipios del Fondo de Aportaciones para la Infrasstructura Social
8331 Municipal
Aportaciones de MUNICIpios del Fondo 06 Aportacionss para of Foraleciments de 165
8332 do'las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
8340 Ap i istas en Leyes y Decr. a1 s de pr ion Social
5541 Aportaciones Frovistas en Leyes y Decrotos al Sistema de Proteccion Social
Aportaciones Previstas en Leyes y Decrefos Compensatorias a Entidades
8350 Foderativas y Municipios
Aportaciones Previstas en Leyes y Decretos Compensa = Federatvas ¥
8351
500
8510 o= do i i
5511 Convenios de Reasignacion
520
5521
8550
5531
)
2000
9100
o110 de Credite
EIEE]
o1z
°120 de Titulos y vaiores
121 Vaiores
9130
©151
OSFER-49 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado
(Miles de pesos)
icipi IsD A de de 20__ (2)
Municipio DIF obas
) Integracion del
Cuenta E‘"'g:;’ﬁudl:':e'fé‘;';‘:sw Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
) @ Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido 124
) [} ) =)
A ) c D E=A+B+C+D
9140 Amortizacion de 1a Deuda Externa con i de credito
o141 Arortizacion de Ia Deuda Externa con in: do Gredito
9150 Amortizacién de Deuda Externa con ancieros
o151 Amortizacion de Deuda Externa con Organismos Financieros
9160 Amortizacion de Ia Deuda Bilateral
o161 Amortizacion de Ia Douda Bilateral
9170 Amortizacién de Ia Deuda Externa por Emisién de Titulos y Valores
o171 Amortizacion de la Deuda Externa por Emision de Titulos y Valores
9180 Am de A ientos inte
o181 A do A
9200 intereses do Ia Douda Publica
°210 intereses do Ia Douda Interna con de Credito
o211 Intereses de la Deuda
9220 intereses Derivados do ia ion de Titulos y Valores
221 I Derivados de Ia G do Thulos y Valores
9230 intereses por Arrendamientos Financieros Nac
0231 por A
9240 intereses do Ia Douda Externa con de Grédite
o241 tereses de la Deuda Externa con de Credito
9250 intereses de Ia Deuda con i inancieros inte i
o251 I do Ia Douda con O ioros Internacionales
9260 intereses de Ia Deuda Bilateral
o261 de 1a Deuda Bilateral
9270 intereses Dorivados de Ia de Titulos y Valores on of Exterior
o271 toreses Derivados de la de Tiulos y Valores en of Exterior
9250 Intereses por Arrendamientos Finan. = internaci
o251 ncieros Internacionales.
9300
9310 Comisiones de 1a Deuda Pablica Interna
5311
9320 nes de Ia Deuda Publica Externa
o321 Comisiones de la Douda Publica Externa
2400
o410 Gastos de Ia Deuda Publica Interna
a1
9420 Gastos de Ia Douda Publica Extorna
Saz1 stos de Ia Douda Publica Externa
9500
9510 Costos por coberturas
5511 Gastos por Coberturas on Tasas de interés
o512 Gastos por Otras Coberturas
9600 Apoyos Financieros
%610 3 Intermediarios Financieros
611 Apoyos a Intermediarios Financieros
9620 A a Ahorradores y Deu dot
5621 Apoyos a Ahorradores y Deudores del Sistema Financiere Nacional
9900 s Fiscales Anteriores (ADEFAS)
9910
5011 Inmediate Anterior
For Eercicios Anteriores
Subtotal (7)
Totar Partiaas (&) 500 oo0] o-o0] 500 X
Nota 1: B subsidio por parte del municipio no se registra como egreso ejercido en éste. debido a aue los registran sus en el capitulo de gasto correspondiente de acuerdo con el clasificador
por obieto del gasto.
PRESIDENTE MUNICIPAL  (9) SINDICO (9) T SECRETARIO (9) TESORERG  (9)

Nota 2: Con relacién a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria
Municipal les solicite.
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NUM.
M
(2)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo: Toluca, 101.
Al__ de de 20__: Anotar el periodo que comprende el informe del Estado Analitico del Ejercicio del

Presupuesto Integrado; indicando dia, mes y afio, por ejemplo: al 31 de diciembre de 2018.

Cuenta: Anotar el codigo de cada cuenta o partida del egreso conforme a los catalogos vigentes.

Ejercicio del Presupuesto — Capitulo del Gasto: Corresponde al nombre especifico de la cuenta que genera el
egreso, considerando la partida que le corresponde, por ejemplo: sueldo base.

Egreso Ejercido: Anotar en miles de pesos el importe de la suma aritmética del egreso comprometido, devengado
y pagado del municipio, DIF, ODAS e instituto del deporte durante el afio por cada cuenta del egreso.

Integracion del Egreso: Corresponde a la suma del Presupuesto de Egresos Ejercido del municipio, DIF, ODAS e
instituto del deporte.

Instituto del

Municipi DIF ODAS
unicipio Deporte
Eiercicio del P ” Integracién del
jercicio del Presupuesto Egreso Ejercido
Cuenta Capitulo del Gasto ?grelso ggre.so Fgre.so ?grelso g (6)1
3 @ Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido
6 (6) (5) 5
A B C D E=A+B+C+D

4380 Subsidios a Entidades Federativas y Municipios
4381 Subsidios a Entidades Federativas y Municipios
4382 Subsidios a Fideicomisos Privados y Estatales

4383 Subsidios y Apoyos. Nota 1

Nota 1: El subsidio por parte del municipio no se registra como egreso en la columna de éste, debido a que los
organismos descentralizados registran sus operaciones ordinarias en el capitulo de gasto correspondiente de
acuerdo con el clasificador por objeto del gasto.

Subtotal: En cada columna anotar la sumatoria de los importes de las cuentas del egreso.

Total Partidas: En cada columna, anotar la sumatoria de los subtotales correspondientes a los capitulos del
egreso.

Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada caso
se debera anotar la profesién, nombre completo y cargo, estampar su firma autografa con tinta azul y colocar el
sello correspondiente; por ningdin motivo la firma o sello deben cubrir los datos de la informacion, de lo contrario lo
invalidaria.

Nota: Con relacion a este formato, el municipio es el responsable de presentarlo, por lo que los organismos
descentralizados remitiran la informacion en los términos que la Tesoreria Municipal les solicite.

OSFER-50 Notas al Comportamiento del Ejercicio Presupuestario

1) Al de de )

Cuenta (3)

—
Goncepto (4) e e Ansisis de Ia Variacién (6) Notas ()

PRESIDENTE MUNICIPAL (8) SINDICO  (8) SECRETARIO  (8) TESORERO  (8)
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NUM.

(1
)

®)

(4)
®)

(6)

@)
(8)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo, Toluca, 101.

Al___de de___ : Anotar el periodo que comprende el informe de los comentarios del Comportamiento del
Ejercicio Presupuestario, por ejemplo: al 31 de diciembre de 2018.

Cuenta: Anotar el cédigo de la cuenta o partida a comentar conforme a los catdlogos de ingresos y por
naturaleza del gasto.

Concepto: Corresponde al nombre especifico de la cuenta que se codificé en la columna anterior.

Variacién (+, -): Sefalar con una “X” el apartado que tuvo una variacién positiva o en su caso si es negativa o
menor a lo esperado.

Andlisis de la variacion: Anotar de manera breve las causas que originaron dichas variaciones, asi como la
situacion a la fecha del informe.

Notas: Anotar los comentarios que se tengan respecto al andlisis de las variaciones presupuestarias.

Apartado de firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indican. En cada caso
se debera anotar la profesion, nombre completo y cargo, estampar su firma autégrafa con tinta azul y colocar el
sello correspondiente; por ningun motivo la firma o sello deben cubrir los datos, de lo contrario lo invalidaria.

U}

OSFER-51 RELACION DE CONVENIOS SINDICALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOMBRE RESPONSABLE
. RESPONSABLE (10) DEL NOMBRE DEL . DE SU RESGUARDO
. NOM 25 UBICACION
PNR%"(';' DE CONVENIO | VIGENCIA SINDICATO REi’;EiE_NJQPTE DEL ) OBSERVACIONES
6 | CONVENIO @) ) SINDICATO EXPEDIENTE (15)
m NOMBRE | CARGO 12) (13) NOMBRE | CARGO
ENTREGA (16)

NUM.

(1
)

@)
(4)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nUmero de manera progresiva segun corresponda.

Numero del convenio sindical.

De manera breve la descripcion del asunto/motivo del convenio. Adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del
convenio en mencion.

Fecha hasta la cual el convenio en referencia tendra validez.

El nombre completo y cargo del servidor publico responsable de la gestidon del convenio por parte de la entidad
municipal.

El nombre con el que se identifica el Sindicato.

Nombre completo del representante legal del sindicato en referencia.

El lugar fisico donde se encuentra resguardado el documento original del convenio.

El nombre completo y cargo del servidor publico que es responsable de su resguardo.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.
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OSFER-52 RELACION DE JUICIOS LABORALES VIGENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NUM. NUM. DE ASUNTO | DEMANDANTE | FECHA | IMPORTE | INSTANCIA RESPONSABLE (13) OBSERVACIONES
PROG. | EXPEDIENTE (8) (9) DE ESTIMADO (12) INTERNO | EXTERNO (14)
(6) @ INICIO (11)
(10)
ENTREGA (15)

NUM.
(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)
(7)
(8)
9)
(10)
(11)
(12)
(13)

(14)
(15)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacioén de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de Administracion y
Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero de manera progresiva segun corresponda.

El nimero y/o nombre o clave con la que se identifica el expediente que contiene la informacion del asunto.

De manera breve el asunto o motivo del juicio laboral.

El nombre completo, cargo y adscripcion del servidor publico demandante.

El dia, mes y afio en que inicia el juicio laboral.

Monto en pesos a pagar del laudo o resolucion del juicio.

El nombre de la autoridad laboral ante la que es promovido el juicio (Tribunal, Secretaria del Trabajo, etc.).
Nombre y cargo del responsable interno.

Nombre y cargo del despacho externo que lleva los juicios laborales.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informaciéon en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.

(1)

OSFER-53 INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE EN MATERIA CATASTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
PNRUoN(Ié. ECXLI'f‘E\:)EIEDNE'I'IiE 'é%"?&'éﬁfé T_EEAAI.-JgsE FECHA(R)C))CTos' UB'?{:‘;'ON RESSPUOSSSQ?:'ZE) DE | OBSERVACIONES (13)
) @ @) ©) PRIMERO | ULTIMO
ENTREGA (14)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1)
)

3)
(4)

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.
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()
(6)
(7)
(8)
©)

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero consecutivo que corresponda al expediente.

La clave interna del area con que se identifique el expediente.

El nombre del expediente de acuerdo al control interno.

El numero de carpetas de documentos relacionados con un asunto (mismos que se consideran de acuerdo a su
volumen, no debiendo rebasar cada legajo mas de 2.5cm.) debiendo generarse tantos legajos como sea
necesario.

De manera cronoldgica el dia, mes y afio del primer y ultimo documento del expediente.

El lugar fisico donde se localiza y resguarda el expediente, debiendo referir las caracteristicas elementales de y
para su localizacion (por ejemplo: archivero, gaveta, escritorio, librero, cajonera, color gris, café, blanco, etc.).

El nombre completo y cargo de la persona encargada del control o uso del (0s) expediente (s) (registro,
clasificacion, consulta, resguardo, etc.).

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-54 INVENTARIO DE DOCUMENTACION NO CONVENCIONAL EN MATERIA CATASTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4 FECHA DE ELABORACION :(5
- CLAVE
PNRUO'V(';' NUM. DE UNIDADES | TIPO DE CLAVE | TITULO DEL | DESCRIPCION ELI;EB%HIQAI():IIEON COREEI:\?A%IIEON OBSERVACIONES
: 0] SOPORTE | INTERNA (9) | DOCTO. (10) (11) (14)

(6)

@) (12) (13)

ENTREGA (15)

9)
(10)
(11)
(12)
(13)

(14)
(15)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de Administracion y
Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF), Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero consecutivo que corresponda al documento.

El nimero de elementos que se relacionan con un mismo concepto definido en la columna de “Clave Tipo de
Soporte”.

La leyenda y/o numero que describa el concepto que se entrega, conforme a la siguiente tabla:

A) MATERIAL DE COMPUTO: 1. Cinta magnética, 2. Diskette, 3. Tarjeta perforada, 4. Disco magnético, 5
Tambor magnético, 6. Disco Formato zip, 7. Unidad de memoria USB.
B) PAPEL: 1. Estudio, 2. Proyecto, 3. Investigacion, 4. Manual, 5. Guia, 6. Presupuestos, 7. Estadisticas, 8.
Fotografia,
9. Programa, 10. Plan, 11. Material cartografico (plano, mapa, croquis), 12. Cartel, 13. Triptico, 14. Folleto,
15. Informe, 16. Catalogo.
La leyenda y/o numero con el que se identifica de manera particular el concepto que se entrega.
El nombre con el cual se identifica el documento.
De manera breve la informaciéon que contiene el documento o concepto que se relaciona.
El dia, mes y afio en que fue elaborado el documento que se relaciona.
De acuerdo al valor que reporte el concepto que se relaciona, especificar el periodo de tiempo durante el cual deba
conservarse, considerando estrictamente los criterios que determinan la vida util de la informaciéon conforme a su
contenido (administrativo, legal fiscal, histérico o cultural) establecido en la Ley de Documentos Administrativos e
Historicos del Estado de México.
Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion en el formato.
El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.
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OSFER-55 INVENTARIO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO Y/O HEMEROGRAFICO EN MATERIA CATASTRAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. CLAVE DE TIPODE | FECHA DE TIEMPO DE
PROG. | CLASIFICACION | ACERVO | T'TULO | AUTOR | EDITORIAL | o) 1caciON | CONSERVACION | EJEMPLARES | OBSERVACIONES

(6) ) (8) 9 (10) (1) (12) (13) (14) (15)

ENTREGA (16)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1) El topénimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nUmero de manera progresiva de cada uno de los documentos que se entregan.

(7) El (los) numero (s) y/o letra (s) con que se identifique (n) de manera particular el (los) expediente (s).

(8) El tipo de documento relacionado: bibliografico o hemerografico.

(9) Nombre del libro y/o documento de que se trate.

0) El nombre de la persona que reproduce o escribe la obra.

1)  El nombre de la empresa que imprime, publica y difunde la obra.

2)  Afo en que se publicé la obra.

3) De acuerdo al valor que reporte la obra o publicacion, especificar el periodo de tiempo durante el cual deba
conservarse el documento relacionado, considerando estrictamente los criterios que determinan la vida util de la
informacién conforme a su contenido (administrativo, legal, fiscal, histérico o cultural) establecido en la Ley de
Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México.

(14)  El numero de copias que se tenga del documento relacionado en el formato.

(15) Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién vertida en el formato.

(16)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para

votar.

1

OSFER-56 INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION EN MATERIA CATASTRAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) i
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

, - RESGUARDO (11)
NOM. | CLAVE DEL | NOMBRE DEL | NUM. DE
PROG. | EXPEDIENTE | EXPEDIENTE | LEGAJOS PE';'S’)DO N | usicacion | _TIEMPO DE RESP%’;?AB"E OBSER(‘:‘;‘;:'ONES
(6) Y] ® ©) CAJA CONSERVACION
ENTREGA (14)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

(3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.
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()
(6)
(7)
(8)
©)

(10)
(11)

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero de manera progresiva de cada uno de los documentos que se entregan.

El nimero(s) y/o letra(s) que identifiquen de manera particular el expediente que se relaciona.

El nombre o leyenda impuesta o escrita en la pestafia del félder o carpeta con el cual se identifica el expediente.
El numero total de carpetas (legajos) que abarcan o comprenden la informacion referente a un mismo asunto
(cada legajo no podra rebasar 2.5 cm. de grosor).

El dia, mes y afo del primero y ultimo documento contenido en cada legajo o expediente.

El numero de caja donde se encuentre contenida la informacion que se relaciona, el lugar fisico donde se
localiza (oficina, area, departamento, bodega, etc.). De acuerdo al valor que reporte el concepto que se
relaciona, especificar el periodo de tiempo durante el cual deba conservarse, considerando estrictamente los
criterios que determinan la vida util de la informacion conforme a su contenido (administrativo, legal fiscal,
historico o cultural) establecido en la Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México.

Se debera anotar el nombre completo, cargo y adscripcion del servidor publico bajo cuya responsabilidad esté la
del uso.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

U

OSFER-57 RELACION DE OBRAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS, DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3 ENTIDAD MUNICIPAL: (4 FECHA DE ELABORACION: (5

DOCUNENTO LEGAI0S
NOM. | £ pcicio orggfn PROSEAMA CLAVE MODQEDAD Nggsz DE | Locaumap | . MONTO MONTO | eorarys | _ NUM.DE ) NOTAS
PROG. CONTABLE AUTORIZACION PRESUPUESTADO | EJERCIDO EXPEDIENTE ACLARATORIAS

(6

EJECUCION | OBRA
(1) (12)

() | RECURSO | INVERSION
@) )

(14) (17)

DE
LA OBRA (13)

(10) (15) (16) (18) NUM. | FOLIOS (20)

ENTREGA (21)

NUM.

(1
)

@)
(4)

®)
(6)
7)

(8)

9)

(10)
(11)
(12)
(13)
(14)

(15)
(16)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se especifica
en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de Administracién y
Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
Numero progresivo o consecutivo, esto para determinar el niumero total de obras de cada relacion

Afo correspondiente al ejercicio en que se ejecuta la obra y/o servicio relacionado, la informaciéon debera
concentrarse por afio.

Especificar si la fuente de financiamiento es de origen Municipal, Estatal, Federal, Fideicomisos, créditos,
Proyectos de Prestacion de Servicios, etc., la informacion debera concentrarse por origen del recurso.

Nombre del Programa de Inversion que fue utilizado en su ejecucion, por ejemplo: PAD, FISMDF,
FORTAMUNDEF, etc.

Esta clave deberéa ser la correspondiente a cada obra y/o servicio relacionado, y que se le asigna en el momento
que son dadas de alta en la cuenta de “Construcciones en Proceso”.

Sefalar si la obra es por contrato o administracion directa.
Este debera ser igual al que se incluye en el Contrato.

Especificar el documento, numero y fecha con el que se autoriza la obra y/o servicio relacionado, ya sea oficio,
acta de cabildo, decreto, presupuesto de egresos de la federacion u otros.

Esta debera ser igual al que se incluye en el Contrato.
Monto total presupuestado de la obra y /o servicio relacionado.

Este monto deberd de ser igual al reflejado en la Balanza de comprobacion o Anexo al Estado de Posicion
Financiera al 31 de diciembre del afio inmediato anterior a su llenado.
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(17)
(18)
(19)

(20)
(21)

Capturar si la obra y/o servicio relacionado se encuentra en Proceso o Terminado.
Numero con el que se identifica el o los expediente (s).

Especificar el numero total de legajos y numero total de folios que integran el expediente Unico de la obra en
mencion. En el expediente Unico de obra deberan estar integrados los indices emitidos por la Secretaria de
Infraestructura, en los que se relacione toda la informacién generada durante las diversas fases o etapas de la

obra publica (planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion, ejecucion y control), de
conformidad con lo establecido en las Gacetas de Gobierno que la Secretaria de Infraestructura emita.

Notas que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion en el formato.
El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para votar.

(1)

OSFER-58 INVENTARIO DE INSUMOS DE OBRA PUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOMBRE
PROGRAMA UNIDAD

No. DE LA A NOTAS

PROG. INVE??ESION OBRA CONCEPTO DE EXISTENCIAS UBICACION RESPONSABLE ACLARATORIAS
- (9) MEDIDA (11) (12) (13)
(6) O ACCION (14)
Y (10)
)
ENTREGA (15)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1)
)

@)
(4)

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva segun corresponda.
Especificar el programa de inversion al que pertenecen los insumos.

El nombre de la (s) obra (s) a la (s) que aplica el insumo relacionado, las obras reportadas deben corresponder
en su caso, con las obras por administracion directa relacionadas en el formato OSFER-57.
El tipo de insumo relacionado.

La unidad de medida que aplica al insumo antes descrito.

La cantidad total en existencia del insumo relacionado.

El lugar fisico donde se resguarda el insumo relacionado.

Nombre completo de la persona responsable del control de entrada, salida y resguardo del insumo relacionado.
Notas que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

™

OSFER-59 INVENTARIO DE ALMACEN

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. UNIDAD DE NOTAS
PROG. CONCEPTO MEDIDA EXISTENCIAS UBICACION (10) RESPONSABLE ACLARATORIAS

(6)

(7)

(8)

©)

(11)

(12)

ENTREGA (13)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar
el nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El numero de manera progresiva segun corresponda.

(7) El tipo de insumo relacionado.

(8) La unidad de medida que aplica al insumo antes descrito.

9) La cantidad total en existencia del insumo relacionado.

(10)  Ellugar fisico donde se resguarda el insumo relacionado.

(11)  Nombre completo de la persona responsable del control de entrada, salida y resguardo del insumo relacionado.

(12)  Notas que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion en el formato.

(13) El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

IO
OSFER-60 ESTRUCTURA ORGANICA ADMINISTRATIVA
(PUBLICADA EN EL BANDO MUNICIPAL)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2) ]
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

] DATOS DE APROBACION (7) DATOS DE PUBLICACION (8) | MEDIOS UNIDAD
NOM. [~ DE ACTA NOM. DE ULTIMA DE ADMINISTRATIVA
PROG. FECHA DE FECHA DE REVISION ” RESPONSABLE | OBSERVACIONES (12)

6) DE APROBACION | (GACETA | pyp) cACION ©) DIFUSION DE SU

CABILDO MUNICIPAL (10)

RESGUARDO (11)

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacion alimentada por el érgano de control interno y la unidad administrativa
responsable de la generacion y resguardo de la estructura organica administrativa.

NOTA 2: Se debera adjuntar en el apartado correspondiente dentro del Sistema CREG-ER, imagen digitalizada en formato .pdf de la estructura organica
administrativa de la entidad municipal considerando, todas las unidades administrativas que la integran, desde los niveles superiores hasta los inferiores, de
tal forma que a simple vista se puedan apreciar los elementos de autoridad, los diferentes niveles de jerarquia y/o la relacién entre ellos.

ENTREGA (13)

NUM.
(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)
()
8)

9)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direcciéon de Obras Publicas; Subdireccién de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de
especificar el nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nUmero de manera progresiva segun corresponda.

El numero de acta de cabildo y fecha en la que fue aprobada la estructura organica administrativa vigente
que se entrega.

El numero de la Gaceta Municipal y fecha en la que fue publicado el Bando Municipal en el que se integra la
estructura organica administrativa vigente que se entrega.

La fecha en la que fue revisada la vigencia de la estructura organica administrativa que se entrega, misma
que debera estar dentro del periodo establecido en el articulo 18 fraccién 1l del Reglamento de la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios.
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(10)
(11)

(12)

(13)

Los medios por los que fue dada a conocer el Bando Municipal a la poblacién.

La denominacion de la unidad administrativa que en la entidad municipal es responsable del resguardo de la
estructura organica administrativa vigente entregada.

Notas que precisen algun dato o situacion relevante de la estructura organica administrativa vigente
entregada.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacién alimentada por el 6rgano de control
interno y la unidad administrativa responsable de la generacion y resguardo de la estructura organica administrativa.

NOTA 2: Se debera adjuntar en el apartado correspondiente dentro del Sistema CREG-ER, imagen digitalizada en
formato .pdf de la estructura organica administrativa de la entidad municipal considerando, todas las unidades
administrativas que la integran, desde los niveles superiores hasta los inferiores, de tal forma que a simple vista se
puedan apreciar los elementos de autoridad, los diferentes niveles de jerarquia y/o la relacion entre ellos.

()

OSFER-61 MANUAL DE ORGANIZACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
AREAS EN USO UNIDAD UNIDAD
NUM. | NOMBRE FECHA DE SUJETAS A SU 11) NUM. DE ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
PROG. EMISION | VIGENCIA (9 Uso o EJEMPLARES |RESPONSABLE DE RESPONSABLE DE OBSERVACIONES (15)
(6) MANUAL (7] (8) APLICACION Sl | NO (12) SU ELABORACION SU AUTORIZACION
(19) (13) (14)

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacién alimentada por el drgano de control interno y la unidad administrativa responsable de la generacién y resguardo
del manual de organizacion.

NOTA 2: Se deberd adjuntar en el apartado correspondiente dentro del Sistema CREG-ER, imagen digitalizada en formato .pdf del manual de organizacidn vigente.

ENTREGA (16)

(5)
(6)
(7)
(8)
(9)

—_—
—_

0)
11)
(12)
(13)
(14)

(15)
(16)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de los manuales de organizacién con los que cuenta el 4rea administrativa.

El nombre o titulo del manual en cuestion.

El dia, mes y afio en el que se emite dicho documento.

El periodo durante el cual sera valido el uso del documento que se entrega.

El alcance que tiene el uso del manual (si es que su uso abarca a mas de un area).

Una “x” en la columna de si, cuando el manual esta en uso, y una “x” en la columna de no, cuando el manual no
esta en uso.

El niumero de ejemplares existentes del documento referido.

La denominacion de la unidad administrativa que es responsable de elaborar el manual de organizacién
referido.

La denominacién de la unidad administrativa que es responsable de autorizar el manual de organizacion
referido.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacidn relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacién alimentada por el 6rgano de control
interno y la unidad administrativa responsable de la generacion y resguardo del manual de organizacion.

NOTA 2: Se debera adjuntar en el apartado correspondiente dentro del Sistema CREG-ER, imagen digitalizada en
formato .pdf del manual de organizacion vigente
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™

OSFER-62 REGLAMENTO INTERNO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
] UNIDAD UNIDAD
AREASSUJETAS ADMINISTRATIVA | ADMINISTRATIVA
. NOMBRE FECHA "
NOM. DEL DE VIGENCIA A NUM. DE RESPONSABLE | RESPONSABLE | (occovacioNES
PROG. | e AMENTO | EMISION ©) SUUSO O EJEMPLARES DE DE (14)
(6) @) ®) APLICACION (11) su su
(10) ELABORACION | AUTORIZACION
(12) (13)
ENTREGA (15)

NUM.

(1)
)

(3)
(4)

(5)
(6)
)

(8)
9)

,\,\,\,\,\,\
RS N N W W
gD WN -
ool o

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominaciéon de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de los reglamentos internos con los que cuenta el &rea administrativa.

El nombre o titulo del reglamento en cuestién y se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del
mismo.

El dia, mes y afio en el que se emite dicho documento.

El periodo durante el cual sera valido el uso del documento que se entrega.

El alcance que tiene el uso del manual (si es que su uso abarca a mas de un area).

El nimero de ejemplares existentes del documento referido.

La denominacién de la unidad administrativa que es responsable de elaborar el reglamento interno referido.

La denominacién de la unidad administrativa que es responsable de autorizar el reglamento interno referido.
Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion vertida en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

1)

OSFER-63 RELACION DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
o N FECHA DE ’ ' smmc:le.)lzmo
PROé SERVIDOR NOMBRE INICIO EN CATEGORIA ADSCRIPCION OBSERVACIONES
: ! ®) ELSERVICIO (10) (1) (13)
(6) PUBLICO SI NO
[} (]

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacion alimentada por el érgano de control interno y la unidad administrativa responsable del registro de
servidores publicos en el apartado correspondiente dentro del Sistema CREG-ER.

ENTREGA (14)

NUM.
(1)
(2)

(3)
(4)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.
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(5)
(6)
(7)
(8)
9)
(10)

(11)
(12)
(13)
(14)

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva segun corresponda.

El nimero con el que esta registrado en la entidad municipal cada uno de los servidores publicos.

El nombre completo del servidor publico sindicalizado.

El dia, mes y afio en el cual el servidor publico inicié la prestacion de sus servicios en la entidad municipal.

De acuerdo a la clasificacion establecida en los articulos 6, 7 y 8 de la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios.

El nombre de la unidad administrativa a la que esta adscrito el servidor publico en cuestion.

Una “X” en el recuadro segun corresponda al servidor publico.

Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

NOTA 1: El presente formato se genera automaticamente a partir de la informacion alimentada por el érgano de control
interno y la unidad administrativa responsable del registro de servidores publicos en el apartado correspondiente dentro
del Sistema CREG-ER.

™1

OSFER-64 INTEGRACION DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO, CONSEJO O JUNTA DE GOBIERNO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
NOM. ADMINISTRACION SALIENTE 20 -20 ADMINISTRACION ENTRANTE 20 =20
PROG. | NOMBRE DOMICILIO CARGO O NOMERE (7) DOMICILIO CARGO O
(6) @ PARTICULAR (8) RESPONSABILIDAD (9) PARTICULAR (8) RESPONSABILIDAD (9)
ENTREGA (10)

NUM.
(1)
(2)

(3)
(4)

()
(6)
@)

(8)

(9)
(10)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccién de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El numero de manera progresiva de cada uno de los conceptos.

El nombre completo de cada uno de los servidores publicos municipales segun corresponda, indicando en el
encabezado de las columnas los afios de la administracion municipal a la que corresponden los datos.

El domicilio particular de cada uno de los servidores publicos municipales referidos en el apartado anterior,
segun corresponda.

El nombre del empleo, cargo o comision de los servidores publicos municipales segun corresponda.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

oTRos ESPECIIGAR 6.- mEViSe

INVENTARIG DE BIENES MUEBLES ]

0 10 11 1z 13 14 | 15 | 16 | a7 | w 19 0 21
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NUM.

(1
)
@)

(4)
®)
(6)
()
8)

©)

(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
(17)
(18)
(19)
(20)
(21)
(22)
(23)
(24)
(25)
(26)
(27)
(28)
(29)
(30)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:

El nombre del municipio.
El nimero que le corresponde al municipio.

Una "X" en el recuadro establecido si es Ayuntamiento, Organismo Descentralizado Municipal Operador de
Agua, Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia u otros, en este ultimo caso debera especificar
el nombre del ente fiscalizable correspondiente.

El dia, mes y afio de elaboracion o actualizacion del Inventario.

El nombre y cargo del servidor publico que elaboro6 el Inventario.
El nombre y cargo del servidor publico que reviso el Inventario.

El numero progresivo de los bienes muebles patrimoniales con los que cuenta la entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4, 5,
etc.

El numero de la cuenta y subcuenta de los bienes muebles afectada al registrar el bien mueble patrimonial, de
acuerdo al catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

Los nombres de la cuenta y subcuenta de los bienes muebles afectada al registrar el bien mueble patrimonial.
de acuerdo al catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

El nimero que se asigna a cada uno de los bienes por ente fiscalizable.

El niumero que se le asigna a la tarjeta de resguardo del bien mueble.

El nombre del servidor publico que tiene en uso o resguardo el bien mueble.

El nombre del bien mueble.

La marca correspondiente al bien mueble.

El modelo correspondiente del bien mueble.

El nimero completo correspondiente al motor del bien mueble.

El nimero completo de la serie correspondiente al bien mueble.

El estado de uso en el que se encuentra el bien mueble (bueno, regular, malo e inservible).
El nimero de factura, fecha, nombre del proveedor y costo unitario del bien mueble.

El tipo de pdliza, el nimero correspondiente a la misma y la fecha de elaboracién.

El tipo de recurso aplicado para la adquisicién del bien mueble, ejemplo: recursos propios, ramo 33 u otros.
La fecha en que se registra el alta o la baja del bien mueble segun corresponda.

El nombre del area en la que esta asignado el bien mueble.

El domicilio donde se encuentra el bien mueble.

Circunstancias relevantes relacionadas con el bien mueble, ejemplo: en procedimiento de la contraloria, en
comodato, siniestrado, etc.
Indicar el tiempo de vida util con el que cuenta la entidad.

Se debera anotar la depreciacion del bien mueble.
La suma total en miles de pesos por cuenta y subcuenta de los bienes muebles patrimoniales.
La suma en miles de pesos de las cuentas del inventario de bienes muebles patrimoniales.

Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos correspondientes en la ultima hoja
numerada de la cédula.

Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.

ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.

Organismo Descentralizado DIF: presidente, director general, tesorero, contralor.

IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor

Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.

AN N NN



Pagina 90 GD‘E L\Gco BE, ex NI o‘ . 2 de agosto de 2018
ki 1.- muNcPo: ::::mm l:l :l- o
ool - .- eLssors casas Al
2.- R0 L J 8.- sevin o & -
ores ] eseerionn
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO
7 8 9 10 " 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2 23 24
PRESIDENTE MUNICIPAL (27) SINDICO MUNICIPAL (27) SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO (27) TESORERO MUNICIPAL (27) CONTRALOR MUNICIPAL (27)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
(17)

El nombre del municipio.

El nimero que le corresponde al municipio.

Una "Xx" en el recuadro establecido si es Ayuntamiento, Organismo Descentralizado Municipal Operador de
Agua, Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia u otros, en este ultimo caso debera
especificar el nombre del ente fiscalizable correspondiente.

El dia, mes y afio de elaboracién o actualizacion del Inventario.

El nombre y cargo del servidor publico que elaboro6 el Inventario.

El nombre y cargo del servidor publico que reviso el Inventario.

El numero progresivo de los bienes muebles patrimoniales con los que cuenta la entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4, 5,
etc.

El nimero de la partida por objeto del gasto, afectada al registrar el bien mueble de bajo costo de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

El nombre de la partida por objeto del gasto, afectada al registrar el bien mueble de bajo costo de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

El niumero que se asigna a cada uno de los bienes de bajo costo, por ente fiscalizable.

El nimero de la tarjeta de resguardo del bien mueble de bajo costo.

El nombre del servidor publico que tiene en uso o resguardo el bien mueble de bajo costo.

El nombre del bien mueble de bajo costo.

La marca correspondiente al bien mueble de bajo costo.

El modelo del bien mueble de bajo costo.

El nimero completo de la serie correspondiente al bien mueble de bajo costo.

El estado de uso en el que se encuentra el bien mueble de bajo costo (bueno, regular, malo, e inservible).
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(18)
(19)
(20)
(21)
(22)
(23)
(24)
(25)
(26)
(27)

El niumero de factura, fecha, nombre del proveedor y costo unitario del bien mueble de bajo costo.
El tipo de pdliza, el nimero correspondiente a la misma y la fecha de elaboracién.

El tipo de recurso aplicado para la adquisicién del bien mueble de bajo costo, ejemplo: recursos propios, ramo
33 u otros.
La fecha en que registra el alta o la baja del bien mueble segun corresponda.

El nombre del area en la que esta asignado el bien mueble de bajo costo.
El domicilio donde se encuentra el bien mueble de bajo costo.

Describir las Circunstancias relevantes relacionadas con el bien mueble patrimonial de bajo costo, ejemplo:
robo, extravio, siniestro, préstamo, etc.
La suma total en miles de pesos por partida especifica del gasto de los bienes muebles patrimoniales.

La suma en miles de pesos de las cuentas del inventario de bienes muebles de bajo costo.

Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos correspondientes en la ultima hoja
numerada de la cédula.

Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.

ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.

Organismo Descentralizado DIF: presidente, director general, tesorero, contralor.
IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor.

Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor

AN N NN
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PRESIDENTE MUNICIPAL (33) SIDICO MUNCIPAL (33) SECRETARI DEL AYUNTAMIENTO (33) ‘TESORERD MUMICIPAL (33| (CONTRALOR MUNICIPAL (33}

NUM.
(1)
(2)

@)

(4)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
El nombre del municipio.

El nimero que le corresponde al municipio.

Una "X" en el recuadro establecido si es Ayuntamiento, Organismo Descentralizado Municipal Operador de
Agua, Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia u otros, en este ultimo caso debera especificar
el nombre del ente fiscalizable correspondiente.

El dia, mes y afio de elaboracién o actualizacion del Inventario.
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(5) El nombre y cargo del servidor publico que elaboré el Inventario.

(6) El nombre y cargo del servidor publico que reviso el Inventario.

@)

El numero progresivo de los bienes muebles patrimoniales con los que cuenta la entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4, 5,
etc.
El nimero de la cuenta y subcuenta del activo no circulante, afectada al registrar el bien inmueble de acuerdo al
(8) catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.
El nombre de la cuenta y subcuenta del activo no circulante, afectada al registrar el bien inmueble de acuerdo al
9) catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

(10)  El nombre especifico del bien inmueble, ejemplo: auditorio municipal, pantedn municipal, palacio municipal, etc.
(11) El nombre de la calle, niumero, colonia, donde se ubica el bien inmueble.

(12) Lalocalidad o barrio donde se encuentra ubicado el bien inmueble.

(13) Las medidas y nombre(s) de los colindantes del inmueble. Ejemplo: al norte (20 mts.) con nombre del colindante.
(14)  La cantidad en metros cuadrados de la superficie total del inmueble.

(15) La cantidad en metros cuadrados de la superficie construida del inmueble.

(16)  El valor total en miles de pesos del inmueble registrado en la escritura publica.

(17)  La utilidad que se le esta dando al bien inmueble. Ejemplo: oficina, biblioteca, almacén, terreno baldio etc.

(18)  Especificar si el bien propiedad de las entidades municipales es propiedad, rustico, urbano o ejidal.

(19)  El numero de escritura y ya protocolizada.

(20)  El numero que se le asignd en el registro publico de la propiedad.

(21)  El numero correspondiente al padrén catastral del bien inmueble.

(22)  El valor en miles de pesos que tiene el bien inmueble asignado por catastro.

La situacion legal en la que se encuentra el bien inmueble. Ejemplo: si estd invadido, si es reclamado por un
tercero, etc.

(24)  Especificar si el terreno fue adquirido por compra, donacién, expropiacion, adjudicacién u otro medio.
(25) Eldia, mes y afo en que se adquiri6 el bien.
(26)  El tipo de pdliza, el numero correspondiente a la misma y la fecha de elaboracion.

(27) Lafecha en que registra el alta o la baja del bien inmueble segun corresponda.

Describir las circunstancias relevantes relacionadas con el bien inmueble, ejemplo: no cuenta con escritura,
arrendado, prestado, etc.

(29) Eltiempo de vida util con el que cuenta el bien.
(30) La depreciacion del bien inmueble.
(31) Lasuma total en miles de pesos por cuenta y subcuenta de los bienes muebles patrimoniales.

(32) Lasuma en miles de pesos de las cuentas del inventario de bienes inmuebles patrimoniales.

Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos correspondientes en la ultima hoja
numerada de la cédula.

Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.

ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.

Organismo Descentralizado DIF: presidente, director general, tesorero, contralor.

IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor.

Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.

ANENENENEN
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()
OSFER-66 RELACION DE BIENES INMUEBLES EN SITUACION DE ARRENDAMIENTO, COMODATO O USUFRUCTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

. SITUACION AREA
NOM. Nllnjgl ' REFEREICH DELIDERLE 6) NOMBRE DEL USOO | ADMINISTRATIVA DOCFUU’QEN'%TEO(S) FEDCEH ! VIGENCIA | OBSERVACIONES
PROG. RESPONSABLE | DESTINO | RESPONSABLE
) CONTROL | NOMBRE | NOMBREDEL | oopoav | o | ¢ | y () " DE SU USO (CONTRATO- | INICIO |  (15) (16)

m DELBIEN | PROPIETARIO ) CONVENIO) (13) | (14)

ENTREGA (17)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

El topénimo que corresponda al Municipio.

La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informaciéon, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracién y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El nimero de manera progresiva segun corresponda.
Entiéndase como el nimero de inventario de control interno.

El nombre o concepto con el cual se identifique el inmueble (terreno, casa, edificio, etc.) nombre del propietario,
asi mismo la calle, numero, colonia, localidad o municipio donde se ubique el mismo.

Una “X” en la columna (A) Arrendamiento, (C) Comodato o (U) Usufructo, de tal manera que quede sefialada la
condicion del inmueble.

Nombre completo de la persona responsable del bien inmueble en situacion de arrendamiento, comodato o
usufructo.

De manera breve el empleo que se le da al inmueble (oficina, almacén, etc.).

El nombre del departamento u oficina bajo cuya responsabilidad este la de controlar, administrar o usar dicho
inmueble en situacion de arrendamiento, comodato o usufructo.

La referencia documental con la que se respalde la situacién que guarda dicho bien. Adjuntar imagen
digitalizada en formato .pdf del contrato o convenio.

Dia, mes y afio en que se empez6 a hacer uso del bien inmueble.

El lapso de tiempo sefialado en el documento fuente, durante el cual el inmueble referido en el documento
fuente guardara la situacion de arrendamiento, comodato o usufructo.
Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacion en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

M

OSFER-67 RELACION DE BIENES INMUEBLES EN PROCESO DE ENAJENACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5
- - REFERENCIA DEL INMUEBLE (8) DOCUMENTO
PNR%"(';' 'I'El)’('g' II\E’INOI.IJ\I,E(F\)I Bfuéﬁ RESPONSABLE | MONTO (s) OBSERVACIONES
' * | NOMBRE | PROPIETARIO | UBICACION (10) (11) FUENTE (13)

(6) ™

9)

(12)

ENTREGA (14)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo que corresponda al Municipio.

(2) La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

3) El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

(4) Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

(5) El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

(6) El nUmero de manera progresiva segun corresponda.

(7) Numero con el que se identifica el o los expediente (s).

(8) El nombre o el concepto con el cual se identifique el inmueble enajenado (terreno, casa, edificio, etc.) asi como
el nombre del propietario y la ubicaciéon debiendo anotar la calle, el numero, la colonia, localidad o municipio
donde se ubique.

9) De manera breve la justificacion de la enajenacion.

(10)  El nombre completo y cargo del servidor publico que instruya la venta asi como del servidor publico responsable
de la gestion de dicho tramite.

(11)  En moneda nacional el valor de la propiedad que se enajena.

(12) De manera detallada los documentos que acrediten la enajenacién del bien (oficios de autorizacion, contratos,
escrituras, facturas, etc.).

(13)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién en el formato.

(14)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

Hoja de Trabajo para la Conciliacién Fisico Contable de los Bienes Muebles e Inmuebles
(Miles de pesos)
TEELOé\l’\:TMEO NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE: 2)

FECHA DE ELABORACION: 3

CUENTA

HOJA DE TRABAJO PARA LA CONCILIACION FiSICO CONTABLE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

INFORMACION ADMINISTRATIVA EN
INVENTARIOS

POLIZA MOVIMIENTOS REGISTRO COSTO MOVIMIENTOS OBSERVACIONES

DATOS GENERALES DEL BIEN INFORMACION FINANCIERA

NUMERO DE NOMBRE DEL BIEN O
INVENTARIO REGISTRO EN EL

TIPO Y NUMERO FECHA ALTAS BAJAS N ARE ALTAS BAJAS

ELABORO (16) TESORERO (17)
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NUM.
(1)
(2)

(3)
(4)

®)

(6)
(7)
(8)
(9)
(10)

(11)

(12)
(13)

(14)
(15)

(16)
(17)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:

Se colocara el topénimo del ente fiscalizable.
Especificar si es Ayuntamiento, Organismo Descentralizado Municipal Operador de Agua, Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia u otro, seguido del nombre del municipio.
El dia, mes y afo de la elaboracion de la cédula.
El nimero de la cuenta del activo no circulante afectada al registrar el bien mueble o inmueble al momento de
su adquisicién, de acuerdo al catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.
El numero de inventario asignado a cada uno de los bienes adquiridos durante el periodo, por la entidad

municipal.

El nombre descriptivo del bien mueble o inmueble.
El tipo y numero de pdliza correspondiente a la adquisicion del bien.
La fecha de la pdliza correspondiente a la adquisicion del bien.
El costo en miles de pesos del bien, de acuerdo a la factura.

El importe en miles de pesos correspondiente a las adquisiciones registradas en el Anexo al Estado de Situacion

Financiera.

El importe en miles de pesos correspondiente a las bajas registradas en el Anexo al Estado de Situacion

Financiera.

El costo unitario en miles de pesos del bien mueble o inmueble registrado en el inventario.
El importe en miles de pesos correspondiente a las adquisiciones registradas en el inventario de bienes muebles

e inmuebles del ejercicio.

El importe en miles de pesos correspondiente a las bajas registradas en el inventario de bienes muebles e

inmuebles del ejercicio.

Los comentarios y aclaraciones que se encuentren al momento de realizar la conciliacion.
El nombre y firma de la persona que realiza la conciliacion.
El nombre y firma del Tesorero o Director de Finanzas en funciones al momento de realizar la conciliacion.

(Y]

TOPONIMO

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE (2) :

CUENTA (3) :

Conciliacién Fisico Contable del Inventario de Bienes Muebles

(Miles de pesos)

NOMBRE DE LA CUENTA (5) :

FECHA DE ELABORACION (4) :

INFORMACION FINANCIERA  (6)

SALDO FINAL CONTABLE EN LA CUENTA DEMAYOR AL 31 DE
DICIEM BRE DEL EJERCICIO ANTERIOR (7)

MAS (8):

BIENES ADQUIRIDOS EN EL EJERCICIO

MENOS (9) :

MAS (13):

INFORMACION ADMINISTRATIVA EN INVENTARIOS

SALDO FINAL REGISTRADO EN EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES AL 31 DE DICIEMBRE DEL EJERCICIO ANTERIOR

BIENES ADQUIRIDOS EN EL EJERCICIO

COMPRAS COMPRAS
DONACIONES DONACIONES
DACION EN PAGO DACION EN PAGO
POR NACENCIA DE ACTVO BIOLOGICO POR NACENCIA DE ACTVO BIOLOGICO
POR OTROS CONCEPTOS POR OTROS CONCEPTOS
MENOS (14) :
BIENES POR BAJA EN EL EJERCICIO BIENES POR BAJA EN EL EJERCICIO
ENAJENACION ENAJENACION
ROBO O SINESTRO ROBO O SINESTRO
OBSOLESCENCIA OBSOLESCENCIA
DONACION DONACION
NO LOCALIZADOS NO LOCALIZADOS
DACION EN PAGO DACION EN PAGO
POR MUERTE DEL ACTVO POR MUERTE DEL ACTVO
BIOLOGICO BIOLOGICO

POR OTROS CONCEPTOS

POR OTROS CONCEPTOS

(11)

SALDO FINAL CONTABLE EN LA CUENTA DEMAYOR AL 31 DE
DICIEMBRE (10)

SALDO FINAL REGISTRADO EN EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES AL 31 DEDICIEMBRE (15)

Babora (16) Revisa (17) Titular del Area Financiera (18)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUM. SE ANOTARA:

(1) El toponimo del ente fiscalizable.

(2) Especificar si es Ayuntamiento, Organismo Descentralizado Operador de Agua, Organismo Descentralizado DIF
e IMCUFIDE.

3) El numero de la cuenta del activo no circulante afectada al registrar el bien mueble patrimonial, de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente a la fecha de corte de la conciliacion.

(4) El dia, mes y afio de elaboracion de la cédula.

(5) El nombre de la cuenta del activo no circulante afectada al registrar el bien mueble patrimonial, de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente a la fecha de la conciliacion.

(6) Los datos correspondientes a los registros finales, presentados en los diferentes estados financieros de los
ejercicios anterior y el que se informa.

(7) El saldo final presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio anterior, tal como lo refleja el
Estado de Situacion Financiera.

(8) La suma de los saldos de los conceptos establecidos en el punto nimero ocho de este formato.

9) La suma de los saldos de los conceptos establecidos en el punto nimero nueve de este formato.

(10)  El saldo final presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio que se informa, tal como lo refleja
el Estado de Situacion Financiera.

(11)  Los datos presentados en los inventarios correspondientes al mes de diciembre de los ejercicios anterior y el
que se informa.

(12) El saldo total presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio anterior, tal como lo reflejé el
Inventario de Bienes Muebles.

(13) La suma de las adquisiciones de los bienes muebles de los conceptos establecidos en el punto niumero trece de
este formato.

(14) La suma del importe de las bajas por los conceptos establecidos en el punto niumero catorce de este formato.

(15)  El saldo final presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio que se informa, tal como lo refleja
el inventario de bienes muebles.

(16)  El nombre cargo y firma de la persona que elabora la conciliacion.

(17)  El nombre cargo y firma de la persona que revisa la conciliacién.

(18)  El nombre, cargo, firma y sello del tesorero o servidor publicoster-esrgo similar de la entidad municipal.

on Fisico Contable del | io de Bienes
(Miles de pesos)
(W]
NOMBRE DEL ENTE (2) :
CUENTA (3) : FECHA DE ELABORACION (4) :
NOMBRE DE LA CUENTA (5) :
INFORMACION FINANCIERA  (6) INFORMACION ADMINISTRATIVA EN INVENTARIOS  (11)
SALDO FINAL CONTABLE EN LA CUENTA DEMAYOR AL 31 DE SALDO FINAL REGISTRADO EN EL INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
DICIEMBRE DEL EJERCICIO ANTERIOR (7) AL 31 DE DICIEMBRE DEL EJERCICIO ANTERIOR (12)
MAS (8): MAS (13):

BIENES ADQUIRIDOS EN EL EJERCICIO BIENES ADQUIRIDOS EN EL EJERCICIO

COMPRAS COMPRAS

DACONENFAGO DACONENPAGO

SENTENCIA JUDICIAL SENTENCIA JUDICIAL

POR OTROS CONCEPTOS POR OTROS CONCEPTOS

(ESPECIFICAR) (ESPECIFICAR)
MENOS (9) : MENOS (14) :

BIENES POR BAJA EN EL EJERCICIO

ENAJENACION
DONACION

SENTENCIA JUDICIAL
DACION EN PAGO
SINESTRO

POR OTROS CONCEPTOS
(ESPECIFICAR)

SALDO FINAL CONTABLE EN LA CUENTA DEMAYOR AL 31 DE
DICIEMBRE  (10)

BIENES POR BAJA EN EL EJERCICIO

ENAJENACION
DONACION

SENTENCIA JUDICIAL
DACION EN PAGO
SINESTRO

POR OTROS CONCEPTOS
(ESPECIFICAR)

SALDO FINAL REGISTRADO EN EL INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
AL 31 DEDICIEMBRE (15)

Habora (16)

Revisa (17)

Titular del Area Financiera (18)
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NUM.

(1

)
®)

(4)

®)

(6)
)
(8)
©)
(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
(17)

(18)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
El toponimo del ente fiscalizable.

Especificar si es Ayuntamiento, Organismo Descentralizado Operador de Agua, Organismo Descentralizado DIF
e IMCUFIDE.

El nimero de la cuenta del activo no circulante afectada al registrar el bien inmueble patrimonial, de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente a la fecha de corte de la conciliacion.

El dia, mes y afio de elaboracion de la cédula.

El nombre de la cuenta del activo no circulante afectada al registrar el bien inmueble patrimonial, de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente a la fecha de la conciliacion.

Los datos correspondientes a los registros finales, presentados en los diferentes estados financieros de los
ejercicios anterior y el que se informa.

El saldo final presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio anterior, tal como lo refleja el
Estado de Situacion Financiera.

La suma de los saldos de los conceptos establecidos en el punto numero ocho de este formato.
La suma de los saldos de los conceptos establecidos en el punto nimero nueve de este formato.

El saldo final presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio que se informa, tal como lo refleja
el Estado de Situacion Financiera.

Los datos presentados en los inventarios correspondientes al mes de diciembre de los ejercicios anterior y el
que se informa.

El saldo total presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio anterior, tal como lo reflejé el
Inventario de bienes inmuebles.

La suma de las adquisiciones de los bienes muebles de los conceptos establecidos en el punto niumero trece de
este formato.

La suma del importe de las bajas por los conceptos establecidos en el punto nimero catorce de este formato.

El saldo final presentado en la cuenta correspondiente, al cierre del ejercicio que se informa, tal como lo refleja
el inventario de bienes inmuebles.

El nombre cargo y firma de la persona que elabora la conciliacion.

El nombre cargo y firma de la persona que revisa la conciliacion.

El nombre, cargo, firmay sello del tesorero o servidor publico con cargo similar de la entidad municipal.

(1)

OSFER-70 RELACION DE ACTAS DE CABILDO, CONSEJO O JUNTA DE GOBIERNO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
] ACTAS
NUM. ADMON. | LIBRO | FOLIO (9) CONTENIDAS PERIODO (11) RESPONSABLE | UBICACION | OBSERVACIONES
PROG. | MUNICIPAL | NUM. (10) 12) 13) 14)
(6) (7) (8) DEL | AL DE LA ALA DE LA ALA

NUM. NUM. FECHA | FECHA

ENTREGA (15)
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NUM.
(1)
(2)

@)
4)

®)
(6)
)
8)
9)
(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SE ANOTARA:
El topénimo que corresponda al Municipio.
La denominacién de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.
El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.
Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.
El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
El nimero de manera progresiva de cada uno de los conceptos que se entreguen.
El periodo de la administracion generadora de la informacion.
El nimero y/o letra o clave que identifique el libro que se relaciona.
El numero de la primera y ultima pagina contenida en el libro.
El nimero de la primera y ultima actas comprendidas en el documento.
El dia, mes y afio de la primera y ultima acta contenidas en el libro.
El nombre completo del servidor publico responsable del registro, control y resguardo de los libros.
El nombre del area (oficina o departamento) donde se encuentran fisicamente los libros que se relacionas.

Notas p comentarios relevantes que precisen algun dato o situacion relevante de la informacién en el formato.

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

1

OSFER-71 ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)
. PROCEDIMIENTO PARA LA FORMATOS O
UBICACION RESPONSABLE ACERVO DOCUMENTAL ADMINISTRACION DEL ARCHIVO FORMULARIOS
(6) 0] ® (9) (10)
ENTREGA (11)

NUM.
(1)
(2)

@)
(4)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacion, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdirecciéon de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.
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®)
(6)

()

8)

©)

(10)

(11)

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).

El lugar fisico donde se localiza el inmueble (local, almacén, bodega, area, oficio), destinado para la guarda,
custodia y conservacion de los documentos generados por la entidad municipal.

El nombre, cargo y adscripcion del servidor publico bajo cuyo cargo esté el archivo municipal, ademas e
independientemente del sefialamiento establecido en el articulo 91 fraccién VI de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, asi como el 19 de la Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México.
De manera general, de acuerdo a la clasificacion de la informacion, el numero global o cifra que refiera la
cantidad de documentos que se resguardan o preservan en el archivo municipal, por ejemplo: 200, 500, o 1000
cajas, distribuidas en “n” estantes, o apiladas, ordenadas por filas numeradas, etc.).

De manera descriptiva o grafica (flujograma) el procedimiento establecido para recibir, registrar, organizar y
resguardar la informacion; asi mismo, se debera adjuntar imagen digitalizada en formato .pdf del procedimiento
referido.

El nombre o titulo de los formatos que estén implementados para controlar la recepcion registro, organizacion y
resguardo de la informacidn, asi como los correspondientes para préstamo y/o consulta. (Se anexara fotocopia
de cada uno de ellos).

El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

(1)

OSFER-72 SERVICIOS DE INTERNET

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)
MUNICIPIO: (3) ENTIDAD MUNICIPAL: (4) FECHA DE ELABORACION: (5)

DIRECCION DE LA PAGINA (6)

FECHA DE ALTA (7)

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO (8)

FECHA DE ALTA (9)

COMPANIA QUE ADMINISTRA LA PAGINA (10)

WEBMASTER (11)

BOTON DE TRANSPARENCIA (12) S| I:l NO I:l

FECHA DE ALTA (13)

OBSERVACIONES (14)

ENTREGA (15)

NUM.

(1
)

©)
(4)

®)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

SE ANOTARA:
El toponimo que corresponda al Municipio.

La denominacion de la dependencia o unidad administrativa, generadora de la informacién, tal como se
especifica en la estructura organica funcional. Ejemplo: Direccion de Obras Publicas; Subdireccion de
Administracion y Finanzas; Coordinacion de Finanzas; Departamento de Ingresos; etc.

El nombre del municipio donde se lleve a cabo el acto de entrega-recepcion.

Anotar segun corresponda: Ayuntamiento, Organismos Descentralizados de caracter Municipal para la
Prestacion de los Servicios de Agua (ODAS), Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), u otro, en cuyo caso se debera de especificar el
nombre.

El dia, mes y afio en que se requisita el formato (alfanumérico).
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(6) Las siglas (letras, numeros o simbolos) con los que se identifica la pagina de la entidad municipal.

(7) El dia, mes y afio en que se dio de alta la direccion de la pagina.

(8) Las siglas (letras, numeros o simbolos) con los que se identifica el correo electrénico de la entidad municipal.
(9) El dia, mes y afio en que se dio de alta la direccion del correo electronico.

(10)  El nombre de la empresa o compaiiia con la cual se tiene contratado el servicio para administrar la pagina.

(11)  El nombre completo de la persona que administra la pagina en la entidad municipal.

(12)  Una “\" si se cuenta o no con el botén de transparencia.

(13) Eldia, mes y afio en que se dio de alta el boton de transparencia.

(14)  Notas o comentarios que precisen algun dato o situacién relevante de la informacion vertida en el formato.

(15)  El nombre completo y cargo de la persona que se separa del cargo, tal como aparece en su credencial para
votar.

LEGISLACION APLICABLE DE CONSULTA

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.
Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Ley del Agua para el Estado de México y Municipios.

. Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.
. Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

. Cadigo Penal del Estado de México.

. Caodigo Administrativo del Estado de México.

. Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquense los presentes Lineamientos en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia habil siguiente al de su publicacion en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”.

TERCERO. Se abrogan los “Lineamientos que Regulan la Entrega-Recepcion de la Administracién Publica Municipal del
Estado de México”, publicados en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 3 de junio de 2015.

Toluca de Lerdo, Estado de México, a los veintiséis dias del mes de julio de dos mil dieciocho.
AUDITOR SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

C.P.C. FERNANDO VALENTE BAZ FERREIRA
(RUBRICA).



